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HUYt-N. 	 Mau so: S10-X 

UBND x  	(Ban hanh kern theo Thong ttr 70/2019/TT-BTC 

Ma' QHNS: 	 ngety 03/10/2019 ctia BO Teti chinh) 

SO THEO DOI CAC KHOAN THU HO, CHI HO 
Nam' 	 

Ten khoan thu h()• 	  

Ngay 
thing 
ghi so  

Chting tir 
Dan giai 

SO tin Ghi 
chn Thu 

hO 
Da Op 

A 	... cap tren 
So 

hi'0 
Ngay 
thing 

A  B C D 1 2 E 

Ten khoan chi 10: 	  

Ngay 
thing 
ghi so  

Chth_ig tir 
Ditn giai 

s6 Well Ghi 
chi] Nh4n 

chi hi) 
DA 

chi hO 
SO 

hiO 
Ngay 
thing 

A  B C D 1 2 E 

- S6 nay c6 	trang, danh s6 tir trang 01 d6n trang 	 

- Ngay me( so. 	  

Ngay.... thing... n 	... 

NGVOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN 	CHU TICH UBND XA 

(Kj), 119 ten) 	 ho ten) 	 (Kj), ho ten, gong catt) 
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HUYEN: 	 Mau so: S20-X 
UBND XA: 	 (Ban hanh kern theo Thong to so 70/2019/TT-BTC 
Ma QHNS: 	 ngay 03/10/2019 cfia BO Tai chink) 

SO Kilo 
Nam 	 

- Kho hoac nai boo quan . 	  
- Ten vat lieu: 	Dan vi tinh• 	 
- Quy cach, phcim ch -dt : 	  

NO),  

thong 
ghi so 

Chung tir 

Dign giai 

SO luting 
Ghi 

chti 
Ngay 

thing 

SO phieu 
Nh4p A Xuat A Ton 

Nhlap Xuat 

A B C D E 1 2 3 G 

- T6n dau 	' 

- COng Oat sinh ky 

- S6 du cu6i ky 

- S6 nay c6 	trang, danh s6 tir trang 01 de'n trang 	 
- Ngay mb so. 	  

Ngay 	thong 	nom 

	

THU KHO 	PI11,1 TRACH KE TOAN 	CHU TICH UBND XA 

	

ho ten) 	 ho ten) 	 (4, Ito ten, dung cau) 
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HUY :tN. 	 Mau sit,: S22-X 
UBND XA: 	 (Ban hanh kern theo Thong tit so 70/2019/TT-BTC 
Ma QHNS: 	 ngay 03/10/2019 cria BO Tai chinh) 

SO THEO DOI Dtr TOAN 
Nam 

toan NSNN giao 
Kinh phi: 	  

• 

. 	x gin
Ngay  

so 
Chi tieu Ping so Khoan Khoan 

• • • 
A B 1 2 3 4 

Ma MLNS, ma CTMT, 
DA. 
1. Du toan 	nam 	tru*c 
chuye'n sang 

- So lieu nam trtrac chuyen 
sang 

- Dieu chinh soh  nam tnrot 
chuy6n sang 

2. Du toan giao trong dam 
- Quyet dinh so... 
- Quy6t dinh s6... 
3. Du• than bi hfiy 

4. So dir du toan chuye'n 
nam sau 

Ma MLNS, ma CTMT, 
DA. 

_ ___ ______ 	___ _ ___________ 
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III. GIAI THICH NO DUNG VA PHICONG PHAP GHI SO KE TOAN 

NHAT KY - SO CAI 
(Mau sa SOla-X) 

1. Myc dich 
Nh4t IcSf - So Cai la so ke toan tong hop dung cho cac xa thgc hien ke toan 

theo hinh thirc Nhat ky - SO Cai, de phan anh tat ca cac nghiep vu kinh to tai 
chinh phat sinh theo trinh tir theri gian va he thOng hod theo not dung kinh to 
tren cac tai khoan ke toan. Tren ca so. do kiem tra 1 each tong quat tinh hinh 
thu, chi ngan sach va str bien dOng timg logi von, quST lam can cir dOi chieu \Teri 
cac so ke toan chi tiet va lap Bao cao tai chinh. 

2. Can cu. va phtro'ng phap ghi so 
Can c* de ghi so la cac chimg tir ke toan hoac bang tong hop chirng tir ke 

toan ding loai co ding not dung de ghi. 
- Nhat ky - SO Cai co hai phan: 
+ Phan "Nhat kST": GOm cac cot tir cot "Ngdy thang ghi so" den cot "SO 

hieu tai khoan dOi img" (dinh khoan). 
+ Phan "SO Cal" chia lam nhieu cot, m8i tai khoan sir dung 2 cot, mot cot 

ghi Ng, mot cot ghi Co, so luang cot nhieu hay it phy thuOc vao so lugng tai 
khoan can sir' dung. De thuan tin cho vi'ec ghi so, phan So Cai co the clUng to 
dem nett clan vi sir dung nhieu tai khoan. 

- Hang ngdy can cir vao chirng tir ke toan phat sinh tien hanh kiem tra the 
not dung dm chirng tir, sau do xac chinh so hieu tai khoan ghi Ng, so hieu tai 
khoan ghi Co de ghi vao Nhat IcS7 - So Cai. Moi chirng tir ke toan dugc ghi vao 
Nhat ky - SO Cai mot dung o ca 2 phan Nhat kST va So Cai. 

DOi 	nhang chirng tir ke toan ding loai c6 ding not dung (Nhu cac 
Phieu thu, cac Phieu chi, ...), phat sinh nhieu trong 1 ngay co the tin hanh phan 
loai chimg tir thanh nhang not dung ding nhau cue lap Bang tong hop chimg tir 
ke toan ding loai c6 ding not dung. Sau do can c* vao so lieu (long tong cua 
Bang tong hop chi:mg tir ke toan ding loai de ghi vao Nhat kS7- SO Cal 1 &rig 
theo quan he dOi irng 1 Ng dOi img veil 1 CO. 

+ Dau lcS7 ice toan ghi chuyen so du cuOi kST tnxac cua tat ca cac tai khoan 
(ke ca cac tai khoan chi co so du ma khong co phat sinh) tir kST truov sang kS7 
nay. 

+ Cot A: Ghi ngay, thang ghi 
+ Cot B, C: Ghi so hieu, ngay, thang chimg to k'e toan. 



+ COt D: Can Cu vao chirng tix ke todn ghi tom tat not dung nghiep vu 

kinh to phat sinh. DiL giai not dung nghiep vu kinh to phai ro rang, ngan gpn, 

nhung phai neu bat dugc ban chat cita nghiep vu kinh to phat sinh sao cho phu 

hap voi s6 hieu tai khoan d6i irng Ng, CO ghi 6 phAn dinh khoan cot E, cot G 

(Tai khoan ghi Ng, ghi Co). 

+ Cgt 1: Ghi tong s6 tien phat sinh tren chirng tir. 

+ C6t E, G: Ghi s6 hieu tai khoan d6i ling cua nghiep Iry kinh t6 vao 2 cot 

nay d thuan tien cho viec kiem tra, d6i chi6u 	phAn not dung a cot din giai 

va s6 tien ghi vao cot Ng, cot CO cdc tai khoan. 

+ C6t H: Ghi s6 thin tir dong 

+ Tir cot 2 tra di: Ghi s6 tien phdt sinh a m8i tai khoan theo quan he d6i 

img (la dugc dinh khoan d cot E, G. 

- Cu6i trang: C6ng s6 phdt sinh mang sang trang ke 

- Cu6i miSi thang phai Ong s6 phdt sinh o phAn Nhat 1(/ (c6t 1) va s6 phat 

sinh Nq, s6 phat sinh CO ctia tirng tai khoan, s6 phdt sinh luS% ke tir dau nam toi 

cu6i kST. 
DOng s6 lieu khoa s6 la can cu de d6i chieu s6 lieu tren s6 ke todn chi 

tiet. Sau khi da d6i chi'eu khop dung, s6 lieu khod s6 tren Nhat kST - Si Cdi va so 

chi tiet dugc sir dung lap bd.° cdo tai chinh. 

SO CAI 
(uilu so SOlb-X) 

1. Muc dich 
S6 Cdi la s6 lce todn tong hgp dung d tap hgp va he th6ng hod cdc nghiep 

vu kinh t6, tai chinh phdt sinh theo not dung kinh to quy dinh trong he th6ng tai 

khoan k'e todn nham kiem tra, giam d6c str bin dgng cua tirng loai von, ngu'On 

von, ngu6n kinh phi cila xa. S6 lieu tren S6 Cdi dugc d6i chi'eu vai s6 lieu tren 

cdc s6, the k6' todn chi tiet hoac Bang T6ng hpp chi tiet va sir dung s6 lieu tren 

S6 Cdi a lap Bdo ed.° tai chinh. 

2. Can dr va plurceng phap ghi so 
Can cir cle ghi s6 la cdc chirng tir ke toan phdt sinh. S6 Cdi dugc ma cho 

timg tai khoan cap I, cap II. meii tai khoan cap I, cap II dugc mo mgt trang hoac 

mgt s6 trang tuSi theo s6 luting ghi chep cdc nghiep vu kinh to phdt sinh ciaa tai 

khoan dO nhieu hay it. 
- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so 
- COt B, C: Ghi s6 hieu, ngay, thang cua chirng tir ke todn. 
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- C6t D: Ghi tom tat not dung cUa chimg tit ke toan. 
- COt E: Ghi s6 hieu tai khoan d6i Ung Ng hoac d6i img Co vai tai khoan 

nay 
- COt 1, 2: Ghi se) tien ghi Nq hoac s'6 tien ghi Co cua nghiep vg kinh to 

phat sinh 
- COt G: Ghi chu not dung can thiet phai lint ST. 

Cu6i moi ky phai cong s6 tinh ra so Oat sinh trong ky, so du cu6i ky va 
cong luy ke tit dau nam cua ti mg tai khoan cap I va tai khoan cap II. S6 du cu6i 
kST nay clugc chuyen sang clAu ky sau. 

S6 lieu O. dung cong so phat sinh ky, se) du cu6i ky, cong luy ke tit clau 
nam doge doi chieu voi se) lieu tren s6 chi fiat (Bang tong hgp chi ti'et) va lap 
Bao cao tai chinh. 

SO Q1.117 TIEN 
(Mau so S02a-X) 

1. Myc dich 
S6 nay dung cho thu quy phan anh tinh hinh thu, chi ton quy tien mat 

bang tien Vist Nam qua quy tin mat dm xa.. 
2. Can dr va phtromg phi") ghi so 
S6 quy tien mat phai thirc hien khoa s6 vao cu6i moi ngdy, sau khi khoa 

s6 phai th?c hien d6i chieu gitta s6 quy tien mat dm thil quy voi so nhat ky thu 
chi quy tien mat dm ke toan va tien mat trong ket dam bao khop dung. 

Ngdy cu6i thang phai lap Bang kiem ke quy tien mat de kiem ke d6i chieu 
voi tien mat ton thirc te. Tn.remg hgp có chenh lech phai tim nguyen nhan va xir 
ly theo quy dinh. Sau khi d6i chieu s6 nhat ky thu chi quy tien mat ngdy cu6i 
cung cua thang neu khop dung veri lien mat th%rc to phai dugc ky day du chit' ky 
theo quy clinh va lint vao ding veri Bang kiem ke quy tien mat. 

Can cir de ghi s6 quy tien mat la cac Phieu thu, Phieu chi da thirc hien 
nhap, xuAt quy. 

- COt A: Ghi ngdy, thang ghi s6 cling la ngdy, thang cua Phieu thu, Phieu 
chi 

- C6t B, C: Ghi s6 hieu cua Phieu thu, Phieu chi. St) Phieu thu hoac so 
Phieu chi ghi lien Mc tit s6 nho den s6 	kh6ng dugc 1)6 each so; 

- C6t D: Ghi not dung nghiep vg kinh to cua Phi6u thu, Phieu chi; 
- COt 1: Ghi se) tien da nhap quy 
- COt 2: Ghi so den da xuat quy 
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- C6t 3: S6 du ton qu9 cu6i ngay. 
Cu6i thang sau khi kh6a S6 guy-  tien mat va S6 nh4t ky thu chi qu9 tien 

mat, ke toan kie'm tra, d6i chi'L ne'u dam bao khop diing se ky xac nhAn die() 
vao s6 cua nhau ey phia clued clang kh6a s6. 

S6 NHAT KY THU, CHI QUiT7  TIEN MAT 
(Mau so S02b-X) 

1. Muc dich 
S6 nay dung cho ke toan de theo doi tinh hinh thu, chi, ton qu9 tien mat 

ye tong s6 va chi tit theo timg qu9 de c6 can cir ai chi6u veyi s6 Nu tren so 
qu9 tin mat cua thfi qu9. 

2. Can dr va pinrung phap ghi so 
Can cir de ghi s6 la cac Phi'L thu, Phie'u chi da thuc hiesn nhlap xuAt thu, 

chi qu9 tien mat do thii qu9 chuyesn cho ke toan. 
- C6t A: Ghi ngay, thang ghi so 
- C6t B: Ghi ngay thang cua PhiL thu hoc Phie'u chi; 
- C6t C, D: Ghi s6 hien cua Phieu thu hoAc Phial' chi. S6 PhiL thu, PhiL 

chi phai ghi lien tic tir s6 nho an s6 16n, khong dugc 1)6 cach s6; 
- C6t E: Ghi torn fat not dung dm PhiL thu, Phi'L chi 
- C6t 1, 2, 3: Ghi tong s6 tien nhAp, xuAt va ton qu9 sau moi ngay; 
- Tir cot 4 trey di: Can cir vao not dung thu, chi tin thu6c qu9 nao ghi vao 

qu9 d6: Tien mat thu'6c qu9 ngan sach, tin mat thu6c kinh phi au to XDCB, 
tien mat thu6c cac khoan thu he,... s6 ton qu9 cu6i ngdy cua qu9 nal) ghi vao cot 
ton oda qu9 do. 

- Cu6i thang k'6 toan khod s6 NhAt ky thu, chi qu9 tin mat bAng 3 &mg: 
+ COng s6 pilaf sinh k9 
+ S6 du cu6i k9 
+ COng 1115/ ke tir d'Au nam 
Sau d6 d6i chiL s6 Nu thu chi ton ey phan tong s6 vai thu qu9 nki dam 

bao khop dimg ke toan k9 vao s6 qu9 tien mat va thu qu9 k9 vao so nhAt k9 thu 

- chi qu9 tin mat. 

SO TIEN Go NGAN HANG, KHO BAC 
(Mau so S03-X) 
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1. Muc dich 
St) nay dung de theo doi chi tit timg loai tien gut cua xa tai Ngan hang 

hoac Kho bac not giao dich bao gom tien ngan sach co tren tai khoan tai Kho 
bac, tien gut kinh phi dau to XDCB va cac khoan tien gut khac. 

2. Can cu va phifung phap ghi so 
Can cir de ghi so la giay bao Ng, bao Co dm Ngan hang, Kho bac. 
So tien gut dugc mo• lam 2 quyen: MOt quyen theo dai tien ngan sach xa 

co tren tai khoan tai Kho bac, mot quyen de theo dai cac khoan tien gui khac 
nhu tien gut cac quy tai chinh ngodi ngan sach cua xa, tien gin kinh phi dau tix 
XDCB... Cac khoan tien gin phai ghi ro not mo tai khoan giao dich clang nhu so 
hieu tai khoan tai not giao dich. 

Dau ky ghi so du tien gui kY truac vao cot 3 
Hang ngay: 
- COt A: Ghi ngdy, thang ghi so 
- COt B, C: Ghi so hieu, ngay, thang cua chi:mg tit (giay bao Ng, bao CO 

hoac tuang duang bao Nq, bac) Co) 
- COt D: Ghi torn tat not dung nghiep vu kinh t6 cua chirng 
- COt 1, 2: Ghi so tien giri vao hoac rut ra kh6i tai khoan tien 
- COt 3: Ghi so tien con giri tai Ngan hang, Kho bac 
Cu6i Mang: 
- COng tong se) tien da gut vao, da rut ra tren ca soy do tinh so tien con giri 

tai Ngan hang, Kho bac chuyen sang thang sau. 
- SO du tien gui tren so dugc dOi chieu 	so du tren tai khoan tai Ngan 

hang, Kho bac dam bac) khop dung. Tnremg hop co chenh lech phai phi hqp 
voi Ngan hang hoac Kho bac de tim nguyen nh'an va c6 bien phap xu ly, clang 
thoi phai thuy'et minh ro su chenh Lech va nguyen nhan tren so. 

Sau khi hoan thanh viec dai chieu so nay phai c6 day du chit ky theo mau 
quy dinh va km ding Bang dOi chieu so lieu tai khoan tien girt voi Kho bac va 
so chi tiet do ngan hang girl (thang). 

SO THUNGAN SACH )6, 
(Mau se.; SO4a-X) 

1. Muc dich 
SO nay dung de theo doi cac khoan thu ngan sach xa phat sinh trong nam 

tit ngdy 01/01 den 31/12. 
2. Can cir va phircrng phi") ghi so 
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2.1. Phiin atau trang 

- DAn trang ghi ma s6 Chuang, Ma nei dung kinh te, Mvc theo MLNS 
Nha nuac. Mei mvc ghi 1 trang hoc 1 s6 trang tuST theo se nghiep vv phat sinh 
dm mix do trong nam nhi'eu hay it. Cac invc dugc be tri, sap xep thir hr vao 
ding 1 khoan, ding 1 loai, ding 1 chucmg de thuan tien cho viec tong hop cac 

chi tieu theo khodn, theo loai, theo chuang. 
- Khi nhAn dugc chirng tir thu tn.rac het ke toan phal phan loai chirng tir 

thu xem khoan thu nay la thu ngan sach hay thu cac quS'T tai chinh ngodi ngan 

sach hoc la khoan thu 
+ Dei voi chung tir thu ngan sach xem khoan thu do thu6c chuang, mvc, 

tieu muc nao cua Mvc luc ngan sach nha nuac de m6 se thu ngan sach dung vao 

trang có chuang, mvc, tieu mvc do. 
+ Xem loai chirng tir thu ngan sach thu6c loai thu dieu tiet, hay thu be 

sung tir cap tren, hay thu chua hach toan vao NSNN (thu ngan sach bang tien 
mat hay bang hien vat, ngdy cong) de ghi vao ding phan cho thich hgp: 

2.2. C'Yt Min gull: 
- Phan ghi ten thang va dien giai nei dung thu theo ten mvc thu phU hap 

voi nei dung thu tren chung tir va ten Mvc thu o phan dau trang se. 

- Phan khod s6 cuei thang (huang dan a diem 2.5, 2.6 duai day): 

- Sang thang sau mo s6 thu ngan sach thang mad dia mvc thu nay de ghi 
se thu phat sinh cua thang sau va ghi s6 thu ngan sach phat sinh lug ke tir dau 
nam tai cu6i thang do. Truang hop thang sau muc thu nay khong co phat sinh, 
ke toan van phai ma s6 cua thang mai de ghi lai se thu cua mvc nay pilaf sinh 

lu-ST Ice tir &Au Warn den cuei thang nay. 

2.3. C'Yt thu ngan sach xi chtra hych todn veto NSNN:• 

- Nei dung ghi vao phan nay gem cac khoan thu bang bien lai thu tien, 
thu ngan sach bang hien vat, ngdy cong va thu ket du ngan sach nam trirac... 

- Can cu ghi vao phan thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN la cac 
Phi'eu thu tien kem theo Bang tong hop bi'en lai, Giay bao ngdy cong &rig Op, 
Giay bao thu hien vat, Phieu ket chuyen ket du ngan sach nam 

- M8i chirng ter ghi met d6ng vao phan thu ngan sach xa chua hach toan 

vao NSNN ; 
- Chuyen ter phan thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN sang phan 

thu ngan sach xa hach toan vac NSNN: 

+ Clidng ter lam can dr de ghi chuyen vao phan thu ngan sach xa hach 
toan vac) NSNN: Gidy nOp tien vao ngan sach nha nuac bang tien mat, Bang ke 
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ghi thu ghi chi ngan sach xa (PhAn ke ghi thu ngan sach bAng hien vat, ngay 
cong), GiAy cue nghi Kho bac chuyen ket du ngan sach nam truoc vao thu hach 
toan vao NSNN nam nay; 

+ Can dr vao cac chUng tit ten chuyen so thu ngan sach xa chua hach 
toan vao NSNN sang thu ngan sach xa hach toan vao NSNN theo tong ding. 
Ghi vao cot "s6 thu ngan sach nha nuac" va cac cOt "s6 thu xa duot hiring". 
Truing hop có nhang khoan thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN thang 
tnrac nhung sang thang sau 	Op tin hoac thanh toan yen Kho bac thi 
phAn cua hach toan vao NSNN thang tn.rac cue tang, sang thang sau ghi vao cOt 
din giai "Chuyen so thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN thang train 
vao thu ngan sach xa hach toan vao NSNN thang nay", phAn thu ngan sach xa 
chua hach toan vao NSNN de trong, ghi thOng vao phAn thu ngan sach xa hach 
toan vao NSNN. 

- Trong theyi gian chinh 1ST, neu cac khoan thu ngan sach xa chua hach 
toan vao NSNN clugc chuyen sang thu ngan sach xa hach toan vao NSNN thi 
cOt 2 se giam thu cue chuyen sang OA 1 dm SO Thu ngan sach xa trong tiled gian 
chinh 

2.4. COt thu ngan sach xa hach town vao NSNN: 
Phan thu ngan sach xa hach toan vao NSNN chia ra thu ngan sach nha 

nu& va so thu ngan sach xa ducyc huang; 
2.4.1. Nhfing khoan thu ngan sach xa hach toan thang vao thu ngan sach 

xa hach toan vao NSNN: 
- Thu b6 sung tit ngan sach cap tren, thu dieu Wet giira cac cap ngan sach, 

thu ngan sach xa bOng tien mat khong qua nhap qu'S'T cua xa ma nip thang vao 
Kho bac. 

- Chimg tir hach toan vao phAn nay dOi vdi khoan hach toan thang la GiAy 
bao Co caa Kho bac d6i yen khoan thu b'O sung tit ngan sach cap ten, GiAy nip 
tin mat vao ngan sach nha nuac, GiAy ban cac khoan thu hach toan vao NSNN. 

- Can cir vao chimg tir tren ghi thang vao phAn thu ngan sach xa hach 
toan vao NSNN vao cOt "SO Thu ngan sach nha mrac" va cac cOt "SO thu xa 
dugc huang". 

2.4.2. Nhfing khoan cla hach toan vao thu ngan sach xa chin hach toan 
vao NSNN duac chuyen sang thu ngan sach xa hach toan vao NSNN nhu huang 
clan o phAn ten. 

2.5. Khod se; thu ngan sach: 
CuOi thang khod so thu bang 2 dong 
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+ COng phat sinh thu trong thang 

+ COng 1uy ke thu tir dau nam teri cu6i thang 

2.6. Sir dung so lieu khoci so thu ngtin sach xii: 
Can cir vao s6 lieu cilia 2 &mg khod s6 thu ngan sach de chuyen sang S6 

tong hop thu ngan sach o• 2 phan: T6ng hgp thu ngan sach theo not dung kinh to 

va tang hgp thu ngan sach xa theo muc luc ngan sach nha nu ac. 

S6 THU NGAN SACH XA TRONG THiI GIAN CHINH 
(Mau so SO4b-X) 

1. Mnc dich 
S6 nay ding de theo dOi cac khoan thu ngan sach xa nam truarc phat sinh 

trong theri gian chinh 1ST quyet toan tir ngdy 01/01 den 31/01. 

2. Can cit° va phiroing phap ghi so 
Can dr de ghi s6 la Bang ke ghi thu, ghi chi ngan sach dirge Kho bac 

chap nhan hach toan toan vao thu ngan sach )(a trong theri gian chinh IY d6i voi 

nhang khoan thu ngan sach bang hien vat, ngay cong va nhung khoan thu ?ca 

dugc phep gift lai de chi ngan sach truck ngdy 31/12 nam truac. 
Dau trang ghi ma s6 Chuang, ma nOi dung kinh te% muc theo MLNS Nha 

nuerc. Moi muc ghi 1 trang hoc 1 se) trang tuy theo s6 nghi'ep vu phat sinh cua 

muc do nhieu hay it. Cac muc clugc be) tri, sap )(el) thir tlx vao ding 1 khodn, 

ding 1 loai, ding 1 chuang de thuan tien cho viec tong hgp cac chi tieu theo 

khodn, theo loai, theo chtrang. 
- COt A: Ghi ngay, thang ghi s6; 

- COt B, C: Ghi s6 hieu, ngdy thang cua chirng tir; 

- COt D: Dien giai not dung thu theo ten muc thu phu hgp voi not dung 

thu tren chirng tir va ten muc thu phan dau trang s6; 

- C6t 1: Ghi se) thu hach toan vao NSNN trong tiled gian chinh IY. 

- COt E: Ghi chu. 
Cu6i ngay 31/01, khOa s6 thu ngan sach xa trong theri gian chinh ly bang 

cach Ong se) phat sinh thu ngan sach xa tir 01/01 den 31/01. 
S6 lieu &mg COng phat sinh o cot 1 se dirge tong hop vao thu ngan sach 

xa trong bat) cao quyet toan thu nam. 

S6 CHI NGAN SACH XA 
(Mau so S05a-X) 
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- Moi chirng tir ghi mot clang vao phan chi ngan sach xa chua hach toan 

vao NSNN; 
- Chuyen tir chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN sang chi ngan 

sach xa hach toan vao NSNN: 
+ Chirng tir lam can cir de ghi chuyen vao phan chi ngan sach xa hach 

toan vao NSNN: Giay de nghi Kho bac thanh toan tam i:mg, Bang ke ghi thu, 
ghi chi ngan sach xa (Phan ke ghi chi ngan sach xa bang hien vat, ngay cong). 

+ Can cu vao cac chirng tir tren, chuyen s6 chi ngan sach xa chua hach 
toan vao NSNN sang chi ngan sach xa hach toan vao NSNN theo timg clang. 
Twang hgp ca nhang khoan chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN thang 
truck, nhung sang thang sau xa mai lam thil tac thanh toan voi Kho bac thi phan 
chi ngan sach xa hach toan vao NSNN than truck de trong, sang thang sau ghi 
vao cot dien giai "Chuyen s6 chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN thang 
truac vao chi ngan sach xa hach toan vao NSNN thang nay", phan chi ngan 
sach xa chua hach toan vao NSNN de trong, ghi vao phan chi ngan sach xa hach 

toan vao NSNN. 
- Trong thai gian chinh 1ST, nL cac khoan chi ngan sach xa chua hach 

toan vao NSNN dugc chuyen sang chi ngan sach xa hach toan vao NSNN thi 
cot 2 se giam chi de chuyen sang cot 1 ctia S6 Chi ngan sach xa trong thai gian 

chinh 1S1. 

2.4. COI chi nglin Rich xn hgch todn yew NSNN: 
- Nh&ng khoan chi ngan sach xa dugc hach toan thang ghi vao chi ngan 

sach xa hach toan vao NSNN g6m: Chi tra lucrng va sinh hoat phi bang tien mat, 
chi tra tien dich vv bang chuyen khoan nhu tra tien dien, mac phi buu dien, tien 
mua TSCD bang chuyen khoan, tien dang BHXH va BHYT bang chuyen 

khoan 	Chimg tir hach toan vao phan nay la Phieu chi tra lucrng va sinh hoat 
phi, Giay bdo ng kern cac hod don mua TSCD, Hod don tier' dien, Hod don 
ctrac phi btu dien. Can dr vao chirng tir ice toan ghi vao phan chi ngan sach xa 

hach toan vao NSNN . 
- Nhtsing khoan da hach toan vao chi ngan sach xa chua hach toan vao 

NSNN dugc chuyen sang chi ngan sach xa hach toan vao NSNN nhu huang clan 

phan ten. 

2.5. Khod so chi ngan sach 
Cu6i thang khod s6 chi ngan sach xa bang 2 dang 

+ COng phat sinh chi ngan sach xa trong thang. 

+ COng chi ngan sach xa 11157 ke ti d'au nam toi cuCii thang. 
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2.6. Sir citing .56 lieu khori so' chi nein Rich 
Can cir vao s6 lieu dm 2 dung khod s6 chi ngan sach xa de chuyen sang 

s6 tong hop chi ngan sach xa o 2 phan: T6ng hop chi ngan sach xa theo not 
dung kinh to va tong hop chi ngan sach xa theo muc hic ngan sach nha nu6c. 

SO CHI NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHiNH LY 
(Mau so S05b-X) 

1. Muc dich 
SO nay dung de theo doi cac khoan chi ngan sach xa nom truov Oat sinh 

trong th6i gian chinh 1ST tir ngay 01/01 den 31/01. 
2. Can cir va phtrung phap ghi so 
Can cir de ghi s6 IA GiAy de nghi Kho bac thanh toan tam Ung, Bang ke 

ghi thu, ghi chi ngan sach xa duoc Kho bac chap nhan hach toan toan vao chi 
ngan sach xa trong then gian chinh 1ST d6i 	nhfing khod'n chi ngan sach bang 
hi'en vat, ngay cong va nhfing khoan chi xa dugc pile') chi ngan sach tnrac ngay 
31/12 dam tnrac. 

Dau trang ghi ma s6 Chuang, ma nganh kinh te, ma not dung kinh to theo 
MLNS NhA nuov. M'cii muc ghi 1 trang hoac 1 so trang tuST theo so nghiO vu 
phat sinh cua mvc do trong ram nhreu hay it. Cac muc d-t.rac b6 tri, sap xep this 
tu vao cong 1 khodn, cong 1 loai, ding 1 mix, cong 1 chuang d thu'An tin cho 
vi'ec tong hop chi ngan sach theo muc, theo khodn, theo loai, theo chucmg. 

- C6t A: Ghi ngay, thong ghi s6; 
- Coat B, C: Ghi so hien, ngay thong ctia chi ng tir; 
- C6t D: Di8n giai not dung chi theo ten mijc chi plra hop \Tad not dung 

chi tren chirng tir va ten Mvc chi phan dau trang s6; 
- C6t 1: Ghi s6 chi hach toan vao NSNN trong tiled gian chinh 1ST. 

- COt E: Ghi cho. 
Cu6i ngay 31/01, khoa s6 chi ngan sach xa trong theyi gian chinh 1ST bang 

each cong so Oat sinh chi ngan sach xa tir 01/01 den 31/01 (S6 lieu clang cong 
Oat sinh o cot 1 se &rot tong hop vao chi ngan sach xa trong boo coo quyet 
toan chi dam). 

SO TONG HOT THU NGAN SACH XA- 
(Milu sa S06a-X) 
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1. Muc dich 
So nay dung de tang hop cac so lieu tir so thu ngan sach xa thanh cac chi 

tieu bao cao tang hop thu ngan sach, lam can cir de len Bao cao tang hop thu 
ngan sach xa hang thang va bao cao tang hgp guy& toan thu ngan sach xa theo 
not dung kinh to va bao cao quyet toan thu ngan sach xa. theo MLNS Nha nirac. 

2. Can cir va phtrung Oar) ghi Si 
Can cir de ghi so tang hgp thu ngan sach xa la so lieu O.  2 clang khod so 

(Ong phat sinh thang va clang Ong pilaf sinh 111'2 ke tir dau nam cua tirng mvc 

thu, phan thu xa dugc hirOng) tren so thu ngan sach xa. 

- So dirge tang hop thanh 2 phan: 

+ Thu ngan sach xa theo not dung kinh t6 (theo chi tieu bao cao tong hop 

thu ngan sach xa); 
+ Thu ngan sach xa theo MLNS nha nixac; 

- Moi phan thu dugc tang hop rieng 1 phan so 

- Oi chi tieu bao cao thu ngan sach dugc ghi tren mot s6 dOng cua trang 

so, chi tieu lido sir dung it dong thi c6 the 2, 3 chi tieu bao cao tang hop tren ding 

1 trang so, nhung Oita cac chi tieu phal each nhau mot so clang. 

- C6t A: Ghi so thir tax chi tieu bao cao hoac ten chuong thu ngan sach xa; 

- C6t B: Ghi not dung thu theo chi tieu tren bao cao tang hop thu hoc ten cac 

ban, nganh thuc hi'en thu ngan sach (theo chuong) 

- C'Ot C, D: Ghi chuang, ma not dung kinh to cua mvc thu. 

- C6t 1: Ghi so thu ngan sach nha nuoc tren dia ban xa cua mvc nay va so 

thu ngan sach xa dirge hixong trong thang 1; 

- Tir cot 2, 3 tra di: Ghi tang so thu ngan sach xa dugc huOng tir thang 2 tro.  

di tOri het thang chinh 1ST quy6t toan vari 2 not dung thu ngan sach trong thang va 

thu ngan sach luy k'e tir dau nam; 
Dong tang cong cua chuong, ma not dung kinh t6 trong timg chi tieu la so 

lieu de lap bao cao tong hop thu ngan sach xa hang thang va bao cao tang hgp 
guy& toan thu ngan sach xa theo not dung kinh to va bao cao guy& toan thu 

ngan sach xa theo MLNS. 
2.1. fang hop chi tieu thu ngan sach xa theo not dung kinh 

D6i vOi ma chuang can cir huang clan cila So Tai chinh tinh, thanh pha 

cac xa ghi ma so chuong vao cot chuong. Con loai, khodn, mvc, tieu mvc cua 

cac chi tieu tang hop nhu sau: (Cac chi tieu nay mang tinh chat Mr(eng 

tuST theo not dung kinh t6 phat sinh cua tUng xa ma can cir vao MLNSNN de len 

tUng chi tieu thu chi cu the) 
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Dan vi tinh. 	 

C M TM Chi tieu bao cao h 

	

A 	. 

	

So 	en 
'Ding thu 

I - Cfic khoan thu xã hifirng 100% 
1. Phi, l'e phi : 
2.Thu tir quy dAt cong_ich va thu hoa 10 dog san 
3. Thu tir hoat dOng kinh to va sir nghi0 
4. Thup_h_lt, tich thu khac theo quy dinh 
5. Thu tir tai san duvc xac lap quy6sn sâ him dm Nha 
nuov theo quy dinh 
6. Dong Op dm nhan dan thegyy dinh 
7. Dong gop tv nguyen dm cac to chirc, cá nhan 
8. Thu khac 
II. Cfic khan thu phan chia theo ts,  re: (v. 

...._ 	.. _ 	. 1.Cac khoan thu phan chia 
- Thug sir dung dAt phi ming nghi0 
- Thug sir dung dAt nong nghip thu tir ht i gia dinh 
- U phi mon bai thu tir cá nhan, hi) kinh doanh 
- 14' phi tra6c 1:q nha dAt 
2. Cac khoan thu_p_han chia khac do cAp tinh quy dinh 

In. Thu vin trq kheng hoan lai tnyc tip cho xã (nu 
co) 

IV. Thu chuyen ngulin 

V. Thu k'et dir ngfin sach dam tru.o.c 

VI. Thu WO sung tir ngfin sach cap tren 
- BO sung can di ngan sach 

A - Bo sung có mvc lieu 

2.2. Ting hop s thu nem sach xd theo MLNS nha nuyk: 

- Tang hcip thu ngan sach xã theo MLNS: Chi tang h9p sa thu ngan sach 
xa phan xã dirgc huong. Tang hçp theo tirng chuo'ng, loai, khodn, miic, tiL 
muc ciia. MLNS nha ntrov. 

- Cach sir dung nhang s6 1i.41 a phan t6ng hop thu ngan sach xa theo 
MLNS: Can dr vao sa 1iu tang h9p thu ngan sach a cot luyk tir clau nam cüa 
thang chinh 17 de' lap Bao cao quy6t toan thu ngan sach xa theo MLNS. 
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SO TONG HOP CHI NGAN SACH XA 
(Mau sa.  S06b-X) 

1. Mkic dich 
S6 nay clUng de tong hop s6 lieu chi ngan sach xa thanh cac chi tieu tren 

bao cao tong hop chi ngan sach xa, lam can Cu de lap Bao cao tong hgp chi 
ngan sach xa hang thang va bao cao tong hop guy& town chi ngan sach xa theo 

nOi dung kinh t6 va bao cao quyet town chi ngan sach xa theo MLNS. 

2. Can cur va phtrang phap ghi so 
Can cir de ghi s6 la s6 lieu & 2 dung khod s6 (Ong phat sinh thang va 

cong Oat sinh lu-ST ke tir dau nam cua timg muc chi) teen so chi ngan sach xa. 

- S6 dugc tong hop thanh 2 phan: 

+ Chi ngan sach xa theo nOi dung kinh to (theo chi tieu bao cao tong hop 

chi ngan sach xa); 
+ Chi ngan sach xa theo MLNS nha nuac; 

- Moi phan chi dugc ding hop rieng 1 phan so; 

- M'6i chi tieu bao cao chi ngan sach xa dugc ghi tren mot s6 clang cna 

trang s'6, gitra cac chi tieu nen de cach nhau mot s6 clang; 

- COt A: Ghi s6 tit* tv chi tieu bao cao hoc ten chuang th-vc hien chi 

ngan sach xa; 
- COt B: Ghi nOi dung chi theo chi tieu tren bao cao tong hop chi hoac ten cac 

ban, nganh th\rc hien chi ngan sach (theo chuang); 

- COt C, D, E: Ghi chucrng, ma nganh kinh t6, ma nOi dung kinh t6 cira 

muc chi; 
- COt 1: Ghi s6 chi ngan sach xa trong thang 1; 

- Tir cot 2, 3 tro.  di: Ghi s6 chi ngan sach xa tix thang 2 teri het thang chinh 

lY guy& town vori 2 nOi dung chi trong thang va chi luS'T k'e tir dau nam. 
DOng tong cong cUa cac chuang, loaf, khoan, muc trong timg chi tieu la 

s6 lieu de lap bao cao tong hop chi ngan sach xa hang thang va bao cao tong 
hop guy& town chi ngan sach xa theo nOi dung kinh t6 va bao cao quy& town chi 

ngan sach xa theo MLNS. 
2.1. Tang kip chi nglin sach xa theo nOi dung kinh 
Ma s6 chucmg can dr vao huang an dia. So Tai chinh de ghi ma s6 

chuang vao cot chuong cua timg chi tieu. Con lo4i, khoan, muc, tieu muc cua 

timg chi tieu tong hgp nhu sau: (Cach tong hap cac chi tieu nay mang tinh 

chit hulimg din, tuY theo nOi dung kinh to phat sinh cua timg xa ma can dr vao 

MLNSNN de len timg chi tieu thu chi cu the). 
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Dan vi tinh• 	 

C So tin 
Tfing chi 

I - Chi au to ghattrien 
1.Chi  gido duc- dao tao va day nghe  
2.Chi khoa hoc va congnghe , 	• 
3.Chi quoc phong 
4.Chi an ninh  
5.Chi  y te, dan so va gia dinh  
6.Chi van Ma thong  - - 	  

... . 
, 

7.Chiyhat  thanh, truyen hinh 
8.Chi the duo the thao 

..._ __ _ _ 

9.Chi bao ve mei tnxerng 
. 10.Chi hoat deng kinh to 
11.Chi hoat creng gyan 15/ nha rank, Dang, doan the 
12.Chi bao dam xa hei 
13.Chi khac 
II - Chi thiromg xuyen 
1. Chi cong tac dan guan to ve, trat to an toan xa 
hei 

_______ __________ 

- Chi dan (pan to ve 
- Chi tat to an toan xa hei 
2. Chi gido due 

A 3. Chi frng dung, chuyen giao cong ngh 
3. Chi y to 
4. Chi van hod, thong tin 
6. Chi phat thanh, truyen hinh 
7. Chi the due the thao 
8. Chi bao ve mei tnreyng 
9. Chi cac hoat deng kinh to 
- Giao th6ng 
- Ming — lam - thily lgi - hai san 
- Thi chinh 
- Thuung mai, du lick 
- Cac hoat Ong kinh to khac 
10. Chi quanliNha ntrac, Dang , Doan the 
Trong do QuSf' luang 

10.1. Quail lY nha nu& 
10.2. Dang Cong san Viet Nam 
10.3.  Mat tan to _quoc Viet Nam 

 
10.4. Doan thanh nien cong san HCM 
10.5. Hei lien hiep phu nu 
10.6. Wei cum chitin binh 
10.7. HO Nen& dan 
10.8. Chi he; trg khac (n6u co) 
11. Chi cho cong tac xa hei 
- Trg cap hang thang cho can be xa nghi viec theo 
the de guy dinh va trq cap khac  

L K M TM Chi tieu bao cao 
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- Tre m6 col, ngugi gia khong nai nuang tkra 
- Trg cap xa hOi 
- Khac 
12. Chi khac 
13. Du phong 
14. Chi chuyn nguos  n sang ngan sach nam sau 

2.2. Tang hop so chi ngan sach xa theo MLNS nha nithc: 
- Tong hop chi ngan sach xa theo MLNS: T6ng hgp theo tirng chuong, 

loci, khoan, muc, tieu rrivc cua MLNS nha nuorc. 
- Cach sir dung s6 lieu g phAn tong hgp chi ngan sach xa theo MLNS: 

Can cir vao s8 lieu chi ngan sach xa d cot 1u9 ke tir dA.0 dam cua thang chinh IS/ 

guy& toan cue lap Bao cao quy& toan chi ngan sach theo MLNS. 

SO THEO DOI CAC QU'i" TAI CHINH NGOAI NGAN SACH CUA XA 
(M'ju so S07-X) 

1. Mile dich 
S6' nay climg cue theo doi tinh hinh thu, chi, ton qu9 tai chinh nha nirac 

ngodi ngan sach cua xa. 

2. Can cu' va phu•o•ng phap ghi so 
Can cir de ghi se) la cac chiing tir thu, phieu thu, phieu chi va cac chirng tir 

ke toan lien quan cle'n thu, chi cac qu-9 tai chinh nha nuarc ngodi ngan sach cua 

xa. 
M8i loaf qu9 tai chinh nha nixgc ngodi ngan sach dirgc theo doi tren mot 

trang hoac mot s6 trang s6 rieng. 

- COt A: Ghi ngay, thang ghi so 

- COt B, C: Ghi se) hieu, ngdy thang cua chirng tir. 

- C6t D: Ghi torn tat not dung nghiep vu thu hoc chi dm qu9 tai chinh 

nha nook ngoai ngan sach 

- COt 1: Ghi tong se) tien thu dixqc cua qu9. . 

- COt 2 den cot 6 phan anh so tien da sir dung cua qu9 tai chinh nha rargc 

ngoai ngan sach 

+ COt 2: Ghi tong so lien da sir di,ing. 

+ Tir cot 3 - 6: Chi tiet ra cac khoan chi da sir ching cua tirng qu9, ghi chi 

tit 1 so khoan chi chinh cua tirng qu'9 de phijc vu lap Bao cao tinh hinh sir dung 

qu-9 tai chinh ngodi ngan sach cua xa. 
- COt 7: Se') con lai cua tong qu-9. 
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SO PHAI THU 
(Mii s4' S08-X) 

1. Muc dich 
S6 nay dung de theo doi cac khoan no phai thu phat sinh tai xa nhu: Phai 

thu ve cac khoan cho can b6 tam *rig di cong tac, di mua vat tu, tam ung chi 
hanh chinh, phai thu ve b6i thuong Vat chit phai thu ve cac khoan huy d6ng, 
clang g6p nhung chua thu dugc (cac khoan thu h6, cac qui tai chinh nha nu6c 
ngodi ngan sach chua thu dugc) va cac khoan phai thu khac. 

2. Can dr va phtro'ng phap ghi so 
Can cir de ghi s6 la Phi'L chi va Giiy thanh toan tam frng, Hop d6ng giao 

than vai cac h6 nhan khodn, guy& dinh xir 1ST bit b6i thuang, Th6ng bao cac 
khoan thu cua xa va cac chirng tir khac lien quan t6i cac khoan phai thu cua xa. 

- Moi loai phai thu-  clugc m6, ghi 1 s6 hoac 1 s6 trang s6: Phai thu tam 
dng, phai thu khac, cac qui chua thu duce, cac khoan thu ho chua thu dugc, 

- Moi d'6i tugng phai thu dugc theo doi tren 1 ho4c 1 s6 trang se), tuST theo 
nghiep vu kinh to lien quan tai d6i Wong do nhieu hay it. Nhimg d6i tixgng co 
quan he tam irng khong thueing xuyen theo doi nhiesu doi tugng tren ding 1 
trang s6, gifia cac d6i t-ugng phai d each mot s6 clang. 

- C6t A: Ghi ngay thang ghi so 
- C6t B, C: Ghi s6 hieu va ngdy thang cua chirng tir 
- C6t D: Ghi torn tit n6i dung t-Ung chirng tir 
- C6t 1: Ghi s6 tien phai thu (s6 da tam img) 
- C6t 2: Ghi s6 tien xa dal thu clugc hoc s6 tam img da thanh toan 
- C6t 3: Ghi s6 tien con lai chua thanh toan va con phai tip tuc theo doi 

cie thu ti6p. 
- C6t E: Ghi 

SO PHAI TRA 
(Mau s6 S09-X) 

1. Muc dich 
S6 nay dung de theo doi cac khoan no xa phai tra cho cac to chirc, ca 

nhan ben ngoai cac khoan phai tra ve cac dich vu da sir dung nhu: dien, dien 
thoai, nuac, tien thue nha, gia tri cong trinh XDCB ben nhan than da ban giao 
va cac khoan phai tra khac (phai tra ve cac khoan da chi da clugc duyet nhung 
xa chua thanh toan). 
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2. Can ell' va phtrung phap ghi so 
Can cir de ghi s6 la Hoa don cung cap dich vu cua nguai ban, nguai nhan 

thou XDCB va cac chirng tix khac lien quan den khoan phai tra cua xa de ghi s6. 

- M15i tai khoan hoac moi loaf phai tra ma rieng 1 so. 

- 1\48i d6i tagng phai tra theo dOi 1 trang hoac 1 s6 trang 

- C6t A: Ghi ngay thong ghi s6 

- C6t B, C: Ghi s6 hieu, ngay thong cua chirng tit ke toan. 

- COt D: Ghi torn tat not dung timg chirng tix ke toan. 

- COt 1: Ghi tong se) tien xa phai tra theo chung tir cua nguai ban, nguai 

cung cap (ngtrai nhan thou, hoac cua cac can b6 trong xa da chi nhung xa chtra 

có tien thanh toan). 
- COt 2: Ghi s6 tien xa da tra theo chirng tir tra tien 

- C6t 3: Ghi s6 tien xa con phai tra cho nguai cung cap, ngueyi nhan thou 

va cac de)i tugng khac. 

- C6t E: Ghi chit. 

SO THEO DOI CAC KHOAN THU HO, CHI HO 
(Miitt so S10- X) 

1. Muc dich 
S6 nay dimg de theo doi cac khoan xa thu h6 ho4c nhan chi h6 cho co' 

quan cap tren. 

2. Can et? va phirang phap ghi s6 
Can cir de ghi so la cac chirng tir lien quan den khoan thu h6 va chirng tir 

n6p tien cho co' quan nhg thu h6; cac chimg tir nhan tien cua co' quan nha chi 

h6, cac chirng tix da chi tra cho cac d6i tugng chi h6. 
S6 c6 2 phan: Phan theo dOi cac khoan thu h6 va phan theo dOi cac khoan 

chi h6. 
2.1. Theo WU die khoan thu h0: 

- N'6i dung cac khoan thu h6 phan anh vac) s6 nay la cac khoan thu quS-7 

phong ch6ng hyt boo, Wen lao d6ng nghia vu cong ich... 

- Moi khoan thu h6 ghi 1 trang holac 1 s6 trang s6. 

- C6t A: Ghi ngdy thong ghi s6 

- C6t B, C: Ghi se) hieu, ngay thong cua chirng tir ice toan. 

- C6t D: Ghi not dung dm chirng tix ke toan. 

- C6t 1: Ghi s6 tien da thu h6 

- C6t 2: Ghi s6 tien thu 116 da n6p cap tren 
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Neu xa law huong tin thii lao cho vi& thu 110 thi s6 tin dugc huong 
ghi vao cot 2. 

- COt E: Ghi chi'. 
2.2. Theo doi cac khoiin chi h0: 
- NOi dung cac khoan chi 110: Chi h0 tin gill phOng mat bang, chi cho 

cac d6i arcing chinh sach hi) co quan lao clOng TBXH, chi 110 cac chucmg trinh, 
du an... 

- Cac khoan xa nhan chi ho chi hach toan sau khi da nhan dugc tin dm 
ca quan nher chi h0. 

- M6i khoan chi 110 theo doi 1 so trang s6 
- COt A: Ghi ngdy thang ghi s6 
- COt B, C: Ghi so hiau, ngay thang dm chirng tir ka toan 
- COt D: Ghi not dung dia chimg tir ka toan 
- Khi nh4n dugc s6 tin chi 110 ghi cot 1 
- Khi chi tra cho cac d6i tugng hoac chi h0 ghi vao cot 2. 
- COt E: Ghi chi' 

SO TAI SAN CO DINH 
(Mau so SU- X) 

1. Muc dich 
S6 tai san c6 dinh dung de clang kY, theo doi va quan lY nhiing TSCD dm 

xa tir khi mua sam, xay dung, nhan ban giao tai san dua vao sir dung den khi ghi 
giam tai san c6 dinh. 

2. Can cir va plurcmg phi') ghi so 
Can dr de ghi s6 la Bien ban giao nhan tai san c6 dinh va Bien ban thanh 

ly tai san c6 dinh, Bang tinh hao mon tai san c6 dinh. 
- S6 tai san c6 dinh g6m ba phan: ph'an ghi tang tai san c6 dinh, phAn theo 

dal hao mon va phan ghi giam tai san c6 dinh. 
- S6 dugc dung thanh quyan, m76i loci TSCD dugc ghi rieng mot s6 trang 

hay mot quyan. 
+ COt A: S6 thir tir tirng TSCD dugc ghi so 
+ cot B, C: S6 hi'au, ngay thang dm Bien ban giao nhan TSCD 
+ COt D: Ghi ten, dac diem, ky hiau tai san co dinh 
+ COt E: Ghi ro nam san xuat TSCD do 
+ COt G: Ghi nam dua tai san vao sir dung tai xa 
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+ COt H: SO hieu tai san co dinh (s6 hieu tai san co dinh do ke toan danh 
,: so) 

+ COt 1: Ghi nguyen gia tai san co dinh theo Bien ban ban giao TSCD. 
Truang hop phai dieu chinh nguyen gia TSCD, can cir vao chirng tir ghi 

b6 sung hoac ghi giam (ghi do) vao cot nguyen gia & dung Ice ti6p. 

+ COt 2, 3: Ghi tY le (%) va so tien hao mon dugc tinh cho tai san CO dinh. 
SO tien hao mon (Cot 3) = Nguyen gia (Cot 1) x Ty l' hao mon (Cot 2). 

+ COt 4: Ghi se) lu-y ke hao mon dm tai san tir khi sir dung an khi het se; 

phai chuyen sang se) moi hoac ghi giam TSCD. 
Phjn ghi giam tai san co dinh: Ph'an nay chi ghi vao nhting clang c6 ghi 

giam TSCD. 
+ COt I, K: Ghi se) hieu, ngay thang cim chirng tir ghi giam tai san CO dinh 

nhu Bien ban thanh ly tai san co dinh, Bien ban giao nhan tai san CO dinh 

+ COt L: Ghi 1ST do ghi giam tai san co dinh 

+ COt 5: Ghi gia tri con lai dm tai san c6 dinh sau khi ghi giam. SO lieu 

ghi O.  cot nay Wang Nguyen gia. (Cot 1) trir di (-) so hao mon lay k6 6' COt 4. 
Nhfing tai san co dinh da ghi giam dugc xod sel. Wang 1 gach do tir cot B 

den cot 4. 

BANG TiNH HAO MON TSCD 
(Mdu s4 S12- X) 

1. Muc dich 
Bang tinh hao mon TSCD dung a tinh hao mon dm tang TSCD lam can 

cir a ghi s6 hao mon vao SO tai san co dinh va so Nhat kY- SO Cai (Ng TK 466/ 

Co TK 214). 
2. Can ctr va phtrung phap ghi so 
- Nam d'au tien can cir vao so lieu teen Se) tai san co dinh a lap Bang tinh 

hao mOn TSCD. Tir cac nam sau can cir vao Bang tinh hao mon nam tnxac vao 
se) tang, giam tai san va hao mon TSCD a tinh ra mirc hao mOn nam sau 

- Ghi theo tang loai tai san: Nha cira, vat kien truc... ghi het loai nay ghi 

sang loai khac, ghi het 1 loai phai Ong phia &rad va a cach ra vai clang. 

- Me)i TSCD or dien tinh hao mon dugc ghi 1 clang. 

- COt A: Ghi so thir tv tang TSCD dugc tinh hao mOn 

- COt B: Ghi ten tang loai TSCD va dac diem, kY hieu cila TSCD 

- COt C: Ghi sot) hieu dm TSCD 
- COt 1: Ghi nguyen gia dm TSCD 



- COt 2: Ghi tY le hao mon 
- COt 3: Ghi so hao mon 
COt 3 = COt 1 x COt 2 hoac lay so 	COt 3 "SO tien hao mon 1 nam" 

dm SO tai san co clinh 
- COt D: Ghi chu 
- Sau khi ghi het nhang tai san dien phai tinh hao mon trong nam, cong 

so tien d cot 3 de ghi vao tai khoan tong hop teen Nhat kST- Se) Cai theo but toan 
Ng TK 466/C6 TK 214 va ghi so hao mon dm tirng tai san vac) cot hao mon dm 
tirng tai san theo tirng nam (phan theo doi hao mon) tren SO tai san co clink. 

- Sang nam sau Bang tinh hao mon duce lap bang each sao chup Bang 
tinh hao mon dm nam truck, bO sung them nhang tai san mai tang trong nam, 
nhang TSCD giam thi gach 1)6 sau do cong lai tirng loai va tong cong tat ca cac 
loai TSCD, ghi ngdy, thang, kST ten vao Bang tinh hao mon dm nam sau. 

SO THEO DOI THU, CHI 110.4iT BONG TAI CHiNH KHAC 
(Mau so S13- X) 

1. 11Inc dich 
So theo doi thu, chi hog ciOng tai chinh la se) huang dan, dung de theo doi 

tinh hinh thu va chi phi dm cac hoat dOng tai chinh khac do xa quan 1ST nhu thu, 
chi the hog clOng sty nghiep do xa truc tier) hach toan. 

2. Can dr va phut:mg phap ghi so 
Can cir de ghi so la cac chimg tir lien quan den thu, chi hog dOng six 

nghiep va thu, chi hoat Ong tai chinh khac. 
-1\4 76i loai hog clOng kinh to dugc theo doi rieng tren 1 hoac 1 so trang so. 
- COt A, B, C: Ghi ngdy thang ghi se), se) hieu, ngdy thang cua chirng tir Ice 

toan. 
- COt D: Ghi torn tat not dung dm chirng tir thu hoac chi. 
- COt 1: Ghi tong se) thu phat sinh. 
- COt 2: Ghi tong so chi phi phat sinh. 
- Tir cot 3 den cot 6: Ghi chi tit cac khoan chi theo not dung chi va theo 

yeu cAu quail 
- COt 7: Ghi chenh Lech thu chi hoat dOng tai chinh khac 
CuOi ky cong so xac dinh tong so thu va tong s6 chi phi dm ttmg hog 

dOng ten ca so do xac dinh chenh Lech thu, chi dm tong hog clOng. 
COt 7 = COt 1 -Cot 2. 
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SO THEO DOI CAC KHOAN BONG GOP CUA DAN 
(Mau so S15- X) 

1. Muc dich 
SO nay dung de theo dui tat ca cac khoan thu cua dan theo thong bac) thu 

(tau nam bang tien, hien vat, ngay cong ke ca cac khoan thu ngan sach va cac 
khoan thu thuOc quy tai chinh nha nuac ngoai ngan sach va cac khoan gong g6p 
khac, lam can cur de lap Bang thanh toan cong ng bed tirng hO, timg than, ban 

trong xa. 
2. Can cu va pluming phi') ghi so 
Can cur de ghi so la Phieu thu kern theo Bien lai thu tien. Moi than x6m 

theo dui rieng tren 1 so trang so va chi tiet theo tong khoan thu (thu clung gOp 

lao clOng cong ich, thu thanh lap quy den an dap nghia,...). 

-Cot A: Ghi sO thir 

- COt B, C: Ghi s6 hieu va ngay thang cua chi:mg tir 

- COt D: Ghi tom fat not dung chUng tix ke toan 
- COt 1: TOng so tien da thu tren chUng tir ke toan. 

Trong do: 
+ COt 2: SO thu bang hien vat quy ra tien 

+ COt 3: SO thu bang ngay ding quy ra tien 

- Tir cot 4 tra di: Ghi chi tiet theo tirng khoan thu. 
CuOi kSr hoac cuOi nam Ong so tinh ra tong so tien da thu cua tirng than, 

tirng x6m va tirng hO theo tirng khoan thu, c6 can cur dOi chieu va lap Bang 

thanh toan cac khoan no' cua dan. 

BANG THANH TOAN CAC KHOAN PHAI THU Val CAC HO 
(Miiu so S16- X) 

1. Muc dich 
Bang nay dung de xac nhan giaa 	cac ho ve so phai thu theo thong 

bao thu dau nam, so cid thu dizac trong nam va so con chin thu tren co so d6 yeu 
cau cac hO phai hach toan tiep nhimg khoan chua nap, dOng thai cong khai 
truac dan de nhan dan kiem tra giam sat cac khoan clang g6p cUa cac 

2. Can cit. va plurceng phap ghi so 
Bang nay do ke toan lap vao thai diem cuOi nam. Moi than lap 1 bang, 

miSi 110 ghi 1 clang. 
- COt A, B, C: Ghi s6 thir tir, ten 110 va clia chi tong 110. 
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- C6t 1: Ghi s6 con phai thu dam tnx6c chuyen sang, can cir vao s6 lieu 

cot "s6 con no.  chuyen nam sau" cua bang nay nam trirac cle ghi vao cot nay. 
- Tir cot 2 den cot 7 ghi ten timg khoan thu theo thong bao t-ir au nam, 

moi khoan thu c6 2 cot theo doi s6 luting va s6 tien cua tirng khoan thu. C6t s6 
hrong la can cir cle tinh ra tien. 

- C6t 8 "C6ng tien phai thu nam nay": Ghi tong s6 tien phai thu trong 
nam cua cac khoan thu. 

- C6t 9 "T6ng s6 phai n6p nam nay": Ghi tong s6 tien phai thu trong nam 
bao gum so phai thu nam tnrac chuy'en sang va s6 phai thu nam nay. 

- C6t 10 - 12 "S6 da n6p": Ghi s6 tien cac h6 da n6p tin-1g vu va ca nam. 
- C6t 13 "S6 con nq chuyen nam sau": Ghi so tien h6 gia clink con chua 

n6p phai chuyen sang nam sau thu tiep. 
- C6t D "Chit kST xac nhan cUa chi" h0": Chu h6 kiem tra cac khoan phai 

nop trong nam (ke ca no cu chuyen sang), cac khoan da n6p va tong s6 con no 
chuyen nam sau, sau do kST xac nhan vao bang nay. 

Bang nay sau khi lap xong chuyen xueng timg than cle cac h6 d6i chieu 
va kST, xac nhan, sau do dugc dung lam can cir bao cao cong khai truck dan ve 
cac khoan dong gap dm dan. 

SO THEO DOI LINK THANH TOAN BIEN LAI VA TIEN DA THU 
(Mau so S17- X) 

1. Muc dich 
S6 nay dung cho ke toan xa cle theo doi viec cap phat, thanh guy& toan 

bien lai vai cac can b6 thu cua xa, than va giita xa vai co quan quan 1ST bien lai 
tren co s6 do theo dOi viec thanh toan s6 tien cla thu cua tirng can b6 thu nharn 
muc Bich quail 1ST chat the viec nhan va sir dung bien lai va s6 tien da thu, da 
nOp. 

2. Can cir va phtrung phap ghi so 
Can cir de ghi s6 la cac Phieu nhap, Phieu xat, Bien lai va cac loaf ye. 

Moi d6i tucmg thanh toan bien lai dugc theo 	rieng (gicra xa yeti co quan Oat 
hanh bien lai, giira xa voi can bO thu cua xa." va cua cac than). 1\48i 100 bien lai 
hoac ye ghi 1 trang ho:dc 1 so trang. Moi guy& bien lai ghi 1 clang 

- COt A, B: Ghi ngdy, thang, nam ghi so 
- COt C: Di8n giai nOi dung (nhlan Bien lai thu tien cle thu...., Bien lai thu 

phi, le phi...) 
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- COt 1: Ghi don vi tinh la quyen 
- C6t 2: Ghi ky hieu seri ciia quyen bien lai 

- C6t 3: Ghi s6 hieu quyen, quyen s6 may. 
- C6t 4: Ghi s6 bien lai tir s6 dau den s6 cu6i cua quyen. 

- C6t 5: Ghi s6 linh (t6ng s6 bien lai ga linh) 
Tir cot 6 den cot 14 la phan thanh toan bien lai \fa s6 tien da thu: 

- C6t 6: T6ng s6 bien lai dugc thanh toan 

- C6t 7: Ghi s'6 luting bien lai dal s* dung 

- C6t 8: S6 luting bien lai thvc to tra lai (do khong sir dung ho4c nguoi di 

thu &roc dieu d6ng lam cong viec khac) 

- C6t 9: Ghi s6 luting bien lai bi ton that c6 guy& Binh xir 1ST cila cap co 

tham quyen cho thanh toan 
- C6t 10: S6 luting bien lai bi xod b6 do viet h6ng 

- C6t 11: S6 tien thuc to cla thu dugc can c* vao s6 tien ghi tren s'6 bien 

lai ga s* dung. 
- C6t 14: S'6 flux n6p (bang s6 thu dugc trir di cac khoan nguOi di thu 

duoc huOng) can cir vao s6 tien ngued di thu ga n6p vao qu'S% hoac da nop vao 

Kho bac ge ghi. 
Tir cot 15- cot 17 phan anh so bien lai con lai 
- C6t 15: Ghi s6 bien lai con lai tir so ... den s6... 

- C6t 16: S6 lugng bien lai con lai 

- C6t 17: S6 bien lai ton that chua dugc thanh toan. 

- C6t D, E, G: Chit kSi xac nhan cua ngirOi nhan an chi, Ice toan an chi, thii 

qu5i hoac ngireyi nhan h6i bao. 

SO THEO DOI DAU Ti' XDCB 
(Mau V; S18 - X) 

1. Muc dich 
S6 theo &Si dau tu XDCB dung ge theo doi chi tit vi& tip nhan ngu6n 

kinh phi dau tu XDCB, tinh hinh sir dung kinh phi 6u to XDCB lam co so lap 

bao cao quyet toan von dau tu XDCB. 

2. Can dr va phtro'ng phap ghi so 
Can c* ge ghi so la cac chi:mg tir ke toan ye rut v6n dau tu XDCB, Bang 

ke thanh toan von dau tu, phieu gia thanh toan kh6i luting XDCB hoan thanh, 
cac chirng tir ye chi phi truc tiep cho cong trinh nhu Phieu chi, Bang thanh toan 

ngdy cong lao d6ng,... 
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Se) nay chia thanh cac phAn: 
Phan dti toan duvc du)*: Can cir vao ban diy toan cong trinh dugc ph'e 

duy'et de ghi dux toan toan 1)6 cong trinh trong do chia ra du toan cho phan xay 
lap, thiet bi va chi phi khac. 

A- Phan nguiin kinh phi 
Ngugn kinh phi: Ghi se) kinh phi nhan dugc cho cong trinh 
- Cgt A: Ghi ngay thang ghi so 

- Cgt B, C: Ghi s'6 hieu, ngay thang cua chirng tir rut von cua ngan sach 
xa cap cho cong trinh hoac cac khoan dugc vien trq, thu (long ggp,... nhu se) 
hieu cua lenh chi, dm bang thanh toan ngay cong lao dOng, 

- COt D: Ghi tom tat not dung chirng tir 

- Cgt 1: Ghi tong s'6 tin teen chimg tir 
- Cgt 2, 3, 4: Chi tiet ra tirng ngu'gn von nhu: Ngan sach cap ngugn tai 

trq, ngugn von gong g6p cua dan, 
B- Phan Gia tri thtrc hieu 

- Cgt A: Ghi ngdy thang ghi s6 
- Cgt B, C: Ghi s6 hieu, ngay thang cua chirng tir lien quan den chi phi 

cua cong trinh 
- Cgt D: Ghi torn tat not dung chirng tir 
- Cgt 1: Ghi tong s6 tien tren chimg tir 
- Cgt 2, 3, 4: St) von da sir dung dugc chi tiet theo tirng ph'an cong viec, 

xay lap, chi thiet bi, chi phi khac 
- Cgt 5: Ghi tong se) gia tri da thanh toan 
- Cgt 6: Ghi van cot nay nL gia tri thanh toan do thugc nam nay 
- Cgt 7: Ghi vao cot nay nL gia tri thanh toan do thuOc nam truck 
- Cgt 8, 9, 10: Chi tiet gia tri thanh toan do dugc lay tir cac ngugn: Ngan 

sach, tai trq, dl mg gop cua nhan 

SO CHITIET VAT LIEU 
(Mau sej S19- X) 

1. Muc dich 
So chi tiet vat lieu la so huerng clan dung cho nhang xa CO quan ly va hach 

toan nhap, xuat vat lieu qua kho, so nay dung de theo doi tinh hinh nhap, xuat, 
ton kho ve so lugng va gia tri cua tirng thin vat lieu, dung cua tirng kho, lam can 
cir dgi chieu voi viec ghi chop cua thu kho. 
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2. Can cu va pinrang phap ghi so 
Can cir de ghi s6 la cac Phi6u nhap kho va PhiL xuAt kho da dugc 

thvc hien. Moi loci vat lieu, dung cu dugc theo dOi tren mot s6 trang s6 rieng 
va ghi ro ten, quy cach, don vi tinh timg thin vat lieu. 

DAu ky, lay s6 lugng va gia tri ton kho cua tirng vat lieu, dung cu ghi vao 

cot 6, 7. 
- COt A: Ghi ngay, thang ghi s6 

- C6t B, C: Ghi s6 hien va ngay thang cua chirng tix nhap hoac xuAt kho 

- C6t D: Ghi not dung dm chUng tir 

- C'6t 1: Ghi don gia cua tang thir vat lieu, dung cu. Tnx6ng hop nhap kho 
ghi theo gia mua tren hod don hoac gia nhap theo quy dinh cua Nha nuac (gia 
th6c, gia vat tu do ca quan Tai chinh xac dinh de ghi thu, ghi chi ngan sach). 

- Trueyng hap xuAt kho ghi theo gia binh quan gia quy&I hoac gia mua 
cua tirng lan nhap. Cac phuong phap tinh gia xuAt not tren phai dam bao six 

Wang irng giixa s6 lugng va gia tri ton kho. 

- C6t 2, 3: Ghi s6 lugng va s6 tien theo Phi61.1 nhap kho 

- COt 4, 5: Ghi s6 lugng, s6 tien theo PhiL xuAt kho 

- COt 6, 7: Ghi s6 luting, gia tri ton kho cu6i ngay 
Dinh ky ke toan kiem tra, doi chi6u s6 lugng nhap, xuAt, ton vai thU kho. 
Cuoi ky cOng so phat sinh trong ky va tinh ra so du cuoi ky ca ve so 

luting va gia tri. 

SO Kim 
(mliu so S20- X) 

1. Muc Bich 
SO kho la s6 hating dAn dung cho nhang xa c6 nhap, xuAt vat tu qua kho 

(1(6' ca vat tu mua ngoai va hie -1 vat thu ngan sach), dung cho thu kho theo cloi 
s6 lugng nhap, xuat, ton kho timg thir vat tu a timg kho hoac theo doi nhap, 
xuAt Bien lai An chi lam can cu xac dinh trach nhirn vat chAt cua thu kho. 

2. Can cll• va phtromg phap ghi so 
Can cir de ghi s6 la Phi61.1 nhap kho, PhiL xuAt kho da dugc nhap, xuAt kho. 

- S6 kho do k6 toan lap Mn dau va ghi cac chi tieu: Ten, nhan hie;u, qui cach, 

don vi tinh, ma s6 vat hx. Sau do giao cho thu kho a ghi nhap, xuAt hang ngay. 

- S6 dugc (long thanh quy'e'n moi kho hoac nai bao quan c6 1 s6 theo clOi 

rieng h64c 1 se) trang. 
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- M61 thir vat ter hoac loai Bien lai thu tien dugc theo doi mot so trang 
rieng. 

Hang ngdy thu kho can cir vao Phie'u nhap kho, Phi6u xuat kho ghi vao 
cac cot tucrng img trong so kho, moi chirng to ghi mot clang. 

+ COt A: Ghi ngay, thang ghi so . 
+ COt B, C, D: Ghi ngdy, thang, so hieu cua phi6u nhap hoac phi6u xuat. 
+ COt E: Ghi not dung dm phi6u nhap, phi6u xuat 
+ COt 1, 2: SO lugng nhap kho hoac xuat kho 
+ ON 3: Ghi so lugng ton kho dau nam va so luting ton kho sau moi lan 

nhap, xuat hoac cuOi moi ngay. 
- CuOi ky, phai Ong tong so luting nhap, xuat trong kY va tinh ra se) ton 

cuOi kY cua tang thir. 
- Hang ngay hoac dinh kY, ke town phai dOi chi6u se) luting nhap, xuat, ton 

kie'rn tra viec ghi chep cua thu kho va ky xac nhan vao cot G. 

SO THEO DOI TSCD VA CONG CU, DUNG CU 141 NM Sfr DUNG 

(Mau s S21- X) 

1. Muc dich 
SO nay dung d ghi chep tinh hinh tang, giarn TSCD va cong cu, dung cu 

tai cac phong, ban, 1)0 phan sir dung, nham quan lY TSCD va cong cu, dung cu 
da dugc trang cap cho cac 110 phan trong xa va lam can cir a dOi chiL khi ti6n 
hanh kie'm ke dinh kY. 

2. Can dr va phuvng phap ghi so 
- SO dugc mo cho tang 1)0 phan trong xa (noi sir dung) va lap hai quyen, 

mot quye'n km b(s) phan ke toan, mot quy6n luu 1)0 phan sir dung cong cu, dung 
cu. 

- 1\48i loai TSCD va loai cong cu, dung cu hoac nhOm cong cu, dung cu 
dugc ghi 1 trang hoac 1 so trang. 

- SO có hai phan: Phan ghi tang, phan ghi giam. 
Can cir vac) cac Bien ban giao nhan TSCD hoac cong cu, dung cu, cac 

Phi6u xuat cong cu, dung cu, Giay bao hong cong cu, dung cu cue ghi vao so. 
+ COt A: Ghi ngay, thang ghi se) 
+ COt B, C: Ghi so hieu, ngay thang cua chimg t-ir (Bien ban giao nhan 

TSCD hoac ban giao cong cu, dung cu, phi6u xuat kho cong cu, dung cu,...). 
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+ COt D: Ghi ten TSCD hoac cong cu, dung cu; moi TSCD hoac cong cu, 

dung cu ghi 1 &mg. 

+ COt 1: Ghi don vi tinh 

- Trong phan ghi tang TSCD ho4c ding cu, dung cu: 

+ COt 2: So 1w-rig TSCD hoac cong cu, dung cu dugc giao quart 1ST, sir dung 

+ COt 3: Ghi nguyen gia (don gia) cua TSCD hoac cong cu, dung C1,1 ?OJAI 

dung 
+ COt 4: Ghi gia tri cua tirng TSCD hoac cong cu, dung cu xuat dung (Cot 

4= C'et 2 x COt 3) 

- Trong phan ghi giant TSCD hoac cong cu, dung cu: 

+ COt E: Ghi To 1ST do giam 

+ COt 5: SO luting TSCD hoac cong cu, dung cu ghi giam 

+ COt 6: Ghi nguyen gia (don gia) cua tirng TSCD hoac cong cu, dung cu 

+ COt 7: Ghi nguyen gia (gia tri) cua timg TSCD hoac cong cu, dung cu 

(COt 7 = COt 6 x COt 5). 

SO THEO DOI Di) TOAN 
(Mju so S22- X) 

1. 1VInc dich: 
se) nay dung de theo dai du toan dugc giao tir nguan NSNN bao gam viec 

tiep nhan dl,r toan, tinh hinh sir dung du toan ngan sach qua KBNN, so du du 
toan bi 114 va so du du toan con loi chua sir dung dugc chuyen sang nam sau. 

So dirgc mo chi tit den nien des ngan sach, chi tiet loci kinh phi dugc 

giao du toan, ngodi To dai \Teri phan rut du toast con phai theo dai chi tit kinh 

phi tam img, thuc chi. 
Triramg hop nhan va sir dung du toan chtrang trinh dtr an có ma so theo 

quy dinh thi phai mo so theo dal chi tit cho timg chtrang trinh, dux an de lap 

bao cao quyet toan; so theo dai chi Wet cho tirng chuang trinh, du an ngoai viec 

m6.  theo nien do NSNN con theo doi so lieu tir khi khai cong den khi hoar' 

thanh. 
2. Can cu' va phtrung phi") ghi so 
Can cir \Tao quy'et dinh giao dtr toan, giay rut dir toan, giay nop tra kinh phi 

va cac chimg tir co lien quan khac de ghi so. So gom co 2 phan: 

Phan I. Du' toan NSNN giao 
- Chi Heti cot: 

+ COt A: Ghi ngdy ghi 
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+ C6t B: Ghi not dung cac chi tieu. 
+ C6t 1: Ghi so tien tong s6 theo guy& dinh giao du toan. 
+ C6t 2, 3,...: Ghi so tien giao du toan theo Khodn. 
- Chi tieu dbng: 
1. Dtr town nam fru& chuyen sang: Phan anh se) du du toan kinh phi dm 

xa con lai tai KBNN sau khi het thoi gian chinh 1ST guy& toan NSNN nam tn.rov 
chuyen sang nam nay, la so du dAu cila cac TK 0081, 0082 g6m: 

- sa lieu nam trtrac chuy -jn sang: Phan anh s'6 du du toan nam truck con lai 
sau khi kh6a s'6 tai thi diem het thai gian chinh 1S7 quyet toan NSNN nam tnrov 
chuyen sang nam nay theo quy dinh. 

- Diu chinh so nam tarot chuye'n sang (neu c6): Phan anh so lieu dieu 
chinh se) du du toan nam tn.rac chuyen sang nam nay phat sinh sau khi da khoa 
se) k'e toan, chuyen so sang nam sau. 

2. Du' toan giao trong nam: Phan anh so lieu nhan du toan kinh phi theo 
cac quy& dinh giao du toan phat sinh trong nam (ghi 16 s'6, ngdy cila guy& dinh 
giao du toan). 

Ghi chop theo tirng guy& dinh giao du toan; tn.rerng hop trong nam dugc 
giao du toan 1)6 sung, (lieu chinh thi du toan b'C') sung vao QuST nao ghi vao QuSi 
do, truong hgp dieu chinh giam du toan theo guy& dinh cita co quan c6 thAm 
quyen thi cac cot so lieu trinh bay la s6 am duoi hinh thirc ghi trong ngoac don 
(...). St) lieu nay phan anh phat sinh ben Ng dm TK 0081, 0082 (dirge theo doi 
chi tilt la du toan giao trong nam). 

Hang quy phai Ong so lieu giao be) sung, dieu chinh trong quy lam co so 
lap bang d6i chieu voi KBNN va cue)i nam Ong so lieu lily ke nam lam co so 
lap bao cao guy& toan. 

S6 du du toan con lai dugc sir dung xac dinh bAng tong du toan dugc sir 
dung trong nam (Om du toan nam truov chuyen sang va du toan giao nam nay) 
trir di (-) se) don vi da rut du toan tir KBNN (Om rut tam irng va thuc chi) Ong 
voi (+) s6 da n6p phuc h'oi du toan, n6p giarn tam irng trir di (-) s6 n6p tra 
NSNN. 

3. Dz,r toan bi hfiy: La phAn s'6 du du toan don vi khong c6 nhu cAu sir dung 
tit'. lai NSNN hoac bi NSNN thu h6i, so nay dugc xac dinh vao cu6i Warn khi het 
theri gian chinh 1ST guy& toan. Phan anh so ghi am ben Ng TK 0081, 0082 (dirge 
theo doi chi tilt la so hi y du toan). 

4. So dtr dkr toan chtlyJn nam sau: La phAn se) du du toan don vi chua sir 
dung het dugc phep chuyen sang nam sau theo quy dinh, dugc xac dinh khi het 
thiyi gian chinh 1ST guy& toan NSNN nam tnrac. 
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Pith' II. Tinh hinh rut dir toan qua KBNN 
S6 dugc ma chi tit theo loci kinh phi dugc giao dtr toan (kinh phi thuang 

xuyen/tv chu, kinh phi khong thuang xuyen/khong 	kinh phi dau tax 

XDCB, chi tit theo mgc lgc NSNN, ma CTMT, DA (n6u co) de phgc vu tong 
hop s6 Ku d6i chiL voi KBNN va lap bao cao guy& toan chi tit theo Mgc luc 

NSNN va chi ti& theo chucmg trinh, dtx an. 

- Chi lieu cot: 

+ C6t A, B: Ghi s6 hieu, ngay thang cua chirng tir rut dtx toan, thanh toan 

tam irng, chirng tir nOp tra kinh phi va cac chirng tir c6 lien quan kirk. 

+ C6t C: Ghi not dung phat sinh chi tit theo chi ng 

+ C6t 1: S6 tam img: Phan anh tong s6 ti'n ma don vi da rut tam Ung tix 
KBNN (chua c6 du h6 so thanh toan theo quy dinh); d6ng thai phan anh s6 n6p 

giam s6 tin &A tam Ung va s6 ph-kw h6i dlx toan do khoan da tam irng bi tra lai 

(trinh bay la s6 am duai hinh thirc ghi trong ngoac don (...)). Can c* giAy rut du 

toan tam irng, chirng tir n6p giam tam Ung NSNN,... 
S6 Ksu nay phan anh phat sinh chi ti& ben Co TK 00811, 00821 (khong 

tinh s6 thanh toan tam *rig dugc theo doi cot 2). 

+ C6t 2: S6 thanh toan tam irng: Phan anh s6 tin don vi da thanh toan tarn 
irng trong nam cho khoan chi da c6 du h6 so thanh toan theo quy dinh, can cir 

giay thanh toan tam irng dal c6 xac nha.'n KBNN. 
S6 lieu nay phan anh phat sinh chi tit ben Co TK 00811, 00821 (throc 

theo doi chi tit la s6 thanh toan tam ung). 

+ C6t 3: S6 du tam irng: Phan anh s6 don vi da rut tam irng nhung chua 
thanh toan \Ted NSNN. S6 Ksu dugc tinh toan tren co soy s6 du tam irng kY truac 

cong (+) 	s6 tam irng kY nay trir (-) di s6 da thanh toan tam irng. 

+ C6t 4: S6 thuc chi NSNN: Phan anh tong s6 tin ma don vi da rut thuc 
chi tir KBNN d6i vai khoan chi da c6 du h6 so thanh toan theo quy dinh, d6ng 
thai phan anh s6 phuc h6i dir toan tir khoan thirc chi bi tra lai (trinh bay la s6 am 
clued hinh thirc ghi trong ngoac don (...)). Can cir gi'ay rut d r toan thuc chi, 

chirng tir thanh toan tir khoan thirc chi bi tra 
S6 lieu nay phan anh s6 pilaf sinh chi ti6t ben Co cac TK thirc chi 00812, 

00822 (khong tinh s6 thanh toan tam img da theo dOi a cot 2 va s6 n6p tra. 

NSNN theo doi a cot 5). 

+ C6t 5: S6 n6p tra NSNN: Ghi s6 n6p tra lai NSNN tir khoan don vi da rut 

thuc chi, can cir chi ng tir n6p tra NSNN co xac nhan KBNN. 
So lieu nay phan anh so phat sinh chi ti& ben Co cac TK thirc chi 00812, 

00822 (dixgc theo doi chi tie't la s6 n6p tra lai NSNN). 
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+ COt 6: Kinh phi thuc nhan: Phan anh so tien don vi da thArc nhan tir rift 
du toan NSNN bao gom so da tam irng va so thuc chi \Teri NSNN (cot 6 = cOt 1 
+ cOt 4). 

+ COt 7: SO de nghi quye't toan: Phan anh so don vi rift du toan sir dung 
trong nam da có du ht) so thanh toan vefi KBNN, bao gOm se) rut thuc chi va so 
thanh toan tam img trong nam. 

SO lieu dugc tinh toan teen co s& so lieu cac cOt da ghi (cOt 7= OA 2 + OA 4 
- cOt 5). 

- Chi tieu dbng: 
+ SO du dau nam: Phan anh so du tam irng, irng tnrac tir nam tnrgc chuy'en 

sang, ghi so lieu vao cac cOt tuong irng. 
+ Di'eu chinh se') du dau nam: Ghi so diL chinh se) du dau nam n6u có phat 

sinh die'u chinh sau khi da chuye'n so du. 
+ So Oat sinh: Trinh bay chi tit theo chirng tir Oat sinh vac) cac cOt 

tuong img. 
+ CuOi thang, quST, nam cong so da nit trong thang, quY va luS-T ke tir dau 

nam, va so du cu6i nam lam co sey dOi chi6u so lieu voi KBNN va 14p bao cao 
quy6t toan nam. 



Phu luc so 04 

HE THONG BAO CAO TAI CHINH 

(Ban hanh kern theo Th6ng tii .5'6 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019 
cilia B6 Tai chinh) 

I. DANH MI.JC BAO CAO 

STT 
bieu 

KS7 hi0 Phong 
Ten bieu bao cao 

Kj7 h4n 
14 bao 

cao 

No'i nh4n 

Tai chinh 
huy0 

HDND 
x5 

KBNN 
Hu en 

1 2 3 4 5 6 7 

1 B01-X Bac, ca.() tai chinh Nam x x x 



II. MAU BAO CA 	0 
HUYtN• 	 Mau sto B01-X 
UBND XA 	(Ban hanh kern theo Thong tw s a 70/2019/TT-BTC 

ngay 03/10/2019 cfia BO Tai chinh) 

BAO CAO TAI CHINH 
Nam 	 

I. TiNH HINH TAI CHINH 	Tgi ngay............thang.........nam.......... 

Dan vi tinh: ...... 

STT Chi tieu Ma soA SO cum 
nam 

So du 
nom 

A B C 1 2 

TAI SAN 

I Tien 01 

II Chi ngfin sach xa chtra 4ch town 
vao ngfin sach Nha nuirc 

02 

III Cac khoan phai thu 03 

IV Hang ton kho 04 

V Tai san Co dinh 10 

1 Ili san co'.  clinh hau hinh 11 

- Nguyen gia 12 

- Hao mon lay ke' 13 

2 Tai san ce) dinh vo hinh 15 

-_Ngtjyengia 16 

- Hao mon lily k6 17 
VI Xfiy dlyng cif ban do• dang 20 

TONG CONG TAI SAN 
(30= 01+02+03+04+10+20) 30 

NGUON VON 

I Ng phai tra 40 

II 
Thu ngan sach xa chtra h#ch toil' 

41 
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STT Chi tieu 
ma so A 	A  i So cuo 

dam 

A 	A So da u 
nam 

vac) ngan sach Nha ntro.c 

III Th4ng du' lily ke 45 

Cac quST tai chinh ngoai ngan sach 
IV cfia xa 46 

V Ngutm khac 47 

1 NguOn kinh_phi du to XDCB 48 

2 Ngu6n kinh phi da hinh thanh TSCD 49 

TONG CONG NGUON VON 
50 

(50=40+41+45+46+47) 

II. KET QUA HOAT BONG 

STT Chi tieu Ma so Nam nay Nam trir&c 

A B C 1 2 

1 
._ 	_ 

2 

Thu ngan sach A. hach town \Tao 
ngan sach Nha nuac 

Chi ngan sach xa h4ch town \Tao ngan 
sach Nha nu& 

60 

61 

3 
Thang du (62= 60 — 61) 62 

III. WU CHUYEN TIEN 

STT Chi tieu Ma se; Nam nay Nam trtro.c 

A B C 1 2 

1 Cac khoan thu 70 

- Thu ngan sach xa 71 

- Tien thu khac 72 

2 Cfic khoan chi 73 

- Ti&i chi ngan sach xa 74 

- Tien chi khac 75  



STT Chi tieu 

3 

Ma sO Nam nay Nam trulk 

Liru chuyen tien thuAn tir ho#t 
Ong xã 

76 

4 So dir tien dauA 	1(57 77 

5 SO dir tien cuOil4 78 

IV. THUYET MINH 
1. Thong tin 13 .6 sung cho phan 1 — Tinh hinh tai chinh 
1.1. TMn 

Chi tiet SO cuOi nam SO du nam 

- Tien mat 
- Tien girl Kho bac 

- Tien giri Ngan hang 

- Tien giri khac 

Tong cong  tien 

1.2. Cac khocin phiii thu 

Chi tiet SO cuOi nam SO du nam 

- Tam ixng 

- Phai thu khac 

'Ring cong the khoan phai thu 

1.3.11ang tan kho 

Chi tiet SO cuOi nam A 	A 	„ So du nam 

- Nguyen lieu, vat lieu 

- Cons cv, dung cv 

T'Ong hang ton kho 

1.4.Ted siin co dinh 

Chi tiet To ;  Tong cong TSCD hint hinh TSCD vO hinh 

Ngt_yen gia 

Se) clu. cfau nam 
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Tang trong nam 

Giam trong nam 

Gia tri hao mon bly ke 

Gia tri con lai cu6i nam 

1.5. My d(rng co' ban do' clang 

Chi tiet SO cu6i nam SO din nam 

a. Mua s'am TSCD (chi tiet theo timg 
tai san) 

b. XDCB do' dang (chi tiet theo tang 
cong trinh) 

c. Nang cap TSCD (chi tiet theo timg 
tai san) 

T6ng gia tri xay dirng da dang 

1.6. N9' phcii tra 

Chi tiet SO cu6i nam S6 dau dam 

- Cac khoan n6p theo Wong 

- Cac khoan n6p nha nu& 

_ 	_ 	_ 

- Phai tra can b6, ding chirc 

- Cac  khoan thu h6, chi h6 

2.  Noiphal tra khac 

T6ng cac khoan nq phai tra 

1.7. Ccic qu:35 tai chinh ngood ngan sach cua xii 

Chi tiet QuSr ... Quy .... 

- S6 du dau kt 

Phat sinh tang trong nam 

- Phat sinh giam trong nam 

- S6 du cu6i IcT 

2. Thong tin 136 sung cho Phan 2 — Ket qua ho#t doting 

Chi tiet 
	

Ma ski 
	

SO tien 

- Thu ngan sach xa hach toan \Tao 
	80 

ngan sach Nha mrac 
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+ Thu ngan sach xa 
	

81 

+ Thu bO sung tir chenh Lech thu larn 
	

82 
hurl chi sy nghiep 

- Chi ngan sach xa hach toan vao 	83 
nak. sach Nha nook 

- Thang du (S6 ket du ngan sach xa 
	

84 
nam nay)  

3. Cac thong tin thuyet minh khic (ne'u co). 

NGU'dI LAP BIEU 
(4, 0 ten) 

Lap, ngay ... thang ... nam .... 

PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND xA. 
(Ky, 119 ten) 	(Ky, ho ten, gong eau) 
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III. HVONG DAN 14P BAO CAO 

BAO CAO TAI CHINH 
(Mau so B01-X) 

1. Muc dich 
Bao cao tai chinh phan anh tong quat toan 1)0 gia tri tai san hien co va 

nguon hinh thanh tai san dm xa tai theri diem 31/12 hang nam, ket qua hoat dOng 

va dong tien luu chuyen dm xa trong nam. 
S6 lieu tren Bao ca.() tai chinh cho biet toan 1)0 gia tri tai san hien c6 dm )(a 

theo ca cau cila tai san va co.  cAu ngu6n von hinh thanh tai san, ket qua hoat 
d6ng va dong tien luu chuyen dm xa trong nam. Can cir vao Bao cao tai chinh 
c6 the nhan xet, &nil gia khai quat tinh hinh tai chinh dm xa. 

2. Nguyen ta'c trinh bay 
Xd phai trinh bay cac chi tieu bao cao theo mAu quy dinh, khi lap bao cao 

khong &roc them bat the chi tieu, truong hap chi tieu nao khong c6 phat sinh thi 

b6 trong ph'an s6 lieu. 

3. Cu sii• de 14 Bao cao tai chinh 

- Ngu6n s6 lieu de lap Bao cao tai chinh la s6 lieu tren s6 ka toan tong hap 
va cac s6 ke toan chi tit tai khodn. 

- Bao cao tai chinh kY truoc. 

4. NOi dung va phuvng phi') 14 

4.1. PhAn 1- Tinh hinh tai chinh: 
4.1.1. Chi tieu cot: 
- COt STT, chi tieu va cot ma so (cot A, B, C): xa phal chap hanh theo dUng 

7.,  mau quy dinh, khong sap xep lai. 
- COt s6 lieu: S6 lieu ghi vao phAn nay chia lam 2 cot: 

+ COt 1: phan anh so cu6i nam la s6 du th6i diem 31/12 nam lap bao cao. 

+ C6t 2: phan anh s6 d'au nam la s6 du d'au th6i diem 01/01 nam lap bao 

cao. 
4.1.2. Phtrang phcip lisp cac chi tieu bcio cao 
a. Tai sun 
- Tien- Ma so 01 
La chi tieu tong hap phan anh toan bO s6 tien hien c6 dm xa tai th6i diem 

bao cao. Cac khoan tien bao g6m tien mat tai guy, cac khoan tien giri khong ky 
han tai ngan hang, kho bac va tien giri khac. 
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S6 lieu ghi vao chi tieu nay la tong s6 du Ng dm cac tai khoan 111 "Ti&I 
mat"; TK 112 "Ti6'n giri Ngan hang, Kho bac". Chi tieu nay la t6ng dm chi tieu 
dung "S6 du cu6i ky" cua cot 3 dm s6 "Nhat kST thu chi qu'S/' tin met" (Ink s6 
S02b-X) va chi tieu (long "S6 du cu6i kSf" cua OA 3 dm s6 "Ti&I giri Ngan 
hang, Kho bac" (mau s6 S03-X). 

- Chi ngfin sach xa china h#ch town vao ngan sach Nhe ntrerc - Ma so 02 
Chi tieu nay phan anh cac khoan chi ngan sach xa chua hach toan vao 

NSNN. 
S6 lieu ghi vao chi tieu nay la t6ng s6 du Ng cUa TK 137 "Chi ngan sach 

xa chua hach toan vao NSNN". Chi tieu nay la chi tieu dung "Lily ke tCr dau 
nam" cua cot 1 trir di (-) cot 2 dia so "Chi Ngan sach xa" (mau s6 S05a-X). 

- Cic khoin phii thu- Ma s6 03 
Chi tieu nay phan anh toan b6 gia tri cua cac khoan phai thu cua )(a, bao 

gem: tam Ung, tra tnro.c cho ngued ban va phai thu khac. - 
So lieu ghi vao chi tieu nay la t6ng s6 du Ng dm cac TK 311 "Cac khoan 

phai thu" va s6 du Nq cua TK 331"Cac khoan phai tra" (khoan tra truac cho 
nguoi ban, n6u co). 

- Hang ton kho- Ma s6 04 
Chi tieu nay phan anh toan b0 gia tri hien c6 cua vat lieu ton kho va cong 

cu dung cu cua xa phuc vu cho hoat dOng cua xa tai ngay lap bao cao. 
S6 lieu ghi vao chi tieu nay la t6ng s6 du Ng cua TK 152 "Vat Ku". Chi 

tieu nay la t6ng chi tieu d6ng "T6n cu6i kST" cua cot s6 7 dm "Se) chi tit vat 
lieu" (mh.0 s6 S19-X). 

- Tai san c6 dinh- Ma s6 10 
La chi tieu t6ng hop phan anh toan b6 gia tri con lai (nguyen gia trir di khau 

hao va hao mon lay ke) cua cac loai TSCD tai theri di6m bao cao 
Ma s6 10 = Ma s6 11 + Ma s6 15 
+ Tai san co dinh hie u hinh- Ma so 11 
LA chi tieu t6ng hop phan anh toan be) gia tri con lai (nguyen gia tit di hao 

mon my k6) cua cac loai TSCD huu hinh tai thai di6m bao cao 
Ma se) 11 = Ma se) 12 + Ma s6 13 
. Nguyen gia- Md so 12 
Chi tieu nay phan anh toan bo nguyen gia tai san c6 dinh him hinh cua )(a 

tai thoi di6m bao cao. 
S6 lieu ghi vao chi lieu nay la t6ng s6 du Ng chi tie't cua tai khoan 211 "Tai 

san c6 dinh" mo cho tong tai san clime phan loai la tai san c6 dinh him hinh. Chi 
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tieu nay la chi tieu dOng cong cua 0'1 s6 1 (phan loai TSCD huu hinh) cua "S6 
Tai san co dinh" (ink s6 Sll-X). 

Hao mon lay kZ.'- Ma so 13 
Chi tieu nay phan anh tong gia tri hao mon lay ke ciia tat ca cac tai san co 

dinh hiru hinh ciaa xa" dugc trinh bay tren bao cap tai chinh tai ngdy lap bao cao. 
So lieu ghi vao chi tieu nay la tong so du Co chi tit cua tai khoan 214 

"Hao mon tai san ca dinh" ma cho tirng tai san dugc phan loai la tai san co dinh 
hitu hinh va dugc ghi bang s6 am duai hinh thirc ghi trong ngoac don. Chi tieu 
nay la chi tieu clang "COng" cua cot 4 (phan loai TSCD huu hinh) cua St) Tai san 
c6' dinh (mk s6 S11- X). 

+ Tai san ca dinh vo hinh- Ma so 15 
La chi tieu tong hop phan anh toan bO gia tri can lai (nguyen gia trir di hao 

mon lay k6) cua cac loai TSCD vo hinh tai thad di6m bao cao 
Ma so 15 = Ma s6 16 + Ma s6 17 
. Nguyen gia- Ma so 16 
Chi tieu nay phan anh toan 130 nguyen gia tai san co dinh vo hinh cua xa tai 

tiled di6m bao cao. 
S6 lieu ghi vao chi tieu nay la tong so du Ng chi tit cua tai khoan 211 "TM 

san c6 clinh"mer cho tin-1g tai san dugc phan loai la tai san co dinh vo hinh. Chi 
tieu nay la chi tieu dOng cong cua cot so 1 (phan loai TSCD vo hinh) ciaa "SO 
Tai san co dinh" (ink so S11-X). 

. Hao man lay VJ- Ma so 17 
Chi tieu nay phan anh tong gia tri hao mon lily k6 ciia tat ca cac tai san co 

dinh vo hinh cua xa dugc trinh bay teen bao cao tai chinh tai ngdy 16p bao cao. 
So lieu ghi vao chi tieu nay la tong so du Co chi tit cua tai khoan 214 

"Hao mon tai san c6 dinh" ma cho tirng tai san dugc phan loai la tai san co dinh 
vo hinh va dugc ghi bang s6 am duai hinh thirc ghi trong ngoac don. Chi tieu 
nay la chi tieu dOng "COng" cua cot 4 (phan loai TSCD vo hinh) cua SO Tai san 
co dinh (mk so S11- X). 

- Xay dtyng co' ban do' dang- Ma so 20 
Chi tieu nay phan anh tong gia tri cac chi phi lien quan den viec mua sam 

TSCD, xay chyng ca ban cla( dang va nang cap TSCD dugc cap c6 than' quyen 
phe duyet cu6i kST hoac cla hoan thanh nhung chua ban giao dua vao sir dung 

hoac chg quy6t toan. 
SO lieu ghi vao chi tieu nay la so du Ng dm tai khoan 241 "Xay dung ca 

ban do dang". 
- T6ng cong tai san- Ma s6 30 
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La chi tieu tong hap phan anh tong gia tri tai san hi8n c6 cua xa tai th6i 
di8m bao cao. 

Ma s6 30 = Ma s6 01 + Ma s6 02 + Ma. s6 03 + Ma s6 04 + Ma s6 10 + Ma 
s6 20. 

b. Nguan van 
- No' phai tra- Ma so 40 
Chi tieu nay phan anh s6 du cac khoan nq phai tra tai ngdy lap bao cao tai 

chinh, bao g6m cac khoan phai nip theo lucmg; cac khoan phai nip nha nuoc; 
cac khoan phai tra can b6, cong chirc; cac khoan thu h6 chi h6 va cac khoan na 
phai tra khac. 

S6 li8u ghi vao chi fiat nay la s6 du Co dia. cac TK 331 "Cac khoan phai 
tra", TK 332 "Cac khoan phai n6p theo Luang", TK 333"Cac khoan phai n6p 
nha nuac", TK 334 "Phal tra can b6, cong chirc", TK 336 "Cac khoan thu h6, 
chi h6". 

- Thu ngan sach xa china h#ch toan vao ngfin sach Nha niwc - Ma so 41 
Chi tieu nay phan anh so du cac khoan thu ngan sach xa chua hach toan 

vao NSNN. 
S6 li8u ghi vao chi tieu nay la s6 du Co cua TK 337 "Thu ngan sach xa 

chua hach toan vao NSNN". Chi tieu nay la chi lieu dOng "Lily ke tir dau nam" 
cua cot 1 trir di (-) cot 2 cila "S6 Thu Ngan sach xa." (mau s6 SO4a-X). 

- Th4ng dtr Iiiy ke- MA so 45: 
Chi lieu nay phan anh thang du lay k8 cua hog d6ng xa tai ngay lap bao 

cao tai chinh. 
S6 lieu ghi vao chi tieu nay la s6 du Co cua tai khoan 474 "K8t du ngan 

sach xa.". 
- Cac quST tai chinh ngoai ngan sach cua A- Ma so 46: 
Chi tieu nay phan anh s6 du ciia cac qu9 tai chinh nha nuOc ngodi ngan 

sach tai xa tai ngay lap bao cao tai chinh. 
S6 lieu ghi vao chi fiat nay la s6 du Co cua tai khod'n 431 "Cac qu9 tai 

chinh ngoai ngan sach cua xa". Chi tieu nay la chi tieu dong "S6 du cu6i ky" cua 
cot s6 7 cUa "S6 theo doi cac qu9 tai chinh ngoai ngan sach" (mau S07-X). 

- Nguton khac- Ma so 47: 
Chi fiat nay phan anh so du dm cac ngutm khac cua xa tai ngdy lap bao 

cao tai chinh, bao g6m ngutm kinh phi dau to XDCB; ngutm kinh phi da hinh 
thanh TSCD,... 

Ma s6 47 = Ma s6 48 +Ma s6 49 
+ Ngu ;c3n kinh phi dau tte XDCB- Ma se; 48 
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La chi tieu phan anh s6 du dm nguOn kinh phi d'au tu XDCB cua xa tai 

ngdy lap bao cao tai chinh 
S6 lieu ghi vao chi tieu nay la s6 du Co cua TK 441 "Ngu6n kinh phi dau 

tu XDCB". Chi tieu nay la chi fiat &mg "S6 du cu6i 	cUa cot so 1 "T6ng s6" 

dm "S6 theo dal Dau tu XDCB" (mk S18-X). 
+ Ngulin kinh phi da hinh thanh TSCD- Ma so 49 
La chi tieu phan anh s6 du cua ngu6n kinh phi da hinh thanh TSCD cua xa 

tai ngay lap bao cao tai chinh. 
S6 lieu ghi vao chi tieu nay la s6 du Co cua TK 466 "Ngu6n kinh phi da 

hinh thanh TSCD". 
- Ting Ong ngulin von- Ma so 50: 
Phan anh tong s6 cac ngu6n von hinh thanh tai san cUa xa tai then diem bao 

cao. 
Ma s6 50= Ma s6 40 + Ma s6 41 + Ma s6 45 + Ma s6 46 + Ma s6 47 

- Chi tieu "Tting Ong tai san" = Chi tieu "Tiing cong nguiln von". 

Ma s6 30 ------ Ma s6 50 

4.2. Phan 2- Ket qua host dOng 

4.2.1. Chi tieu cot 
Bao cao ket qua hoat clOng g6m có 6 cot: 
- COt A, B: S6 thir ty, cac chi tieu bao cao, xa gift nguyen khong sap xep 

lai; 
- COt C: Ma s6 cua cac chi tieu Wang 1:mg; 
- COt s6 1: T6ng s6 phat sinh trong ky bao cao nam; 
- COt so 2: S6 lieu dia nam fru& lien ke nam bao cao (de so sanh). 

4.2.2. Chi tieu clang 
- Thu ngan sach x5 h4ch toan vac, ngan sach Nha 	M5 so 60 
Chi tieu nay phan anh s6 Thu ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha 

nuac trong nam. 
S6 lieu ghi vao chi tieu nay la s6 ket chuyen tit TK714- Thu ngan sach xa 

hach toan vao NSNN vao TK 914- Chenh Lech thu, chi ngan sach xa de xac dinh 
ket du ngan sach trong Warn. Chi tieu nay la chi tieu cot s6 7 "Lay ke" cua "S6 

tong thu ngan sach xa" (mau S06a-X). 

- Chi ngan sach x5 114ch town vac, ng5n sach Nha 	M5 so 61 

Chi tieu nay phan anh tong s6 chi ngan sach xa hach toan vao ngan sach 

Nha nu& trong nam. 
S6 lieu ghi vao chi tieu nay la s6 ket chuyen tit TK814- Chi ngan sach xa 

hach toan vao NSNN vao TK 914- Chenh lech thu, chi ngan sach xa de xac dinh 
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kbt du ngan sach trong nam. Chi lieu nay la chi tieu cot so 7 "Lily kb" cila "S6 
tang hap chi ngan sach xa" (mau S06b-X). 

- Tha:ng dtr - Ma se; 62 
Chi tieu nay pilaf) anh chenh lech gifra so thu ngan sach xa hach toan vao 

NSNN va s6 chi ngan sach xa hach toan vao NSNN. 
Ma so 62 = Ma s6 60 — Ma s6 61 

4.3. PhAn 3- Ltru chuyen tien 

- So lieu bao cao nay xac dinh nguOn tien vao, cac khoan mvc chi ra bang 
tien trong nam va so du tien tai thai dibm 31/12, nham cung cap thong tin ve 
nhiing thay d6i cua tien tai xa. 

- LuOng tien trinh bay tren bao cao la luOng vao va luOng ra cua tien, bao 
gOm tien mat tai qu-9 va tien giri tai Ngan hang, Kho bac. 

- Can cu lap bao cao nay la s6 ke toan chi tit TK 111- Tien mat, TK 112-
Tien giri ngan hang, kho bac va s6 kb toan tang hap, so kb toan chi tit cua cac 
tai khoan lien quan khac trong nam. 

Phtrung phap lap cac chi tieu cu the: 

- Cac khoin thu- Ma so 70 

Chi tieu nay phan anh toan bO cac khoan da thu bang tien phat sinh trong 
kSi bao cao tai xa. 

Ma so 70 = Ma s6 71 + Ma s6 72 

- Thu ngfin sach xa - Ma so 71 
Chi tieu nay phan anh toan 1)6 cac khoan thu ngan sach xa bang tien mat 

hoac chuybn khodn. 
St) lieu ghi vao chi lieu nay lay tit s6 kb toan cac TK 111, 112 (phan thu 

tien) sau khi dbi chibu \Tad s6 kb toan cac TK 311 "Cac khoan phai thu", TK 337 
"Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN", TK 711 "Thu s‘r nghiep", TK 
714 "Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN" va cac s6 ke toan có lien quan 
khac trong kST bao cao. 

- Tien thu khac - Ma so 72 
Chi tieu nay phan anh s6 dal thu bang tien cua xa to cac hoat dOng khac 

ngodi cac hoat (rang da phan anh o cac chi tieu teen nhtr: tien dong gop cac quSi 
tai chinh ngodi ngan sach; tien thu ho, chi 110; tien dong gop cua dan de xay 
dung co so. ha tang ma khong dua vao ngan sach xa, 

S6 lieu ghi vao chi lieu nay lay ter s6 ke toan cac TK 111, 112 (pilaf) thu 
tien) sau khi d6i chibu \Ted s6 ke toan cac TK 431 "Cac qu5,  tai chinh ngoai ngan 



13 

sach", TK 336 "Cac khoan thu he, chi he", TK 441 "Ngutm kinh phi d'Au to 
XDCB" va cac s6 k6 toan c6 lien quan khac trong ky bao cao. 

- Cac khoan chi- Ma s6 73 
Chi tieu nay phan anh toan be cac khoan da thArc chi bang tien phat sinh 

trong kY bao cao tai xa. 

Ma se 73 = Ma se 74 + Ma. se 75 

- Tien chi ngan sach xa - Ma so 74 

Chi tieu nay phan anh toan be cac khoan chi ngan sach xa bang tien mat 

hoac chuyen khodn. 
S6 lieu ghi vac) chi tieu nay lay tir s6 k6 toan cac TK 111, 112 (phAn chi 

tien) sau khi &Si chi6u 	cac s6 k6 toan TK 137 "Chi ngan sach xa chua hach 
toan vao NSNN", TK 814 "Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN", TK 331 
"Cac khoan phai tra", TK 332 "Cac khoan phai nep theo lucmg", TK 333 "Cac 
khoan phai nep nha nuac", TK 334 "Phai tra can be, cong chirc", TK 152 "Vat 
lieu", TK 474 "K6t du ngan sach" (truemg hop thodi thu trong thai gian chinh 
1Y) va cac s6 k6 toan khac c6 lien quan trong ky bao cao. Se lieu ghi vao chi tieu 
nay dugc ghi bang se am duai hinh thirc ghi trong ngo;dc clan (...). 

- Tien chi khac - Ma so 75 

Chi tieu nay phan anh khoan chi khac bang tien trong nam, ngodi cac khoan 
chi tien da phan anh a chi tieu 74 not tren nhu: Ti6n chi trvc tip tir cac qu'2 tai 
chinh ngodi ngan sach, 	va tien chi trvc tip khac (neu co). 

S6 lieu ghi vao chi tieu nay lay t r s6 k6 toan cac TK 111, 112 (phAn chi 
tier)) sau khi dei chi6u voi cac s6 k6 toan TK 431 "Cac qtfy tai chinh ngodi ngan 
sach, TK 336 "Cac khoan thu he, chi he" va cac s6 1(6 toan c6 lien quan khac 
trong kY bao cao. S6 lieu ghi vao chi tieu nay dugc ghi bang se am duai hinh 
tithe ghi trong ngoac don (...). 

- Ltru chuyen tien thuAn tir hot dOng x5 - Ma so 76 

Chi tieu nay phan anh chenh tech gifia tong se thu vao 	tong s6 chi ra tir 

hoat deng xa trong nam. Si li6u ghi vao chi tieu nay dugc tinh bang tong cong 
s6 lieu chi tieu Ma se 70 va Ma se 73. 

- SO 	tien d'Au ky - Ma so 77 
Chi tieu nay dugc lap can cir vao se lieu chi tieu "Ti6n" dAu kY bao cao-

Ma se 01, cot "S6 &I nam" tai phAn I- Tinh hinh tai chinh. 

- SO dtr teen cuOi kS7 - Ma so 78 
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Ma s6 78 = Ma s6 76 + Ma s6 77 
D6ng thoi s6 lieu chi lieu nay bang s6 lieu chi tieu "Tien"- Ma s6 01, cot 

"S6 cu6i nam" tai phan I- Tinh hinh tai chinh. 

4.4. PhAn 4- Thuyet minh 
4.4.1. Thong tin bO sung cho cac khoan myc trinh bay trong Pain 1-

Tinh hinh tai chinh 
a. Tien 
Thuyet minh s6 du tien cua xa tai ngdy lap bao cao tai chinh, bao g6m: 

Tien mat, tien giri kho bac, ngan hang, tien giri khac. 
b. Cac khan phai thu 
Thuyet minh chi tiet cac khoan phai thu cua xa tai thin diem lap bao cao tai 

chinh g6m: chi fiat cac khoan tam irng, cac khoan phai thu khac chua phan anh 
cac chi tieu tren. 

c. Hang Win kho 
Thuyet minh chi Wet s6 du hang ton kho tai then diem lap bao cao tai chinh, 

bao g6m: nguyen vat lieu; cong cu, dung cu cua xa. 
d. Tai san co dinh 
Thuyet minh tinh hinh tai san c6 clinh cua xa trong nam, bao g6m: Nguyen 

gia TSCD, s6 du dau nam, so tang trong dam, s6 giam trong nam, gia tri hao 
mon lily k'e cua TSCD, gia tri con lai cu6i nam cua TSCD tai xa. 

e. Xay *lig co' ban a clang 
Thuyet minh chi tiet s6 du xay dyng ca ban do clang cua xa tai thai diem 

lap bao cao tai chinh chi Wet theo timg tai san, bao g6m: Mua sam tai san c6 
dinh; XDCB da clang; nang cap TSCD. 

g. Na phai tra 
Thuyet minh chi tiet cac khoan ng phai tra cua xa tai thoi diem lap bao cap 

tai chinh g6m: Chi tiet cac khoan nop theo lucmg, cac khoan phai nop nha nuac, 
phai tra can bO, cong chirc, cac khoan thu 116, chi h6 va cac khoan ng phai tra 
khac. 

h. Cetc guy-  tai chinh ngoai ngan sach 
Thuyet minh chi Wet s6 du cac quSi tai chinh nha nuac ngoai ngan sach cua 

xa trong l(ST bao cap, bao g6m: S6 du dau kST; Phat sinh tang trong nam; Phat 
sinh giam trong nam; S6 du cu6i kS/. 

4.4.2. Thong tin ba sung cho cac khoan myc trinh bay trong Phan 2- Klet 
qua how dOng 

- Thu ngan sach xa hych toan vao ngan sach Nha nuyk: Ma sic) 80 
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Thuyet minh s6 thu ngan sach xa h4ch town vao ngan sach Nha nuac phat 

sinh trong nam. Thu ngan sach xa hach town vao ngan sach Nha nuac gOm: Thu 
ngan sach xa va thu ngan sach xa dugc 1)6 sung tir chenh Lech thu 16n hcm chi six 

nghiep. S6 lieu ghi vao chi tieu nay la s6 ket chuyen tir TK714- Thu ngan sach 
xa hach town vao NSNN vao TK 914- Chenh loch thu, chi ngan sach xa de xac 
dinh ket du ngan sach trong nam. Chi tieu nay la chi tieu cot s6 7 "Lily ke" cita 

"SO tong thu ngan sach xa" (rnau s6 S06a-X). 

MA s6 80 = Ma s6 81 + Ma s6 82 
+ Thu ngan sach xa: Ma so 81 
Thuyet minh s6 thu ngan sach xa hach town vao NSNN trong nam (chua ke 

phAn b6 sung tir chenh loch thu 	him chi six nghiep phat sinh trong nam ket 

chuyen sang thu ngan sach xa hach town vao ngan sach Nha nuac). 

MA s6 81 = Ma s6 80 — Ma s6 82 
+ Thu b a sung tie chenh lkh thu lon how chi stir nghi0: Ma so 82 

Thuyet minh s6 chenh loch thu lon lion chi stir nghiep phat sinh trong nam 

lc& chuyen sang thu ngan sach xa hach town vao ngan sach Nha nugc. Chi tieu 

nay la chi tieu clang "Lay ke tir d&T dam" dm OA 7 "Chenh loch thu chi" dm 

"S6 theo doi thu, chi hog dOng tai chinh khac" (mau s6 S13-X). 

- Chi ngan sach xa hych toan vao ngan sach Nha mak: MA so 83 

Thuyet minh s6 chi ngan sach xa hach town vao ngan sach Nha nuac phat 

sinh trong nam. 

- Th(mg du' (So ket dtr ngan sach xa nam nay): MA so 84 

Thuyet minh s6 th4ng du (s6 ket du ngan sach xa den ngay 31/12). 

4.4.3. Thong tin thuy& minh khac 
Xa thuyet minh cac thong tin khac (neu co). 


