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HUYEN: ..ooovecreenneenes MAu s6: S10-X
UBND XA: ..cccoevennee (Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC
M3 QHNS: ..o ngay 03/10/2019 cua Bg Tai chinh)
SO THEO DOI CAC KHOAN THU HQ, CHI HO
5 .
Ten khotn i hD: .sssssisiinnvsssuromssren
Ngay Ching tir S tien Ghi
thang | S6 | Ngay Dién giai Thu | Pinpp | cha
ohisé | higu | thang ho clp trén
A B C D 1 2 E
Ton khodn chi BO: .uvimamnasssmesissssss
Ngay Chirng tir Sb tién Ghi
thang | So Ngay Dién giai Nhén Pi chii
| _ghiso | hiéu | théng chihd | chihd
A B C D 1 2 E
- Sb ndty 6 ...... trang, danh sb tir trang 01 dén trang .....
= NEAY MG S0 .ucrirrrnmrnrenessremsmsissssssnsssssssssans
Ngay.... thang... ndm ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(K, ho tén, déng ddu)
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HUYEN: s Mau s6: $20-X
UBND XA: .o (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ............... ngay 03/10/2019 ciia Bé Tai chinh)
SO KHO
INEW o toisions

- Kho hogc noi bao quan:.. ;
- Tén vat liéu: . i Do’n Vi tmh ...............
- Quy cdch, pham chai‘

Ngay Chiing tir Sé lwgng o
1
thang | Ngay S6 phiéu Dién gidi 5 g ,
g - Nhip | Xuat | Ton | chi
ghisd | thiang | Nhip | Xuat
A B € D E I 2 3 G

- Tén dau ky

- Cong phat sinh ky
- S6 du cubi ky s

-S6 niy o ......... trang, dénh s tir trang 01 dén trang ..
- Ngay mé sb:
Ngay .....thang ....ndm .....
THU KHO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén) (K, ho tén) (K¥, ho tén, dong dau)
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HUYEN: Mau s6: 822-X
UBND XA} coesviiinis (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
Mia QHNS ngay 03/10/2019 cia Bo Tai chinh)
SO THEO DOI DU TOAN
Nam.....
L.Du toan NSNN giao
K PRE -oovcnvvenconsensmsipg sgpabr i b R e s i v moms e rmeeas
Don vi: Dong
Nea
al Chi tiéu Téngsé | Khoin | Khoin
ghi so -
A B 1 2 3 <+
Ma MLNS, ma CTMT,
DA:....

1. Du toan nam trudce
chuyén sang

- S0 li¢u ndm trudc chuyén
sang

- Bi€u chinh s6 ndm trude
chuyén sang

2. Dy to4n giao trong nim

- Quyét dinh so...

- Quyét dinh so...

3. Du toan bj hiy

4. S6 dw dur todn chuyén
nam sau

Mi MLNS, mi CIMT,
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III. GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN

NHAT KY - SO CAI
(Mau so S01a-X)

1. Muc dich

Nhat ky - S6 Cai 14 s6 ké toan tong hop dung cho cac xa thuc hién ké toan
theo hinh thirc Nhat ky - S6 Cai, dé phan anh tit ca cac nghiép vu kinh té tai
chinh phat sinh theo trinh tu thoi gian va hé théng hod theo ndi dung kinh té
trén céc tai khoan ké toan. Trén co s& d6 kiém tra 1 cach tdng quéat tinh hinh
thu, chi ngan sach va su bién dong timg loai v6n, quy 1am can cit dbi chiéu véi
cac sb ké toan chi tiét va 1ap Bao céo tai chinh.

2. Cin cir va phwong phap ghi s6

Cin ctr d¢ ghi s6 14 cac ching tir ké toan hodc bang tdng hop chimg tir ké
toan cung loai c6 ciing ndi dung dé ghi.

- Nhét ky - S6 Cai c6 hai phan:

+ Phan "Nhat ky": Gom céc cot tir cot “Ngay thang ghi s6” dén cot “Sé
hiéu tai khoan ddi tmg” (dinh khoan).

+ Phén "S6 Cai" chia 1am nhiéu cot, mdi tai khoan st dung 2 cdt, mot cot
ghi No, mét cot ghi Co, sd lugng cot nhiéu hay it phu thude vao sé lugng tai
khoan cin sir dung. P& thuin tién cho viéc ghi sb, phan S& Cai co thé ding to
dém néu don vi sit dung nhiéu tai khoan.

- Hang ngay cin ctt vao chiing tir ké toan phat sinh tién hanh kiém tra cac
ndi dung cuia ching tir, sau d6 xéac dinh s6 hiéu tai khoan ghi No, sb hiéu tai
khoan ghi C6 dé ghi vao Nhat ky - Sé Cai. Mdi chimg tir k& toan duoc ghi vao
Nhat ky - S6 Cai mot dong & ca 2 phan Nhat ky va Sé Cai.

Dbi véi nhitng chimg tir ké toan cung loai ¢6 cung ndi dung (Nhu cac
Phiéu thu, cdc Phiéu chi, ...), phat sinh nhiéu trong 1 ngay c6 thé tién hanh phan
loai chimg tir thanh nhimg ndi dung cung nhau dé 1ap Bang tong hop ching tir
ké toén cing loai c6 cung ndi dung. Sau dé can cit vao sb liéu dong cong cua
Bang tong hop chimg tir ké todn ciing loai dé ghi vao Nhat ky- Sé Cai 1 dong
theo quan hé d6i img 1 No dbi tmg véi 1 C6.

+ Dau ky ké toan ghi chuyén sé du cudi ky truée ciia tt ca cac tai khoan
(ké ca céc tai khoan chi c6 sb du ma khéng co phat sinh) tir ky truéc sang ky
nay.

+ Cot A: Ghi ngay, thang ghi sd.

+ Cot B, C: Ghi s6 hi¢u, ngay, thang ching tir ké toan.
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+ C6t D: Cén ot vao chimg tir ké toan ghi tom tat ndi dung nghiép vu
kinh té phét sinh. Dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phai o rang, ngin gon,
nhung phai néu bat dugc ban chat ctia nghiép vu kinh té phét sinh sao cho phu
hop v&i sb hiéu tai khoan ddi ing N, Co ghi ¢ phan dinh khoan ot E, cot G
(Tai khoan ghi No, ghi Co).

+ Cot 1: Ghi tong s6 tién phat sinh trén chimg tir.

+ Cot E, G: Ghi sb hidu tai khoan déi img cta nghiép vu kinh té vao 2 cot
nay dé thuin tién cho viéc kidm tra, dbi chiéu véi phr?m ndi dung & cot dién gidi
va sd tién ghi vao cdt No, cdt Co céc tai khoan.

+ Cot H: Ghi s6 thi ty dong

+ Tir o6t 2 tr& di: Ghi s tin phat sinh & mdi tai khoan theo quan hé ddi
g da dugc dinh khoan & cOt E, G. '

- Cubi trang: Cong sb phat sinh mang sang trang ké tiép.

- Cubi mdi thang phai cong so phat sinh & phan Nhat ky (cot 1) va s& phat
sinh Ng, s6 phat sinh Co clia ting tai khoan, s6 phat sinh luy ké tir dau ndm tdi
cudi ky.

Dong sb lidu khoa sb 1a can ot dé déi chiéu s liéu trén so ké toan chi
tiét. Sau khi da déi chiéu khép ding, sb lidu khoa sd trén Nhat ky - S6 Céi va so
chi tiét dugc sir dung 1ap bo cdo tai chinh.

SO CAI
(Miu sé S01b-X)

1. Muc dich

Sé Cai 12 sd ké toan téng hop dung dé tap hop va hé théng hoa cac nghiép
vu kinh té, tai chinh phat sinh theo noi dung kinh t& quy dinh trong hé thong tai
khoan k& toan nhim kiém tra, gism ddc su bién dong cua timg loai vén, ngudn
vén, ngudn kinh phi ciia xa. 88 lidu trén S6 Cai duge dbi chiéu voi s6 liu trén
céc s, thé ké toan chi tiét hoac Bang Tong hop chi tiét va sir dung s liéu trén
Sb Cai dé 1ap Béo céo tai chinh.

2. Cin cit va phrong phap ghi so

Cin cir d ghi sb 1a céc chimg tir k& toan phat sinh. S6 Cai dugc mé cho
timg tai khoan cAp I, cAp I1. Mdi tai khoan cAp I, cap II dugc mé mdt trang hodc
mdt sb trang tuy theo s6 lugng ghi chép cac nghi¢p vy kinh té phét sinh cta tai
khoan d6 nhiéu hay it.

- Cét A: Ghi ngay, thang ghi )

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua ching tir ké toén.
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- Cot D: Ghi tém tit ndi dung ctia chimg tir ké toan. -

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi img No hoac ddi g C6 véi tai khoan
nay

- Cot 1, 2: Ghi sb tién ghi No hodc sb tién ghi Cé ctia nghiép vu kinh té
phat sinh .

- Cot G: Ghi chii ndi dung can thiét phai lwu v.

Cubi mdi ky phai cong so tinh ra s6 phat sinh trong ky, sé du cudi ky va
cong luy ké tir ddu nim cuia timg tai khoan cip I va tai khoan cép II. S6 du cubi
ky nay dugc chuyén sang dau ky sau.

S liéu & dong cong sb phat sinh ky, s6 du cudi ky, cong luy ké tir dau
nam dugc déi chiéu véi sb liéu trén sb chi tiét (Bang tong hop chi tiét) va lap
Béo cdo tai chinh.

SO QUY TIEN MAT
(Méu sé S02a-X)

1. Muc dich

S6 nay ding cho thi quy phan 4nh tinh hinh thu, chi tdn quy tién mat
béng tién Viét Nam qua quy tién mit ciia xa.

2. Cin cir va phwong phap ghi sb

S6 quy tién mit phai thuc hién khoa s vao cudi mdi ngay, sau khi khoa
s& phai thyc hién dbi chiéu giita sé quy tién mat ctia thi quy véi s nhat ky thu
chi qu¥ tién mit ciia ké toan va tién mat trong két dam bao khop ding.

Ngay cudi thang phai 14p Bang kiém ké quy tién mat dé kiém ké dbi chiéu
voi tién mat ton thuc té. Truong hop c6 chénh léch phai tim nguyén nhén va xir
Iy theo quy dinh. Sau khi d6i chiéu sb nhat ky thu chi quy tidn mit ngay cubi
cling ctia thang néu khép ding véi tidn mit thyc té phai duge ky dy du chit ky
theo quy dinh va luu vao ciing véi Bang kiém ké qu¥ tién mit.

Cin cir @ ghi s6 quy tién mét la cac Phiéu thu, Phiéu chi da thuc hién
nhap, xuat quy.

- C6t A: Ghi ngay, thang ghi s ciing 1a ngdy, thang cta Phiéu thu, Phiéu
chi

- Cot B, C: Ghi sd hiéu cta Phiéu thu, Phiéu chi. S5 Phiéu thu hodc sb
Phiéu chi ghi lién tuc tir s6 nho dén s 16n khéng duoc bo cich sb;

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té ctia Phiéu thu, Phiéu chi;

- Cot 1: Ghi s6 tién da nhap quy

- Cot 2: Ghi s tién da xuit quy




33
- Ct 3: SO du ton quy cudi ngay.
Cubi théng sau khi khéa S6 quy tién mat va S6 nhat ky thu chi quy tién
mit, ké toan kiém tra, dbi chiéu néu dam bao khép ding s ky xac nhan chéo
vao sb ctia nhau & phia dudi dong khoa s6.

SO NHAT KY THU, CHI QUY TIEN MAT
(Mau sé S02b-X)

1. Muc dich

Sé niy ding cho ké toan dé theo ddi tinh hinh thu, chi, ton quy tién mat
vé tdng sb va chi tiét theo timg quy dé c6 cin clt dbi chiéu vai sb lidu trén s6
quy tién mit cta tha quy.

2. Cin cir va phwong phap ghi sb

Can ctr dé ghi sb 1a cdc Phiéu thu, Phiéu chi da thyc hién nhép xuét thu,
chi quy tién mit do thu quy chuyén cho ké toan.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot B: Ghi ngay thang ctia Phiéu thu hodc Phiéu chi;

_ C6t C, D: Ghi s6 hidu ciia Phiéu thu hodic Phiéu chi. S6 Phiéu thu, Phiéu
chi phai ghi lién tuc tir sb nho dén sé 16n, khong duge bo cach so;

- C6t E: Ghi tom tit ndi dung ctia Phiéu thu, Phiéu chi

- Cét 1, 2, 3: Ghi tdng sb tidn nhép, xuat va tdn quy sau mdi ngay;

- Tir ot 4 trd di: Cin ot vao nodi dung thu, chi tién thudc quy ndo ghi vao
quy dé: Tién mit thudc quy ngén sach, tién mat thudc kinh phi dau tu XDCB,
tidn mit thudc céc khoan thu ho,... s ton quy cudi ngiy clia quy nao ghi vao cot
ton cia quy do.

- Cubi thang ké toan khoa sb Nhat ky thu, chi quy tién mit bing 3 dong:

+ Cong sd phat sinh ky

+ 86 du cudi ky

+ Cong luy ké tir d4u nim

Sau d6 dbi chiéu sb liéu thu chi tdn & phén téng s véi thii quy néu dam
bao khop ding ké toan k¥ vao sd quy tién mat va thi quy ky vao so nhat ky thu
- chi quy tién mit.

SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
(Méu sé S03-X)
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1. Muc dich

S6 nay dung dé theo ddi chi tiét timg loai tién guri ctia x4 tai Ngan hang
hodc Kho bac noi giao dich bao gém tién ngan sach c6 trén tai khoan tai Kho
bac, tién giri kinh phi dau tir XDCB va cac khoan tién giri khéc.

2. Cin cit va phwong phap ghi s6

Cin ctr dé ghi s6 1a gidy bao No, bdo Co6 cua Ngan hang, Kho bac.

Sé tién giri duge md lam 2 quyén: Mot quyén theo ddi tién ngén sach xi
c6 trén tai khoan tai Kho bac, mot quyén dé theo ddi cac khoan tién gui khac
nhu tién giri cic quy tai chinh ngoai ngén sach cia x4, tién gt kinh phi du tu
XDCB... Céc khoan tién gui phai ghi rd noi mé tai khoan giao dich ciing nhu sé
hi¢u tai khoan tai no1 giao dich.

Déu ky ghi s6 du tién giri ky trudc vao cot 3

Hang ngay:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang ctia chimg tir (gidy béo No, bao Co
hodc twong duong bao Ng, bao Co)

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu kinh té ctia ching tu.

- Cot 1, 2: Ghi s6 tién giri vao hodc rat ra khoi tai khoan tién guri.

- Cot 3: Ghi sb tién con giri tai Ngan hang, Kho bac

Cubi thdng:

- Cong tong sb tién da gri vao, di rat ra trén co s& dé tinh sd tién con gui
tai Ngan hang, Kho bac chuyén sang thang sau.

- 86 du tién giri trén s6 duge dbi chiéu véi sb du trén tai khoan tai Ngan
hang, Kho bac dém bao khép ding. Truong hop c6 chénh léch phai phdi hop
v&i Ngan hang hozc Kho bac dé tim nguyén nhén va cé bién phéap xir 1y, d6ng
thoi phai thuyét minh ré sy chénh 1éch va nguyén nhan trén sd.

Sau khi hoan thanh vigc d6i chiéu sd nay phai c¢6 day du chit ky theo méu
quy dinh va lwu cung Bang d6i chiéu sé liéu tai khoan tién gui vo1 Kho bac va
s6 chi tiét do ngan hang giri (thang).

SO THU NGAN SACH XA
(Mau so S04a-X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo ddi cac khoan thu ngén séch xa phat sinh trong nim
tr ngay 01/01 dén 31/12.

2. Cin cir va phuong phap ghi s6
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2.1. Phan dau trang s56:

- Du trang ghi md s6 Chuong, M4 ndi dung kinh té, Muc theo MLNS
Nha nuée. M6i muc ghi 1 trang hodc 1 s6 trang tuy theo s nghiép vu phat sinh
cua muc do6 trong nam nhiéu hay it. Cac muc dugc bd tri, sép xép tht tu vao
cung | khoan, cung 1 loai, cung 1 chuong dé thuan tién cho viéc téng hgp cac
chi tiéu theo khoan, theo loai, theo chuong.

- Khi nhan dugc chimg tir thu truée hét ké todn phai phan loai chimg tir
thu xem khoan thu nay 1 thu ngan sach hay thu céc quy tai chinh ngoai ngan
sach hodc 1a khoan thu hg,...

+ Pdi voi chirng tir thu ngén sach xem khoan thu do6 thugc chuong, muc,
tiéu muc nao ciia Muc luc ngén sach nha nuge dé mo sb thu ngan sach dung vao
trang c6 chuong, muc, tiéu muc do.

+ Xem loai chimg tr thu ngan sach thugc loai thu diéu tiét, hay thu bd
sung tir cAp trén, hay thu chua hach todn vao NSNN (thu ngén sach bing tién
mit hay bing hién vat, ngay cong) dé ghi vao timg phan cho thich hop:

2.2. Cét Dién gidi:

- Phén ghi tén thang va dién giai ndi dung thu theo tén muc thu phu hop
v6i ndi dung thu trén chimg tir va tén Muc thu & phan dau trang so.

- Phin khod sb cubi thang (huong din & diém 2.5, 2.6 dudi day):

- Sang thang sau mé& s6 thu ngan sach thing méi ctia muc thu nay dé ghi
s6 thu phat sinh ctia thang sau va ghi sé thu ngan sach phat sinh luy ké tir dau
nam téi cudi thang d6. Trudong hop thing sau muc thu nay khéng co phat sinh,
k& toan vAn phai mé s cua thang méi dé ghi lai s6 thu clia myc nay phat sinh
luy ké tir dAu nam dén cudi thang nay.

2.3. Cot thu ngin sach xa chwa hach toan vao NSNN:

- Noi dung ghi vao phin ndy gdm céc khoan thu bing bién lai thu tién,
thu ngén sach bang hién vat, ngay cong va thu két du ngan sach nim trudc...

- Can cit ghi vao phan thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN la céac
Phiéu thu tién kém theo Béang tong hop bién lai, Giay bao ngay cong dong gop,
Gidy bao thu hién vét, Phiu két chuyén két du ngén sach nam trudc....

- M&i ching tir ghi mgt dong vao phan thu ngan sach xa chwa hach toan
vao NSNN ;

- Chuyén tir phin thu ngan sch xa chua hach toan vao NSNN sang phan
thu ngan sach xd hach toan vao NSNN:

+ Chimng tir 1am cédn clr dé ghi chuyén vao phé“m thu ngén sach xa hach
toan vao NSNN: Gidy ndp tién viao ngin sach nha nudc bang tién mit, Bang ké
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ghi thu ghi chi ngan séch x (Phan ké ghi thu ngén sich bing hién vat, ngay
cong), Gidy dé nghj Kho bac chuyén két du ngin sach ndm truée vao thu hach
toan vao NSNN nam nay;

+ Can clr vao cac chimg tir trén chuyén sb thu ngan sach xa chua hach
toan vao NSNN sang thu ngén sdch xa hach toan vao NSNN theo timg dong.
Ghi vao cot “sd thu ngan sich nha nuéc” va cac cot “sé thu xa duge hudng”.
Trudng hop c6 nhitng khoan thu ngén séch xa chua hach toan vao NSNN théang
trude nhung sang thang sau xa méi ndp tién hoic thanh todn véi Kho bac thi
phan di hach toan vao NSNN thang truéc dé trang, sang thang sau ghi vao cot
dién giai “Chuyén sé thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN thang trudc
vao thu ngan sach x hach toan vio NSNN thang nay”, phin thu ngin sach xi
chua hach todn vao NSNN d¢ trong, ghi thang vao phan thu ngan sach xi hach
toan vao NSNN.

- Trong thoi gian chinh 1y, néu cdc khoan thu ngén sich xa chua hach
toan vao NSNN duoc chuyén sang thu ngan sich x4 hach toan vao NSNN thi
cot 2 s& giam thu dé chuyén sang cot 1 ctia S& Thu ngan sach xa trong thoi gian
chinh ly.

2.4. Cot thu ngdn sdch xa hach todn vao NSNN:

Phén thu ngan sich x3 hach todn vao NSNN chia ra thu ngan sach nha
nude va sb thu ngan sach xa duoc hudng;

2.4.1. Nhitng khoan thu ngan sach xa hach toan th'fmg vao thu ngan sach
xa hach toan vao NSNN:

- Thu bd sung tir ngéan sach cép trén, thu diéu tiét gifra cac cap ngan sach,
thu ngin sach xa bang tién mit khong qua nhép quy ctia x3 ma ndp thing vao
Kho bac.

- Chimg tir hach toan vao phan nay déi véi khoan hach toan thing 1a Gidy
bao Cé cua Kho bac d6i véi khoan thu bd sung tir ngan sach cip trén, Gidy ndp
tién mit vao ngan sdch nha nwdc, Gidy bo cac khoan thu hach toan vao NSNN.

- Céan ctr vao chimg tir trén ghi thang vao phan thu ngin sich x4 hach
toan vao NSNN vao cdt "S& Thu ngan sach nha nudc" va cac cot "So thu xa
dugc huong".

2.4.2. Nhitng khoadn da hach toan vao thu ngdn sach xa chua hach toan
vao NSNN duoc chuyén sang thu ngin sach xa hach to4n vao NSNN nhu hudng
din & phén trén.

2.5. Khod s6 thu ngan sdch:

Cubi thang khoa sd thu bang 2 dong
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+ Cong phat sinh thu trong thang
+ Cong luy ké thu tir dAu nim téi cudi thang
2.6. Sir dung s6 li¢u khod s6 thu ngan sdch xa:
Cin ¢t vao s6 lidu cia 2 dong khoa sd thu ngan sach dé chuyén sang S6
téng hop thu ngan sich & 2 phan: Téng hop thu ngén sach theo néi dung kinh té
va tong hop thu ngan sich xa theo muc luc ngén sich nha nudc.

SO THU NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY
(Mau 56 S04b-X)

1. Muc dich

S6 nay ding dé theo ddi cac khoan thu ngan sich x@ ndm trudc phat sinh
trong théi gian chinh 1y quyét ton tir ngay 01/01 dén 31/01.

2. Cin cir va phuong phap ghi 56

Can cir dé ghi s6 1a Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach dugc Kho bac
chip nhédn hach toén toén vao thu ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y dbi voi
nhitng khoan thu ngéan sach bang hién vat, ngdy cong va nhimg khoan thu xa
duoc phép giit lai dé chi ngan séch truée ngay 31/12 ndm trudc.

Pau trang ghi ma s6 Chwong, ma ndi dung kinh té, muc theo MLNS Nha
nuée. MAi muc ghi 1 trang hodc 1 s trang tuy theo s6 nghiép vu phét sinh cua
muc d6 nhiéu hay it. Cac muc dugc bd tri, sip xép thir tw vao cung 1 khoan,
cung 1 loai, cung 1 chuong dé thuén tién cho viéc tong hop céc chi tiéu theo
khoan, theo loai, theo chuong.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so;

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cta ching tir;

- Cot D: Dién giai ndi dung thu theo tén muc thu phu hop véi ndi dung
thu trén chimg tr va tén muc thu & phan dau trang s0;

- Cot 1: Ghi sb thu hach toan vio NSNN trong thoi gian chinh ly.

- Cot E: Ghi cha.

Cubdi ngay 31/01, khoa s6 thu ngan sach x4 trong thdi gian chinh ly bang
cach cong s6 phat sinh thu ngan séch xi tir 01/01 dén 31/01.

S6 lidu dong Cong phat sinh & cdt 1 s& dugce tdng hop vao thu ngan sich
xa trong bao cao quyét toan thu niam.

SO CHI NGAN SACH XA
(Mau so S05a-X)
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- Mdi ching tir ghi mdt dong vao phéan chi ngan sach xa chua hach todn
vao NSNN;

- Chuyén tir chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN sang chi ngan
sach xa hach toan vao NSNN:

+ Ching tir lam cén ci dé ghi chuyén vao phan chi ngan sach xi hach
toan vao NSNN: Gidy d& nghi Kho bac thanh toan tam Ung, Bang ké ghi thu,
ghi chi ngan sach xa (Phan ké ghi chi ngan sach xa bang hién vat, ngdy cong).

+ Cin cir vao cac chung tir trén, chuyén s chi ngén sach xa chua hach
toan vio NSNN sang chi ngén sach xi hach toéan vao NSNN theo tung dong.
Truong hop c6 nhiing khoan chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN thang
trudce, nhung sang thang sau x& méi 1am thd tyc thanh toan v6i Kho bac thi phan
chi ngan sach x hach todn vao NSNN théang trudc dé trong, sang thang sau ghi
vao cot dién giai “Chuyén s6 chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN théng
truéc vao chi ngdn sach xa hach toan vao NSNN thang nay”, phan chi ngin
séch xd chwa hach toan vao NSNN dé tréng, ghi vao phan chi ngén sach xa hach
toan vao NSNN.

- Trong thoi gian chinh 1y, néu cac khoan chi ngan sach xa chua hach
to4n vao NSNN duge chuyén sang chi ngan sach x@ hach toan vao NSNN thi
cot 2 s& giam chi dé chuyén sang cot 1 cua S6 Chi ngan sach xa trong thoi gian
chinh ly.

2.4. Cjt chi ngén sdch xa hach todn vao NSNN:

- Nhiing khoan chi ngan sach xa dugc hach todn thang ghi vao chi ngén
sich x4 hach toan vao NSNN gom: Chi tra lwong va sinh hoat phi bing tién mit,
chi tra tidn dich vu bang chuyén khoan nhu tra tién dién, cude phi buu dién, tién
mua TSCD bing chuyén khoan, tién dong BHXH va BHYT béng chuyén
khoan..... Chimg tur hach toan vao phdn nay 1a Phiéu chi trd luong va sinh hoat
phi, Giﬁy bao no kém cac hoa don mua TSCD, Hoa don tién dién, Ho4 don
cude phi buu dién. Cin cir vao chimg tir ké toan ghi vao phan chi ngan sach xa
hach toan vao NSNN .

- Nhitng khoan d3 hach toén vao chi ngén sach xa chua hach toan vao
NSNN duge chuyén sang chi ngin séch xa hach toan vao NSNN nhu huéng din
& phan trén.

2.5. Khod sé chi ngén sdch xa:

Cubi thang khoa sb chi ngan sach xa bang 2 dong

+ Cong phat sinh chi ngan sach xa trong thang.

+ Codng chi ngén sach xa luy ké tir dAu nam téi cudi thang.
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2.6. Sir dung s liéu khod sé chi ngin sdch xa:
Cin cir vao s6 liéu ciia 2 dong khoa s chi ngan sach xa dé chuyén sang
s6 tong hop chi ngén sach xd & 2 phan: Tong hop chi ngan sach xi theo noi
dung kinh té va téng hop chi ngan sach xa theo muc luc ngén sich nha nudc.

SO CHI NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY
(Miu sé S05b-X)

1. Muc dich

Sb nay dung dé theo déi cac khoan chi ngan sach xa nam trudc phat sinh
trong thoi gian chinh 1y tir ngay 01/01 dén 31/01.

2. Cin cit va phwong phap ghi s6

Can cir dé ghi sb 12 Gidy dé nghi Kho bac thanh to4n tam tmg, Bang ké
ghi thu, ghi chi ngan sich xa duge Kho bac chip nhén hach toan toan vio chi
ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y d6i v&i nhimg khoan chi ngéan sach bang
hién vit, ngay cong va nhiing khoan chi xa dugc phép chi ngan sach trudc ngay
31/12 nam trude.

Pau trang ghi ma s6 Chwong, ma nganh kinh té, ma noi dung kinh té theo
MLNS Nha nuée. Mdi muc ghi 1 trang hodc 1 sé trang tuy theo sé nghiép vu
phat sinh ctia muc d6 trong nim nhiéu hay it. Cac muc dugc bd tri, sip xép thir
tu vao cung 1 khoan, cung 1 loai, cung 1 muc, cung 1 chuong dé thuén tién cho
viéc tong hop chi ngén sach theo muyc, theo khoan, theo loai, theo chuong.

- Cot A: Ghi ngay, théng ghi s6;

- C6t B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang ctia chimng tir;

- Cot D: Dién giai noi dung chi theo tén muc chi phu hop véi ndi dung
chi trén chimg tir va tén Muc chi & phan dau trang sd;

- C6t 1: Ghi s6 chi hach toan vao NSNN trong thdi gian chinh 1y.

- Cot E: Ghi chu.

Cubi ngay 31/01, khoa sb chi ngan sach x4 trong th&i gian chinh 1y bing
cach cong sb phat sinh chi ngan sach xa tir 01/01 dén 31/01 (S6 liéu dong cong
phat sinh & cot 1 s& dugc tong hop vao chi ngin sich xa trong bao cdo quyét

toan chi nam).

SO TONG HQP THU NGAN SACH XA
(Méu sé S06a-X)
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1. Muc dich

Sé nay ding dé tong hop céc so ligu tir sd thu ngan sach xa thanh céc chi
fidu bo cdo tdng hop thu ngan séch, lam cin ct dé 1én Bdo cdo tong hop thu
ngin sach xd hang thang va bdo cdo tong hop quyét toan thu ngén sach xa theo
noi dung kinh t& va bao c4o quyét todn thu ngén séch xa theo MLNS Nha nudc.

2. Cin cir va phwong phip ghi s0

Can ot dé ghi sb tong hop thu ngan séch xa 1a s6 ligu & 2 dong khod 50
(cong phat sinh thang va dong cong phat sinh luy ké tir dau nam cia timg muc
thu, phén thu xa duge hudng) trén s6 thu ngan sach xa.

- 84 dwoc tong hop thanh 2 phén:

+ Thu ngan sach xa theo ndi dung kinh t& (theo chi tiéu bo cdo tong hop
thu ngan sach xa);

+ Thu ngan sach xa theo MLNS nha nudc;

- Mbi phin thu dugc tong hop riéng 1 phan s0

- MAi chi tiéu bao céo thu ngan sach dugc ghi trén mot sb6 dong cua trang
s0, chi tiéu ndo st dung it dong thi co thé 2, 3 chi tiéu bao cao tong hop trén cing
1 trang sb, nhung gifra cc chi tiéu phai cach nhau mot sé dong.

_Cot A: Ghi s thit tur chi tiéu bdo cdo hofc tén chuong thu ngan sich xa;

- Cot B: Ghi ndi dung thu theo chi tiéu trén béo cao tdng hop thu hodc tén cac
ban, nganh thyc hi¢n thu ngén sach (theo chuong)

- Cét C, D: Ghi chuong, ma ndi dung kinh t& ciia muyc thu.

- Cot 1: Ghi s6 thu ngan sich nha nudc trén dia ban x3d clla muc nay va %)
thu ngan sach xa dugc hudng trong thang 1;

- Tr cot 2, 3 tror di: Ghi tdng s6 thu ngan sach xa duge hudng tir thang 2 tro
di t6i hét thang chinh ly quyét toan voi 2 ndi dung thu ngan sach trong thang va
thu ngan sach iy ké tir dau nam;

Dong tong cdng cia chuong, ma ndi dung kinh té trong timg chi ticu la s0
liéu dé lap bdo cdo téng hop thu ngan sach xa hang thang va béo céo téng hop
quyét toan thu ngén sach xa theo ndi dung kinh t& va bao cdo quyét toan thu
ngén sach xd theo MLNS.

2.1. Téng hop chi tiéu thu ngén sdach xa theo nji dung kinh té:

Péi voi ma chuong cin ot huéng dan ciia S& Tai chinh tinh, thanh phd
cac xa ghi ma s& chuong vao cdt chuong. Con loai, khoan, muc, tiéu muc cua
céc chi tiéu tdng hop nhu sau: (Cdc chi tiéu nay mang tinh chét hwéng dan,
tuy theo ndi dung kinh t& phat sinh cta timg xa ma can oir vao MLNSNN dé 1én
timg chi tiéu thu chi cu thé)
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C| M| T™™ Chi tiéu bdo cdo Sb tién

Tong thu

I - Cdc khoén thu xi hwéng 100%

1. Phi, 1€ phi :

2.Thu tir quy dat cdng ich va thu hoa lgi cong san

3. Thu tir hoat déng kinh té va su nghiép

4. Thu phat, tich thu khéc theo quy dinh

5. Thu tir tai san dwogc xéc lap quyén s& hitu ciia Nha
nudc theo quy dinh

6. Pong gop cua nhin dan theo quy dinh

7. Péng gép tu nguyén ciia céc td chirc, cé nhan

8. Thu khéic

II. Cic khodan thu phén chia theo ty 18 %

1.Céc khoan thu phén chia

- Thué sir dung dit phi nong nghiép

- Thué sir dung dat ndng nghiép thu tir ho gia dinh

- L€ phi mén bdi thu tir c4 nhén, hd kinh doanh

- L phi trudc ba nha dat

2. Céc khoan thu phan chia khic do cip tinh quy dinh

IIL Thu vién trg khong hoan lai trye tiép cho xi (néu
co)

IV. Thu chuyén ngudn

V. Thu két dw ngén sich nim truéc

VL. Thu bo sung tir ngén sich cp trén

- B0 sung cin do6i ngén sich

- B0 sung ¢6 muc tiéu

2.2. Téng hop sé thu ngén sach xa theo MLNS nha nwéc:

- Téng hop thu ngan séch x4 theo MLNS: Chi tong hop sé thu ngén sach

xi phan x3 duge huong. Téng hop theo tirng chuong, loai, khoan, muc, tidu

muc cua MLNS nha nuée.
- Cach str dung nhing s6 liéu & phan tong hop thu ngan sach xa theo

MLNS: Cin ctt vao sb liéu tdng hop thu ngan sach & cot luy ké tir diu nim coa

thang chinh ly dé 1ap Béo céo quyét toan thu ngdn sach xa theo MLNS.
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SO TONG HQP CHI NGAN SACH XA
(Méu s6 S06b-X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé tong hop s6 lidu chi ngan sach xa thanh céac chi ti€u trén
bio cdo tong hop chi ngan séch xd, lam cén cl dé lap Béo cdo tong hop chi
ngdn sach xa hang thdng va bao cao tong hop quyét todn chi ngén sach xa theo
n6i dung kinh té va bao cao quyét toan chi ngén sich xa theo MLNS.

2. Cin cir va phuong phap ghi 50

Can ot dé ghi sb 1a sb lidu & 2 dong khoa so (cong phit sinh thing va
cong phat sinh lufz ké tir dAu nam cua ting muc chi) trén s6 chi ngan sach xa.

- $6 duogc tong hop thanh 2 phan:

+ Chi ngan sach xa theo ndi dung kinh té (theo chi tiéu bao céo tong hop
chi ngén sach xa);

+ Chi ngan sach xa theo MLNS nha nudc;

- M3i phan chi duge tbng hop riéng 1 phan 50;

- M3i chi tidu bio cdo chi ngan sich x& dugc ghi trén mot s6 dong cua
trang s0, gitta cac chi tiéu nén 4 cach nhau mét s6 dong;

- Cot A: Ghi s6 thit tu chi tiéu bao cao hodc tén chuong thuc hién chi
ngan sach x4,

- Cot B: Ghi ndi dung chi theo chi tiéu trén bao cao tdng hop chi hodc tén cac
ban, nganh thue hién chi ngan sach (theo chuong);

- Cot C, D, E: Ghi chuong, mi nganh kinh té, ma noi dung kinh té cla
muc chi;

- Cot 1: Ghi sd chi ngan séch xa trong thang 1;

- T cot 2, 3 trd di: Ghi s6 chi ngan sach xa tr thang 2 toi hét thang chinh
Iy quyét toan v6i 2 ndi dung chi trong thang va chi luy ké tir dau nam.

Dong tbng cong cua cac chuong, loai, khoan, myc trong tirmg chi tiéu la
sd lieu @é lap béo céo tdng hop chi ngén sich xa hang thang va bao cédo tong
hop quyet toan chi ngan sach xa theo ndi dung kinh té va bao céo quyét todn chi
ngan sach xa theo MLNS.

2.1 Tong hop chi ngin sich xd theo nji dung kinh té:

M3a s6 chuong can cir vao hudng dan coa S& Tai chinh dé ghi ma sb
chuwong vao ¢t chwong cta timg chi tiéu. Con loai, khoan, muc, tiéu myc cua
timg chi tiéu tobng hop nhu sau: (Céch tong hop cac chi tiéu nay mang tinh
chit huéng dan, tuy theo ndi dung kinh té phét sinh clia timg xa ma can clr vao
MLNSNN dé 1én timg chi tiéu thu chi cu thé).
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™

Chi tiéu bdo cao

Tfm_g chi

I - Chi dau tu phat trién

1.Chi gido duc- dao tao va day nghé

2.Chi khoa hoc va cong nghé

3.Chi qudc phong

4.Chi an ninh

5.Chi y té, dén s6 va gia dinh

6.Chi van hoa théng tin

7.Chi phét thanh, truyén hinh

8.Chi thé duc thé thao

9.Chi bao vé modi trudng

10.Chi hoat ddng kinh té

11.Chi hoat dong quan ly nha nuéc, Pang, doan thé

12.Chi bao dam xi hoi

13.Chi khac

II - Chi thuong xuyén

1. Chi cong tdc ddn quén ty vé, trit tr an toan x3
hoi

- Chi dén quéan tu vé

- Chi trat tu an toan xa hdi

2. Chi giao duc

3. Chi tmg dung, chuyén giao cong nghé

3.Chiyté

4. Chi van ho4, théng tin

6. Chi phét thanh, truyén hinh

7. Chi thé duc thé thao

8. Chi bao v€ méi trudng

9. Chi céc hoat dong kinh té

- Giao thong

- Nong — 1am - thuy lgi - hai san

- Thi chinh

- Thuong mai, du lich

- Céc hoat dong kinh té khéc

10. Chi quan ly Nha nuéc, Pang , Poan thé

Trong d6 Quy luong

10.1. Quan ly nha nudc

10.2. Bang Cong san Viét Nam

10.3. Mt trin t6 quoc Viét Nam

10.4. Doan thanh nién céng san HCM
10.5. Hoi lién hiép phu nir

10.6. Hoi cyu chién binh

10.7. Hi Nong dén

10.8. Chi hd trg khéc (néu c6)

11. Chi cho cong tac xa hoi

- Tro cip hang thang cho cén bd xa nghi viéc theo
che d6 quy dinh va trg cip khac
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- Tré mo cdi, ngudi gia khong noi nwong tua
- Tro cép x4 hdi
- Khdc
12. Chi khéc
13. Du phong
14. Chi chuyén nguén sang ngéin sdch nim sau

2.2. Tong hop sb chi ngin sich xi theo MLNS nha nudc:

- Téng hop chi ngan sich xd theo MLNS: Téng hop theo ting chuong,
loai, khoan, muc, tiéu muc cia MLNS nha nuée.

- Céch st dung sb liéu & phan téng hop chi ngan sach xi theo MLNS:
Cin ¢ vao sb liéu chi ngan sach xa & cot luy ké tir d4u nim ciia thang chinh Iy
quyét toan dé 1ap Bao céo quyét toan chi ngan sach theo MLNS.

$O THEO DOI CAC QUY TAI CHINH NGOAI NGAN SACH CUA XA
(Mau 56 S07-X)

1. Muc dich

S& ndy dung dé theo ddi tinh hinh thu, chi, tdn quy tai chinh nha nudc
ngoai ngan sach cua xa.

2. Cin ¢l va phwong phép ghi sb

Cin cir dé ghi sb 1a cac chimg tir thu, phiéu thu, phiéu chi va cac chimg tir
ké toan lién quan dén thu, chi cdc qu¥ tai chinh nha nuée ngoai ngén sach cia
xa.

MGbi loai qu¥ tai chinh nha nudc ngoai ngan sach duge theo doi trén mot
trang hoac mot $O trang sb riéng.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sd

- Cot B, C: Ghi s hiéu, ngay thdng cua ching tu.

- Co6t D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu thu hodc chi ctia quy tai chinh
nha nudc ngoai ngan sach .

- Cot 1: Ghi tbng s6 tién thu dugc cta quy.

- Cot 2 dén cot 6 phan anh sb tién di stir dung cuia quy tai chinh nha nudce
ngoai ngén sach .

+ Cot 2: Ghi tdng s6 tien di si dung.

+ Tir cot 3 - 6: Chi tiét ra cac khoan chi da sir dung cta timg quy, ghi chi
tiét 1 s6 khoan chi chinh cua timg quy dé phuc vu lap Béo cao tinh hinh str dung
quy tai chinh ngoai ngan sach cua xa.

- Co6t 7: Sb con lai cua timg quy.
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SO PHAI THU
(Miu 56 S08-X)

1. Muc dich

S6 nay ding dé theo déi cic khoan ng phai thu phét sinh tai xd nhu: Phai
thu vé cac khoan cho can bd tam ung di cong tac, di mua vat tu, tam ung chi
hanh chinh, phai thu vé bdi thuong vat chét phai thu vé cac khoan huy déng,
dong gop nhung chua thu dugc (cac khoan thu h, cac qui tai chinh nha nuoc
ngoai ngan sach chua thu dugc) va cac khoan phai thu khac.

2. Cin cir va phwong phap ghi sb

Cin ctr dé ghi sb 12 Phiéu chi va Gidy thanh to4n tam trmg, Hop ddng giao
thau véi cac ho nhan khoan, quyét dinh xir 1y bét bdi thuong, Théng béo cac
khodn thu cta xa va cac chung tir khac lién quan tdi cac khoan phai thu cla xa.

- Mdi loai phai thu dugc md, ghi 1 s hodc 1 sb trang sb: Phai thu tam
ung, phai thu khéc, cac qui chua thu duge, cac khoan thu hd chua thu duge, ...

- Mbi dbi tuong phai thu dugc theo ddi trén 1 hodc 1 sb trang sd, tuy theo
nghiép vu kinh t€ lién quan téi d6i tugng d6 nhiéu hay it. Nhimg déi tugng cé
quan hé tam mg khong thuong xuyén theo déi nhiéu dbi tugng trén cung 1
trang s, gitra cac d6i twong phai dé cach mot sé dong.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi sb

- Cot B, C: Ghi sb hiéu va ngay thang cua chimg tir

- Cot D: Ghi tom tat ndi dung timg ching tir

- Cot 1: Ghi s6 tién phai thu (sd di tam Gng)

- Cot 2: Ghi sb tién x& d3 thu dugc hoic sb tam ung da thanh toan

- Cot 3: Ghi sb tién con lai chua thanh toan va con phai tiép tuc theo doi
dé thu tiép.

- Cot E: Ghi chu.

SO PHAI TRA
(Miu s6 S09-X)

1. Muc dich

S6 nay ding dé theo ddi cic khoan no xa phai tra cho cac td chic, ca
nhin bén ngoai ciac khoan phai tra vé cac dich vu da sir dung nhu: dién, dién
thoai, nuéc, tién thué nha, gi tri cong trinh XDCB bén nhéan thiu da ban giao
va céc khoan phai tra khéc (phai tra vé cac khoan da chi da duoc duyét nhung
xa chua thanh toan).
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2. Cidncrva phu'cmg phap ghi so

Cin ctr dé ghi sb 1a Hoa don cung cap dich vu cia ngudi ban, nguoi nhan
thiu XDCB va cac chung tir khéc lién quan dén khoan phal tra ctia x& dé ghi s6.

- Mbi tai khoan hodc mdi loai phai trd mo riéng 1 s0.

- M3i dbi twong phai tra theo ddi 1 trang hodc 1 sb trang

- Cot A: Ghi ngay thang ghi s0

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cua chung tir ké to4n.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung timg chimg tur ké toan.

- Cot 1: Ghi tdng sb tién xa phai tré theo chimg tir ctia ngudi ban, ngudi
cung cé‘ip (nguot nhén thau, hodc cia cdc cdn bd trong xa da chi nhung xa chua
¢6 tién thanh toan).

- Cot 2: Ghi sb tién xa da tra theo chimg tir tra tién

- Cot 3: Ghi sb tién xa con phai tra cho ngudi cung cép, ngudi nhén thau
va cac dbi tuong khac.

- Cot E: Ghi chu.

SO THEO DOI CAC KHOAN THU HQ, CHI HQ
(Méu s6 S10- X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo d&i cac khoan xa thu hd hodc nhan chi hg cho co
quan cip trén.

2. Cin cit va phwong phap ghi s

Cin cir dé ghi sd 1a céc chimg tir lién quan dén khoan thu ho va chimg tir
ndp tién cho co quan nhd thu h; cac chimg tir nhan tién cta co quan nhd chi
ho, céc chimg tir da chi tra cho céc ddi twgng chi ho.

S6 c6 2 phin: Phin theo ddi cac khoan thu hg va phan theo dbi cac khoan
chi ho.

2.1. Theo déi cic khoan thu hj:

- Nbi dung céc khoan thu ho phan 4nh vao s0 ndy la cdc khoan thu quy
phong chong lut bao, tién lao dong nghia vu cong fich...

- Mbi khoan thu h ghi 1 trang hoic 1 s trang 5.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang ciia chiing tur ké toan.

- C6t D: Ghi ndi dung ctia ching tu ké toan.

_ Cot 1: Ghi s6 tién da thu hd

_ C6t 2: Ghi sb tién thu hd da ndp cap trén
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Néu xa duoc hudng tién thu lao cho viée thu ho thi sb tién duoc hudng
ghi vao cot 2.

- Cot E: Ghi chu.

2.2. Theo déi cac khodn chi ho:

- Noi dung cac khoéan chi ho: Chi h tién giai phéng mat bing, chi cho
cac d6i twong chinh sach ho co quan lao dong TBXH, chi hd céc chuong trinh,
du an...

- C4c khoan xa nhén chi hd chi hach toan sau khi d3 nhan duoc tién cia
co quan nho chi ho.

- Mai khoan chi ho theo dbi 1 sd trang sb

- Cot A: Ghi ngay thang ghi s

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang ctia ching tir ké toan

- C6t D: Ghi ndi dung ciia chimg tir ké to4n

- Khi nhéan dugc sd tién chi ho ghi c6t 1

- Khi chi tra cho céc d6i twong hodc chi ho ghi vao cot 2.

- Cot E: Ghi chu

SO TAI SAN CO PINH
(Méu sé S11- X)

1. Muc dich

S6 tai san c6 dinh dung dé ding ky, theo dbi va quan 1y nhitng TSCP cta
xa tir khi mua sém, x4y dung, nhan ban giao tai san dua vao sir dung dén khi ghi
giam tai san cb dinh.

2. Cin cit va phwong phéap ghi sb

Cin ctr dé ghi s6 la Bién ban giao nhan tai san ¢é dinh va Bién ban thanh
Iy tai san ¢ dinh, Bang tinh hao mon tai san ¢ dinh.

- S6 tai san cé dinh gdm ba phan: phin ghi ting tai san cb dinh, phin theo
ddi hao modn va phan ghi giam tai san ¢6 dinh.

- S6 duoc déng thanh quyén, mdi loai TSCP dugc ghi riéng mot sb trang
hay mot quyén.

+Cot A: S6 thir tu timg TSCD duoc ghi sb

+ Cot B, C: S6 hiéu, ngay thang ctia Bién ban giao nhan TSCD

+ Cot D: Ghi tén, dac diém, ky hiéu tai san cb dinh

+ Cot E: Ghi 16 nam san xuit TSCP d6

+ Cot G: Ghi ndm dua tai san vao sir dung tai xa




49

+ Cot H: Sh hiéu tai san cb dinh (s hiéu tai san ¢b dinh do ké todn dénh
s0)

+ Ct 1: Ghi nguyén gia tai san ¢d dinh theo Bién ban ban giao TSCD.

Truomng hop phai didu chinh nguyén gia TSCD, can ctr vao chimg tir ghi
bd sung hodc ghi giam (ghi do) vao cft nguyén gia & dong ké tiép.

+Cot 2, 3: Ghi ty 18 (%) va s tién hao mon dugc tinh cho tai san c6 dinh,

Sé tién hao mon (Cot 3) = Nguyén gia (Cot 1) x Ty 1€ hao mon (Cot 2).

+ C6t 4: Ghi sb luy ké hao mon cua tai san tir khi stir dung dén khi hét s6
phai chuyén sang sé mdi hodc ghi giam TSCD.

Phan ghi giam tai san ¢ dinh: Phan nay chi ghi vao nhiing dong co ghi
giam TSCD.

+ Cot I, K: Ghi s6 hiéu, ngay thang clia chirng tr ghi giam tai san ¢b dinh
nhu Bién ban thanh ly tai san ¢ dinh, Bién ban giao nhén tai san cb dinh

+C6t L: Ghi 1y do ghi giam tai san ¢6 dinh

+ Cot 5: Ghi gi4 tri con lai cha tai san ¢b dinh sau khi ghi giam. S ligu
ghi & cot nay bing Nguyén gia (Cot 1) trir di (-) s6 hao mon liy ké & Cot 4.

Nhitng tai san cb dinh di ghi giam duoc xod sb bang 1 gach do tur ¢t B
dén cot 4.

BANG TiNH HAO MON TSCD
(Méu s6 S12-X)

1. Muc dich

Bang tinh hao mon TSCP dung dé tinh hao mon cua timg TSCD 1am cén
ctr @& ghi sb hao mon vao S tai san ¢b dinh va s6 Nhat ky- 86 Cai (Ng TK 466/
Co TK 214).

2. Ciin ¢t va phwong phap ghi sb

- Niim dAu tién cin ot vao s6 lidu trén S6 tai san ¢b dinh dé 1ap Bang tinh
hao mon TSCPH. Tir cac nim sau cin cir vao Bang tinh hao mon nam trudce vao
sO tdng, giam tai san va hao mon TSCD dé tinh ra mirc hao mon nam sau

- Ghi theo tirg loai tai san: Nha cira, vat kién tric... ghi hét loai nay ghi
sang loai khéc, ghi hét 1 loai phai cong phia dudi va dé cach ra vai dong.

- Mbi TSCP ¢ dién tinh hao mon dugc ghi 1 dong.

- Cot A: Ghi sd thir ty ting TSCD duge tinh hao mon

- Cot B: Ghi tén tirng loai TSCD va dac diém, ky hiéu cia TSCD

- Cdt C: Ghi s6 hiéu ctia TSCD

- Cot 1: Ghi nguyén gia cua TSCD
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- Cot 2: Ghi ty 1€ hao mon

- C6t 3: Ghi s6 hao mon

Cot 3 = Cot 1 x Cot 2 hodc lay s6 lidu & Cot 3 "Sé tién hao mon 1 nim"
cua S tai san cb dinh

- Cot D: Ghi chu

- Sau khi ghi hét nhitng tai sin & dién phai tinh hao mon trong nim, cong
sO tién & cot 3 dé ghi vao tai khoan tdng hop trén Nhat ky- Sé Cai theo bt toan
No TK 466/C6 TK 214 va ghi sb hao mon cia ting tai san vao c6t hao mon cla
timg tai sdn theo tirng nam (phan theo ddi hao mon) trén S tai san ¢ dinh.

- Sang ndm sau Bang tinh hao mon duoc 14p bing cach sao chup Bang
tinh hao mon ctia ndm trude, bo sung thém nhimg tai sén méi ting trong nim,
nhiing TSCD gidm thi gach bo sau d6 cong lai timg loai va tong cong tt ca cac
loai TSCD, ghi ngay, thang, ky tén vao Bang tinh hao mén ctia nim sau.

SO THEO DOI THU, CHIL HOAT PONG TAI CHINH KHAC
(Mau so S13- X)

1. Muc dich

S6 theo ddi thu, chi hoat ddng tai chinh 14 sé huéng din, ding dé theo doi
tinh hinh thu va chi phi clia cdc hoat ddng tai chinh khic do x4 quéan 1y nhu thu,
chi cdc hoat ddng su nghiép do x4 truc tiép hach toan.

2. Cin cit va phwong phap ghi sb

Can clr d&é ghi sb la cac ching tir lién quan dén thu, chi hoat dong su
nghiép va thu, chi hoat dong tai chinh khéac.

- Mdi loai hoat ddng kinh té dugc theo ddi riéng trén 1 hoic 1 s6 trang sd.

- Cot A, B, C: Ghi ngay thang ghi sd, s6 hiéu, ngay thang ctia ching tir ké
toan.

- Cot D: Ghi tém tat ndi dung cua chimg tir thu hoic chi.

- C6t 1: Ghi téng sb thu phat sinh.

- C6t 2: Ghi tong s6 chi phi phat sinh.

- Tir c6t 3 dén cdt 6: Ghi chi tiét cac khoan chi theo ndi dung chi va theo
yéu ciu quan 1y.

- Cot 7: Ghi chénh 1éch thu chi hoat ddng tai chinh khac

Cubi ky cong sd xé4c dinh tong sd thu va tong sb chi phi ctua timg hoat
dong trén co s& d6 xéc dinh chénh léch thu, chi ctia timg hoat dong.

Cot7=Cot 1 - Cot 2.
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SO THEO DOI CAC KHOAN PONG GOP CUA DAN
(Miu 56 S15- X)

1. Muc dich

S6 nay dung d8 theo ddi tit ca cac khoan thu cia dan theo thong bdo thu
dAu nam béng tién, hién vAt, ngy cong ké ca cac khoan thu ngén sich va céc
khoan thu thudc quy tai chinh nha nudc ngoai ngén sach va cac khoan dong gop
khéc, lam cin ot d& 1ap Bang thanh todn cong ng tdi timg ho, timg thon, ban
trong xa.

2. Cin cir va phuong phap ghi sO

Cin ol d& ghi sb 13 Phidu thu kém theo Bién lai thu tién. M&i thon xom
theo ddi riéng trén 1 s trang sd va chi tiét theo timg khoan thu (thu dong gép
lao ddng cong ich, thu thanh lap quy dén on dap ngha,...).

- Cot A: Ghi s6 thi tyr

- Cot B, C: Ghi sb hiéu va ngdy thang cta ching tlr

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung ching tir ké toan

- Cot 1: Tdng sb tién da thu trén chimg tir ké toan.

Trong do:

+ Cot 2: Sb thu bang hién vat quy ra tién

+ Cot 3: SH thu bang ngay cong quy ra tién

- Tir cot 4 tro di: Ghi chi tiét theo timg khoan thu.

Cudi ky hodc cudi ndm cong sd tinh ra tong sb tién da thu cta timg thon,
timg x6m va timg ho theo timg khoan thu, c6 cén clr ddi chiéu va lap Bang
thanh toan cac khoan ng cua dan.

BANG THANH TOAN CAC KHOAN NQ PHAI THU VOI CAC HO
(Méu sé S16- X)

1. Muc dich

Bang nay dung dé x4c nhan giita xa v6i cac hd vé s6 phai thu theo thong
bao thu dAu nim, sd da thu duge trong nam va sb con chua thu trén co s& d6 yéu
cAu cac ho phai hach toan tiép nhitng khoan chua ndp, dong thoi cong khai
trude dan dé nhan dan kiém tra gidm sat cac khoan dong gop cua cac hd.

2. Cin cir va phuong phap ghi s0

Bang ndy do ké toan lap vao thoi diém cudi nam. Moi thon 13p 1 bang,
mdi ho ghi 1 dong.

- Cot A, B, C: Ghi s6 thit ty, tén ho va dia chi tung ho.
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- Cot 1: Ghi sb con phai thu nam trude chuyén sang, cin cir vao sd liéu &
cdt "sb con ng chuyén nim sau" cia bang ndy nam trudc dé ghi vao cét nay.

- Tr cft 2 dén ¢t 7 ghi tén timg khoan thu theo théng bao tir diu nam,
mdi khodn thu c6 2 cot theo dbi sb lwong va sb tién cia timg khoan thu. Cot sb
luong 14 cin cir ¢ tinh ra tién.

- Cot 8 "Cong tién phai thu nam nay": Ghi tong sé tién phai thu trong
nam cua cac khoan thu.

- Cot 9 "Tdng sé phai ndp nim nay": Ghi tdng sb tién phai thu trong ndm
bao gom s6 phai thu nim truée chuyén sang va sé phai thu nam nay.

- Cot 10 - 12 "S6 da nop": Ghi sb tién cic hd di ndp timg vy va ca nim.

- Cot 13 "SH con no chuyén nam sau": Ghi sé tién hé gia dinh con chua
nop phai chuyén sang nim sau thu tiép.

- Cot D "Chir ky xac nhan cia chi h§": Chu h¢ kiém tra céc khoan phai
ndp trong nam (ké ci no cii chuyén sang), cdc khoan da ndp va tong sb con ng
chuyén nim sau, sau dé ky xac nhén vao bang nay.

Bang nay sau khi lap xong chuyén xudng timg thon dé céc ho ddi chidu
va ky, xac nhén, sau d6 dugc dung lam can cr béo cdo cong khai trude dan vé
cac khoan dong gép cua dan.

SO THEO DOI LINH, THANH TOAN BIEN LAI VA TIEN PA THU
(Méu sé S17- X)

1. Muc dich

S6 nay ding cho ké toan xa dé theo doi viéc cdp phat, thanh quyét toan
bién lai v6i cac can b thu cia x4, thon va gitta x3 véi co quan quan ly bién lai
trén co sd do theo ddi viéc thanh todn sd tién di thu cha timg can bd thu nhim
muc dich quan ly chit ché€ viéc nhén va sir dung bién lai va s tién da thu, da
nop.

2. Cin cir va phuong phap ghi sé

Cin cir ¢é ghi sd 1a cac Phiéu nhap, Phiéu xuit, Bién lai va cac loai vé.
M&i dbi tugng thanh toan bién lai dwoc theo dbi riéng (giita x4 vdi co quan phat
hanh bié€n lai, gilta xd v&i can bd thu cua xa va cta cac thén). Mai loai bién lai
hogc vé ghi 1 trang hodc 1 sd trang. Mdi quyén bién lai ghi 1 dong

- Cot A, B: Ghi ngay, thang, nim ghi sé

- Cot C: Dién giéi ndi dung (nhan Bién lai thu tin dé thu...., Bién lai thu
phi, 1& phi...)
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- Cot 1: Ghi don vi tinh 13 quyén

- Cot 2: Ghi k¥ hiéu seri ctia quyén bién lai

- Cot 3: Ghi s6 hiéu quyén, quyén sb méy.

- Cot 4: Ghi sb bién lai tir sb ddu dén s cudi ciia quyén.

- Cot 5: Ghi sé linh (téng s bién lai da linh)

Tir cOt 6 dén cot 14 1a phan thanh toan bién lai va s6 tien da thu:

- Cét 6: Tong s bién lai duge thanh toén

- Cét 7: Ghi s6 luong bién lai da sir dung

- Cot 8: S& luong bién lai thyc té tra lai (do khdng st dung hoac ngudi di
thu duoc diéu dong 1am cong viéc khac)

- Cot 9: Ghi sb lugng bién lai bi ton thét c6 quyét dinh xt 1y ctia cép c6
thim quyén cho thanh ton

- Cot 10: SH lugng bién lai bi xo04 bo do viét hong

- Cot 11: Sb tién thuc t& da thu duge cin ¢l vao s6 tién ghi trén sd bién
lai da sir dung.

_ COt 14: Sb thuc ndp (bang s6 thu duge trir di cac khoan ngudi di thu
dwge hudng) cdn ot vao sb tién ngudi di thu da ndp vao quy hodc da nop vao
Kho bac dé ghi.

Tir ¢t 15- ¢dt 17 phan anh sb bién lai con lai

- Cot 15: Ghi s bién lai con lai tir sb ... dén sb...

- C6t 16: Sb lugng bién lai con lai

- Cot 17: S bién lai tdn thit chua duge thanh toan.

- Cot D, E, G: Chit ky xac nhan cua ngudi nhén 4n chi, k& toan 4n chi, thu
quy hodc ngudi nhan hdi bio.

SO THEO DOI PAU TU XDCB
(Méu so S18 - X)

1. Muc dich

S4 theo ddi diu tu XDCB ding dé theo ddi chi tiét viéc tiép nhan ngudn
kinh phi dAu tu XDCB, tinh hinh st dung kinh phi dau tw XDCB lam co s6 lap
bao c4o quyét toan von dau tu XDCB.

2. Cin ctr va phuong phap ghi sb

Cin cir d& ghi sb 1a cac chimg tix ké toan vé rt von dau tu XDCB, Bang
ké thanh toan vén dAu tu, phidu gia thanh todn khdi lugng XDCB hoan thanh,
cac chimg tir vé chi phi truc tiép cho cong trinh nhu Phiéu chi, Bang thanh toan
ngay cong lao dong,...
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S6 nay chia thanh cac phéan:

Phin duy todn dwge duyét: Cin clr vao ban du todn cong trinh dugc phé
duyét dé ghi du toan toan bd cong trinh trong d6 chia ra du toan cho phan x4y
lp, thiét bi va chi phi khéc.

A- Phin ngudn kinh phi

Ngudn kinh phi: Ghi s6 kinh phi nhan dugc cho cong trinh

- COt A: Ghi ngay thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang ctia chimg tr rat von clia ngan sach
xd cAp cho céng trinh hodc cac khoan dugc vién trg, thu déng gop,... nhu s6
hiéu cua I1énh chi, cia bang thanh toan ngay cong lao dong, ...

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung chimg tir

- COt 1: Ghi tdng sb tién trén chimg tir

- COt 2, 3, 4: Chi tiét ra timg ngu(:‘}n vbn nhu: Ngan sach cép nguén tai
trg, ngudn von dong gop cua dan, ...

B- Phin Gia tri thuc hién

- COt A: Ghi ngay thang ghi sd

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang ciia ching tir lién quan dén chi phi
cua cong trinh

- Cot D: Ghi tém tit ndi dung chimg tir

- Cot 1: Ghi tdng sb tién trén chimg tir

- Cbt 2, 3, 4: S6 von da sir dung duoc chi tiét theo ting phan cong viée,
xay lap, chi thiét bi, chi phi khac

- COt 5: Ghi tbng sb gié tri di thanh toan

- Cot 6: Ghi vao cdt nay néu gia tri thanh toan do6 thugc nam nay

- Cot 7: Ghi vao cdt nay néu gia tri thanh toan do6 thudc nam trudce

- Cot 8,9, 10: Chi tiét gi tri thanh todn d6 dugc iy tir cic ngudn: Ngén
sach, tai trg, dong gép cua nhan dan,...

SO CHI TIET VAT LIEU
(Méu sb S19- X)

1. Muc dich

S chi tiét vat liéu 1 s6 hudng din dung cho nhiing x& c6 quan 1y va hach
toan nhdp, xuét vit liéu qua kho, sb nay ding @& theo dbi tinh hinh nhap, xuét,
ton kho vé sb luong va gia tri ctia ting thi vat lidu, dung cu & tirg kho, lam can
ctr d6i chiéu véi viée ghi chép cta thi kho.
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2. Ciin cit va phwong phép ghi s

Ciin cir d& ghi sd 1a cac Phiéu nhdp kho va Phiéu xuat kho da dugc
thuc hién. Mdi loai vat liéu, dung cu dugc theo ddi trén mot s6 trang sb riéng
va ghi 13 tén, quy cach, don vi tinh timg thk vat ligu.

Péu ky, 14y s6 lwong va gia tri ton kho cua tirng vat liéu, dung cu ghi vao
cot 6, 7.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sd

- Cét B, C: Ghi s6 hidu va ngay thang cta chimg tir nhap hodc xuat kho

- Cot D: Ghi ndi dung cta chirng tir

- Cot 1: Ghi don gié cta ting thir vat liéu, dung cu. Trudng hop nhap kho
ghi theo gia mua trén ho4 don hodc gia nhap theo quy dinh ctia Nha nudc (gia
thoc, gia vat tu do co quan Tai chinh xac dinh dé ghi thu, ghi chi ngén séach).

- Trudng hop xuét kho ghi theo gi4 binh quan gia quyén hoic gia mua
cua tirng lan nhap. Cac phwong phép tinh gia xuat néi trén phai dam béo su
tuong tng gifta s6 lwong va gia trj ton kho.

- Cot 2, 3: Ghi s lwong va s6 tién theo Phiéu nhép kho

- Cot 4, 5: Ghi b lwong, sb tién theo Phiéu xuat kho

- Cot 6, 7: Ghi sb luong, gia tri ton kho cudi ngay

Pinh ky ké toan kiém tra, d6i chiéu s6 lugng nhép, xuit, tén véi thu kho.

Cudi ky cong sb phat sinh trong ky va tinh ra s6 du cubi ky ca vé sb
lugng va gia tri.

SO KHO
(Méu sé $20- X)

1. Muc dich

S6 kho 13 sb huéng din dung cho nhirng x& c6 nhép, xuat vat tw qua kho
(ké ca vAt tw mua ngoai va hién vét thu ngan sach), dung cho thi kho theo ddi
sd lugng nhap, xuat, ton kho ting thir vt tu & timg kho hodic theo ddi nhép,
«uét Bién lai 4n chi lam cin ct x4c dinh trach nhiém vat chat cia thu kho.

2. Cin cit va phuong phip ghi sb

Cian ctr dé ghi sd 12 Phiéu nhap kho, Phiéu xut kho di dugc nhap, xuat kho.

- S kho do ké toén 1ap 1an ddu va ghi cac chi tiéu: Tén, nhan hiéu, qui cach,
don vi tinh, mi s& vat tu. Sau d6 giao cho thu kho @& ghi nhép, xuit hang ngay.

_ 4 duge déng thinh quyén mdi kho hodc noi bao quan cé 1 sé theo dai

riéng hodc 1 so trang.
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- MAi thtr vat tu hoidc loai Bién lai thu tién dugc theo dbi mét s trang
riéng.

Hang ngay thi kho cdn ¢t vao Phiéu nhap kho, Phiéu xudt kho ghi véo
céc cot twong Umg trong sb kho, mbi chimg tir ghi mdt dong.

+ Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb .

+ Cét B, C, D: Ghi ngay, thang, sb hiéu ciia phiéu nhap hoac phiéu xuét.

+ Cot E: Ghi ndi dung ctia phiéu nhép, phiéu xuat

+Cot1,2:Sb lwong nhap kho hodc xuit kho

+ Cot 3: Ghi sb lugng tdn kho ddu niam va s6 lugng ton kho sau mdi lan
nhap, xuit hodc cubi mdi ngay.

- Cubi ky, phai cong tdng s6 lugng nhap, xuét trong ky va tinh ra s ton
cudi ky cua timg thir.

- Hang ngay hoic dinh ky, ké toan phai ddi chiéu sb lugng nhap, xuét, ton
kiém tra viéc ghi chép cua thi kho va ky x4c nhén vao cdt G.

SO THEO DOI TSCP VA CONG CU, DUNG CU TAI NOI SU DUNG
(Mdu so S21- X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé ghi chép tinh hinh ting, giam TSCP va cong cu, dung cu
tai cac phong, ban, by phan st dung, nhim quan ly TSCD va céng cy, dung cu
da dugc trang cép cho céc bd phan trong xi va lam cin ctr dé d6i chiéu khi tién
hanh kiém ké dinh ky.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

- Sb dwge md cho tirng bd phén trong xi (noi sir dung) va 14p hai quyén,
mdt quyén lvu bd phan ké toan, mot quyén lwu bo phan sir dung cong cu, dung
cu.

- Méi loai TSCPD va loai cong cu, dung cu hodc nhom cong cy, dung cu
duoc ghi 1 trang hoic 1 s6 trang.

- Sb ¢6 hai phén: Phan ghi ting, phén ghi giam.

Can cir vao cac bién ban giao nhidn TSCD hodc cong cu, dung cu, céc
Phiéu xuit cong cu, dung cu, Giay bao hong cong cy, dung cu dé ghi vao sb.

+ Cot A: Ghi ngay, thang ghi sd

+ Cot B, C: Ghi sd hiéu, ngay thiang ctia chimg tir (Bién ban giao nhan
TSCD hoac ban giao cong cu, dung cu, phiéu xuét kho cong cu, dung cu,...).
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+ Cot D: Ghi tén TSCD hodc cong cy, dung cy; mdi TSCD hodc cong cu,
dung cu ghi 1 dong.

+ Cot 1: Ghi don vi tinh

- Trong phén ghi ting TSCD hodc cong cy, dung cu:

+Cot 2: S6 lwong TSCD hoic cong cy, dung cu duge giao quan ly, st dung

+ COt 3: Ghi nguyén gia (don gia) cia TSCD hodac cong cy, dung cu Xuét
dung

+ Cot 4: Ghi gia tri ctia tirng TSCD hodc cong cuy, dung cu xuét dung (Cot
4=Co0t2x Cot 3)

- Trong phan ghi gidm TSCD hoic cong cy, dung cu:

+ Cot E: Ghi 16 ly do gidam

+ 6t 5: S6 lugng TSCD hodc cdng cu, dung cu ghi giam

+ Cot 6: Ghi nguyén gia (don gia) cua timg TSCD hodc cdng cu, dung cu

+ Cot 7: Ghi nguyén gia (gia tri) cta ting TSCD hodc cong cu, dung cu
(Cot7=Cot 6 x Cot 5).

SO THEO DOI DU TOAN
(Mau so S22- X)

1. Muc dich:

S6 nay ding 8 theo ddi duy toan dugc giao tir nguén NSNN bao gdm viée
tiép nhan du toan, tinh hinh st dung du todn ngén sach qua KBNN, sd du du
toan bi hity va s& du du toan con lai chua s dung dugc chuyén sang nim sau.

Sé dwoc md chi tiét dén nién dé ngn sach, chi tiét loai kinh phi dugc
giao du todn, ngodi ra dbi véi phin rat du toan con phai theo ddi chi tiet kinh
phi tam Gmg, thuc chi.

Trudng hop nhan va st dung du toan chwong trinh dy én c6 ma sb theo
quy dinh thi phai mé sb theo ddi chi tiét cho timg chuong trinh, du 4n dé lap
béo céo quyét toan; sb theo ddi chi tiét cho timg chuong trinh, dur 4n ngoai vige
mé& theo nién do NSNN con theo ddi sb lidu tir khi khéi cong dén khi hoan
thanh.

2. Cin cir va phwong phap ghi s0

Cin ot vao quyét dinh giao du toan, gidy rit dy toén, gidy ndp tra kinh phi
va cac chirng tir ¢6 lién quan khac dé ghi s6. Sb gdm co 2 phan:

Phan L. Du todin NSNN giao

- Chi tiéu cot:

+ Cot A: Ghi ngay ghi s6.
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+ Cot B: Ghi ndi dung céc chi tiéu.

+ Cot 1: Ghi sb tién tdng sb theo quyét dinh giao du toan.

+ COt 2, 3,...: Ghi sb tién giao du toan theo Khoan.

- Chi tiéu dong:

1. Dy todn nam trucc chuyé"n sang: Phan anh s6 du dy toan kinh phi cua
xa con lai tai KBNN sau khi hét thoi gian chinh 1y quyét toan NSNN nam trude
chuyén sang nim nay, 13 sé du du ctia cac TK 0081, 0082 gdm:

- 86 liéu ndm trude chuyén sang: Phan anh sé du du toan nam trudce con lai
sau khi khoa sb tai thoi diém hét thoi gian chinh 1y quyét toan NSNN nam trudce
chuyén sang nim nay theo quy dinh.

- Diéu chinh sé ndm trudc chuyén sang (néu cb): Phan anh sd liéu diéu
chinh s6 du du todn nim truéc chuyén sang nim nay phat sinh sau khi da khoa
s6 ké toan, chuyén sd sang nim sau.

2. Du toan giao trong nam: Phan anh s6 liéu nhan du toan kinh phi theo
céc quyét dinh giao du toan phét sinh trong nim (ghi o sb, ngay cta quyét dinh
giao du toan).

Ghi chép theo timg quyét dinh giao du toan; trudng hop trong nim duoc
giao dy toan bd sung, diéu chinh thi di toan bd sung vao Quy nao ghi vao Quy
@0, truomg hop diéu chinh giam du toan theo quyét dinh ctia co quan c6 thdm
quyén thi cac cot s6 liéu trinh bay 14 s6 4m duéi hinh thic ghi trong ngodc don
(...). S6 liéu ndy phan anh phat sinh bén No cia TK 0081, 0082 (duoc theo ddi
chi tiét 1a du todn giao trong nam).

Hang quy phai cong s6 liéu giao bd sung, diéu chinh trong quy lam co s&
lap bang d6i chiéu véi KBNN va cudi nim cdng s liéu lily ké ndm lam co s&
lap béo céo quyét todn.

S6 du dy toan con lai dugc st dung xé4c dinh bﬁng téng du toan duoc su
dung trong nam (gom du todn nim trudc chuyén sang va du toan giao nam nay)
trir di (-) s6 don vi da rat du toan tir KBNN (gdm rut tam tng va thuc chi) cong
vai (1) sb da ndép phuc hdi dy toan, ndp giam tam tmg trr di (-) sd ndp tra
NSNN.

3. Dw todn bj hity: La phan s du du toan don vi khéng c6 nhu ciu sir dung
tra lai NSNN hoic bi NSNN thu héi, sé nay dugc xac dinh vao cudi nam khi hét
thoi gian chinh 1y quyét to4n. Phan 4nh s6 ghi 4m bén No TK 0081, 0082 (duoc
theo dbi chi tiét 1a s6 hay du toan).

4. S6 dw du todn chuyén ndm sau: La phén s6 du du toan don vi chua st
dung hét duoc phép chuyén sang nim sau theo quy dinh, duoc xac dinh khi hét
thoi gian chinh 1y quyét toan NSNN nam trude.
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Phén IL Tinh hinh rat du toin qua KBNN

Sé duoc mé chi tiét theo loai kinh phi duge giao du toan (kinh phi thuong
xuyén/tw chu, kinh phi khong thuong xuyén/khong tu chu), kinh phi dau tu
XDCB, chi tiét theo muc luc NSNN, md CTMT, DA (néu c6) dé phyc vu tong
hop s6 liéu dbi chiéu vdi KBNN va 14p béo céo quyét todn chi tiét theo Muc luc
NSNN va chi tiét theo chuwong trinh, du an.

- Chi tiéu cot:

+ Cot A, B: Ghi sb hiéu, ngay thang clia chimg tir riit dy todn, thanh toén
tam Ung, chimg tit ndp tra kinh phi va cac chimg tir c6 lién quan khac.

+ Cbt C: Ghi ndi dung phat sinh chi tiét theo chimg tu.

+ Cot 1: S6 tam tng: Phan anh tdng s6 tién ma don vi da rat tam ung tir
KBNN (chua cé du hd so thanh toan theo quy dinh); ddng thoi phan anh s6 nop
giam sb tién da tam tmg va sb phuc hdi du toan do khoan da tam {mg bi trd lai
(trinh bay 14 s6 Am dudi hinh thitc ghi trong ngodc don (...)). Cén c&r gidy rit du
toan tam Ung, chimg tir ndp giam tam tng NSNN,...

S6 lieu nay phan 4nh phat sinh chi tiét bén C6 TK 00811, 00821 (khong
tinh s6 thanh toan tam (ng dugc theo ddi & cot 2).

+ COt 2: S6 thanh toan tam Umg: Phan anh sb tién don vi da thanh toan tam
img trong nam cho khoan chi da co du hd so thanh toan theo quy dinh, can clr
gidy thanh toan tam ung di c6 xdc nhan KBNN.

Sé liéu nay phan anh phat sinh chi tiét bén C6 TK 00811, 00821 (dwgc
theo dai chi tiét 12 sb thanh to4n tam tmg).

+ Cot 3: S& du tam mg: Phan 4nh s6 don vi di rit tam rng nhung chua
thanh toan voi NSNN. Sé liéu duge tinh toén trén co s& sd du tam tng ky trudce
cong (+) v6i sb tam tmg ky ndy trix (-) di s6 da thanh toan tam Gng.

+ Cot 4: SO thuc chi NSNN: Phan 4nh tdng sb tién ma don vi da rat thuc
chi tir KBNN déi véi khoan chi di c6 du hd so thanh toan theo quy dinh, dong
thoi phan anh s6 phuc hoi du toan tir khoan thuc chi bi tra lai (trinh bay la s6 am
duéi hinh thire ghi trong ngodc don (...)). Can ci gidy rut du toan thuc chi,
chimg tir thanh toan tr khoan thuc chi bi tra lai,...

S6 liéu nay phan anh s6 phat sinh chi tiét bén Co cac TK thyc chi 00812,
00822 (khong tinh sé thanh toan tam tng da theo ddi & cdt 2 va s6 nop tra
NSNN theo d&i ¢ ¢t 5).

+Cot 5: Sb ndp tra NSNN: Ghi s6 ndp tra lai NSNN tir khoén don vj da riit
thuc chi, cin cir chimg tir ndp tra NSNN ¢6 xdc nhan KBNN.

S4 lidu nay phan 4nh sé phat sinh chi tiét bén Co cac TK thyc chi 00812,
00822 (duwoc theo ddi chi tiét 12 s6 nop tra lai NSNN).
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+ Cot 6: Kinh phi thuc nhan: Phan anh so tién don vi da thuc nhan tir rat
du toan NSNN bao gém s6 d3 tam (mg va sb thuc chi vai NSNN (cot 6 = c6t 1
+ cot 4).

+ Cot 7: S8 dé nghi quyét toan: Phan anh s6 don vi rit du toan st dung
trong nim da c6 di hé so thanh todn véi KBNN, bao gdm s rit thuc chi va 50
thanh todn tam ung trong nam.

S lidu dugc tinh toan trén co s s6 liéu cac cot da ghi (cdt 7= cot 2 + cot 4
- cot 5).

- Chi tiéu dong:

+ 86 du dAu nim: Phan 4nh s6 du tam (mg, img trude tir ndm trudc chuyén
sang, ghi s lidu vao cé4c cot tuong ung.

+ Didu chinh sé du dau nim: Ghi sé diéu chinh s6 du dau nim néu c6 phat
sinh diéu chinh sau khi di chuyén s6 du.

+ SO phat sinh: Trinh bay chi tiét theo chimg tir phat sinh vao cic cot
tuong ung.

+ Cudi thang, quy, ndm cong sb da rit trong thang, quy va luy ké tir dau
nim, va sd du cudi nim 1am co s& d6i chiéu sb liéu véi KBNN va lap béo céo

quyet toan nam.
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IV. THUYET MINH

1. Thong tin bd sung cho phan 1 — Tinh hinh tai chinh

1.1. Tién

Chi tiét S6 cudi nim S6 ddu nam
- Tién mit
- Tién gui Kho bac

- Tién giri Ngan hang
- Tién giri khac

Tong cong tien

1.2. Cac khodn phdi thu

- ' K ') A -
Chi tiet S0 cuoi nam So dau nam

- Tam ung

- Phai thu khac

Tdng cong cac khoan phai thu
1.3.Hang ton kho

Chi tiét S6 cudi nim S6 diu nim

- Nguyén liéu, vat liéu

- Cong cy, dung cu

Tong hang ton kho

1.4.Tai sdn co dinh

Chi tiét Téng cong | TSCD hiru hinh | TSCP v6 hinh

Nguyén gia

86 du dau nam




Tang trong nam

Giam trong nam

Gi4 tri hao mon iy ké

Gi4 tri con lai cudi nam

1.5. Xdy dung co bdn do dang

Chi tiét

A A -
S0 cuoi ndm

S0 dau nam

a. Mua sim TSCP (chi tiét theo timg
tai san)

b. XDCB dé dang (chi tiét theo timg
cong trinh)

c. Nang cap TSCD (chi tiét theo timg

Tdng gia tri xdy dung dé dang

1.6. No phai tra

Chi tiét

A x. -
S0 cuoi ndm

A -
SO dau nam

- Cac khoan ndp theo luong

- Cac khoan ndp nha nudc

- Phai trd can b9, cong chirc

- Cac khoan thu hg, chi ho

- No phai tra khac

Téng céc khoan ng phai tra

1.7. Cac quy tai chinh ngoai ngin sach cua xa

Chi tiét

Quy ... Quy ...

----------

- S6 du dau ky

- Phat sinh tdng trong nam

- Phat sinh giam trong nam

- S6 du cudi ky

2. Thong tin bd sung cho phin 2 - Két qua hoat dong

Chi tiét Mi s6 S6 tién
- Thu ngén sach xa hach toan vao 80
ngan sach Nha nudc




+ Thu ngan sach xa 81

+ Thu bd sung tir chénh léch thu 16n 82

hon chi su nghiép »
- Chi ngan sach x& hach toan vao 83

ngan sach Nha nudc

- Thang du (S6 két du ngan séch xa 84

nidm nay)

3. Cac thong tin thuyét minh khéc (néu co).
Ldp, ngay ... thang ... nam ....

NGUOI LAP BIEU PHU TRACH KE TOAN  CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)




-
III. HUONG DAN LAP BAO CAO

BAO CAO TAI CHINH
(Mau sé B0I1-X)

1. Muc dich

Bé4o cdo tai chinh phan anh tong quit toan bd gid tri tai san hi¢n co va
ngudn hinh thanh tai san cta x3 tai thoi diém 31/12 hang nam, két qua hoat dong
va dong tién lru chuyén ctia xi trong ndm.

Sé lidu trén Béo c4o tai chinh cho biét toan bo gia tri tai san hién c6 clia xa
theo co cAu cua tai san va co cdu ngudn voén hinh thanh tai san, két qua hoat
ddng va dong tién huu chuyén cua xa trong ndm. Céan ctr vao Béo cdo tai chinh
c6 thé nhin xét, danh gia khai quat tinh hinh tai chinh cua xa.

2. Nguyén tic trinh bay

Xa phai trinh bay cac chi ti€u bdo cdo theo mau quy dinh, khi 13p bao cao
khong duoc thém bét céc chi tiéu, trudmg hop chi tiéu nao khong co phat sinh thi
bo trong phan s6 lidu.

3. Co sé dé 1ap Bao c4o tai chinh

- Ngudn s6 liéu dé lap Bao céo tai chinh 12 s6 liéu trén s6 ké toan tong hop
va cac sd ké toan chi tiét tai khoan.

- Bao cao tai chinh ky trude.

4. Noi dung va phuong phap 1ap

4.1. Phan 1- Tinh hinh tai chinh:

4.1.1. Chi tiéu cgt:

- Cot STT, chi tidu va cot ma s (cot A, B, C): xd phai chip hanh theo dung
mau quy dinh, khong sap xép lai.

- Cot sb 1idu: S lidu ghi vao phan nay chia lam 2 cot:

+Cot 1: phan anh sé cudi nam 12 s& du thoi diém 31/12 ndm lap béo céo.

+ Cot 2: phan 4nh s6 dAu nam 14 s§ du dau thoi diém 01/01 nam 13p bao
cao.

4.1.2. Phwong phdp ldp cdc chi tiéu bao cdo

a. Tai san

- Tién- M3 s6 01

La chi tiéu tdng hop phan 4nh todn bd sb tién hién c6 ctia x4 tai thoi diém
bao cdo. Céc khoan tién bao g(:‘)m tién mit tai quy, cac khoan tién gii khong ky
han tai ngan hang, kho bac va tidn guri khac.
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S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a téng sé du N¢ cua céc tai khoan 111 »Tién
mat”; TK 112 “Tién giri Ngan hang, Kho bac”. Chi tiéu nay la tdng cua chi tiéu
dong “S6 du cudi ky” ctia cot 3 ctia s6 “Nhat ky thu chi qu tién mat” (miu sb
S02b-X) va chi tiéu dong “Sé du cudi ky” clia ¢t 3 cia sé “Tién giri Ngn
hang, Kho bac” (miu sd S03-X).

- Chi ngén sach xa chwa hach toan vao ngin sach Nha nuéc - Ma s6 02

Chi ti€u nay phan anh cac khoan chi ngan sach xa chua hach toan vao
NSNN.

S6 liéu ghi vao chi tidu nay 14 tong s6 du No ctia TK 137 “Chi ngén sach
x4 chua hach toan vao NSNN”. Chi tiéu nay 1 chi tiéu dong “Liy ké tir dau
nam” cua cot 1 trir di (-) cot 2 ctia s6 “Chi Ngén sach x4” (mau sb S05a-X).

- Cac khoan phai thu- Ma s6 03

Chi tiéu nay phan anh toan bd gia tri cia cac khoan phai thu cta xa, bao
gdm: tam Ung, tra trude cho ngudi ban va phai thu khac. _

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay 13 tong sb du Ng cta cac TK 311 “Céc khoan
phéi thu” va sé du No ciia TK 331“C4c khoan phai trd” (khoan tra trudc cho
ngudi ban, néu co).

- Hang ton kho- Mi s6 04

Chi tiéu ndy phan anh toan bd gid trj hién c6 cua vat liéu ton kho va cong
cu dung cu cta xa phuc vu cho hoat djng cuia x4 tai ngay lap bao céo.

S6 lidu ghi vao chi tidu nay 1a tdng sé du No cua TK 152 “Vat liéu”. Chi
tiéu nay 1a tong chi tiéu dong “Tdn cudi k3> cta cot sb 7 cua “Sb chi tiét vat
liéu” (mAu sb S19-X).

- Tai san ¢ dinh- M s6 10

La chi tiéu tong hgp phéan 4nh toan b gia tri con lai (nguyén gié trir di khéu
hao va hao mon liiy ké) ctia cac loai TSCP tai thai diém bao céo

Mas6 10 =Misd 11 +Maisé 15

+ Tai san c6 dinh hitu hinh- Mé s6 11

La chi tiéu téng hop phan 4nh toan bd gia tri con lai (nguyén gia trr di hao
mon lity k&) cua céc loai TSCD hitu hinh tai thoi diém béo co

Mas6 11=Maisb 12+ Misd 13

. Nguyén gid- Ma sé 12

Chi tiéu ndy phan 4nh todn bd nguyén gia tai san cb dinh hiru hinh cua x3
tai thoi diém bao céo.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a tdng sb du No chi tiét cia tai khoan 211 “Tai
san ¢ dinh” mé cho timg tai san duoc phéan loai 14 tai san ¢b dinh hitu hinh. Chi
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tiéu nay la chi tiéu dong cdng cuia cdt s6 1 (phén loai TSCD hitu hinh) cua “S6
Tai sén ¢b dinh” (mAu s6 S11-X).

. Hao mon liiy ké- Ma 56 13

Chi tiéu nay phéan 4nh tong gia tri hao mon liy ké clia tht ca cac tai san cd
dinh hiru hinh cta xi duoc trinh bay trén bao céo tai chinh tai ngay 1ap bao cao.

Sé lidu ghi vao chi tiéu nay la tong s& du C6 chi tiét ctia tai khoan 214
“Hao mon tai san cb dinh” m& cho timg tai san dugc phén loai la tai san ¢ dinh
hiru hinh va duoc ghi bing s6 am dudi hinh thic ghi trong ngoac don. Chi tiéu
nay la chi tiéu dong “Cong” cta cdt 4 (phan loai TSCD hitu hinh) cua S6 Tai san
cb dinh (méu sb S11- X).

+ Tai san ¢é dinh vé hinh- Mad s6 15

La chi tiéu tdng hop phan anh toan bd gia tri con lai (nguyén gia trir di hao
mon lity ké) ciia cac loai TSCD vo hinh tai thoi diém béo céo

Ma s 15=Mia s 16 +Misd 17

. Nguyén gid- Ma s6 16

Chi tiéu nay phan anh toan bd nguyén gia tai san c¢b dinh v6 hinh cia xa tai
thoi diém béo co.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a tong sb du No chi tiét ctia tai khoan 211 “Tai
san ¢b dinh”mé cho timg tai san dugc phan loai 14 tai sin c6 dinh vo hinh. Chi
tiéu nay 14 chi tiéu dong cong ctia cdt s6 1 (phan loai TSCD vo hinh) cta “So
Tai san cd dinh” (mau s6 S11-X).

. Hao mon lily ké- M s6 17

Chi tiéu nay phan anh tong gia tri hao mon lity ké ciia tAt ca cic tai san co
dinh v hinh ctia xi dwoc trinh bay trén bdo cdo tai chinh tai ngay 1ap béo cdo.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay 1a tong s6 du Co chi tiét cta tai khoan 214
“Hao mon tai san c6 dinh” md cho tirng tai san dugc phén loai 1a tai san ¢ dinh
v hinh va duogc ghi bang sb 4m dudi hinh thirc ghi trong ngodc don. Chi ti€u
nay la chi tiéu dong “Cong” cua cdt 4 (phan loai TSCD v hinh) cua S6 Tai san
c6 dinh (mau s6 S11- X).

- X4y dung co bidn d& dang- Ma 56 20

Chi tiéu nay phan anh tong gia tri céc chi phi lién quan dén viéc mua sim
TSCP, xiy dung co ban dé dang v nang cp TSCP duogc cép c6 thdm quyen
phé duyét cudi ky hodc dd hoan thanh nhung chua ban giao dua vao su dung
hodc chd quyét toan.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay la sb du No cua tai khoan 241 “Xay dung co
ban do dang”.

- Tbng cdng tai sin- Ma so 30
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La chi tiéu tong hop phan anh tong gia trj tai san hién c6 cla xa tai thoi
diém béo cao.

M3 s6 30 = Ma s6 01 + Ma s6 02 + Ma s6 03 + Ma s6 04 + Ma s6 10 + Ma
56 20.

b. Nguén vén

- No' phai tra- Mi s6 40

Chi tiéu nay phan anh sb du cic khoan ng phai tra tai ngay lap bdo cio tai
chinh, bao gc’:"mm cac khoan phai ndp theo lwong; cac khoan phai ndp nha nudc;
cac khoan phai tra can bg, cong chirc; cac khoan thu hd chi hd va cac khoan ng
phai tra khac.

S liu ghi vao chi tiéu nay la s6 du C6 ciia cac TK 331 “Cac khoan phai
trd”, TK 332 “Cac khoan phai ndp theo lwong”, TK 333“Céc khoan phai ndp
nha nudc”, TK 334 “Phai trd can b, cong chire”, TK 336 “Cac khoan thu ho,
chi hg”.

- Thu ngan sach xa chua hach toan vao ngin sach Nha nwéc - Ma s6 41

Chi tiéu nay phan 4nh s6 du cac khoan thu ngan sach xi chwa hach toan
vao NSNN.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du C6 ctia TK 337 “Thu ngin sach xa
chua hach toan vao NSNN”. Chi tiéu ndy 1a chi tiéu dong “Liiy ké tir dau ndm”
ctia cot 1 trir di (-) cot 2 ctia “S6 Thu Ngan sach x3” (mau sd S04a-X).

- Thing dwr liiy ké- Ma s 45:

Chi tiéu nay phan 4nh thing du liiy k& ciia hoat dong xa tai ngay lap bao
cao tai chinh.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a sb du Co cua tai khoan 474 “Két du ngan
sach xa”.

- Céc quy tai chinh ngoai ngin sich ciia xa- Ma sb 46:

Chi tiéu nay phan 4nh s6 du cia cic quy tai chinh nha nude ngoai ngan
sach tai X3 tai ngay lap bao cao tai chinh.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du C6 cua tai khoan 431 “Céc quy tai
chinh ngoai ngan s4ch ctia x3”. Chi tiéu nay 14 chi tiéu dong “Sé du cudi ky” cia
cot s6 7 clia “S6 theo ddi cac quy tai chinh ngoai ngan sach” (miu S07-X).

- Ngudn khac- Ma s 47:

Chi tiéu ndy phan anh sb du cia cac ngudn khac cta x3 tai ngay lap bao
céo tai chinh, bao gdbm ngudn kinh phi diu tr XDCB; ngudn kinh phi da hinh
thanh TSCB,...

M3 sb 47 = M s6 48 + Ma 56 49

+ Nguon kinh phi dau tw XDCB- Ma sé6 48
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La chi tiéu phan anh s& du ctia ngudn kinh phi dau tu XDCB cua x4 tai
ngay lap bdo cdo tai chinh

Sé lidu ghi vao chi tiéu nay l1a sb du C6 caa TK 441 “Ngudn kinh phi dau
tu XDCB”. Chi tiéu nay la chi tiéu dong “Sé du cudi ky” cia cdt s6 1 “Tong s6”
ciia “Sd theo doi Déu tu XDCB” (mau S18-X).

+ Nguén kinh phi da hinh thanh TSCP- M s6 49

La chi tiéu phan anh sb du ctia nguon kinh phi da hinh thanh TSCD clia xa
tai ngay lap bao cao tai chinh,

Sb lidu ghi vao chi tiéu nay 12 sé du Co ciia TK 466 “Ngudn kinh phi da
hinh thanh TSCP”.

- Téng cong nguon von- Ma so 50:

Phan 4nh tdng s cac ngudn vén hinh thanh tai san cta X3 tai thoi diém bao
cao.

Mi sb 50= M4 sb 40 + Ma s6 41 + Ma sb 45 + M3 s6 46 + Ma s6 47

- Chi tiéu “Tdng chng tai san” = Chi tidu “Tdng cong ngudn von”.

Mi sb 30 = M s6 50

4.2. Phén 2- Két qua hoat djng

4.2.1. Chi tiéu cot

B4o cdo két qua hoat ddng gdm cd 6 cot:

- Cot A, B: S6 thir tur, céc chi tiéu bdo céo, xd giftr nguyén khong sip xep
lai;

- Cot C: Ma s6 clia c4c chi tiéu tuong tng;

- Cot sé 1: Tdng sb phat sinh trong k¥ bao céo nim;

- Cot sb 2: Sb licu ciia nim trude lién ké ndm bao cdo (d¢ so sanh).

4.2.2. Chi tiéu dong

- Thu ngin sach xa hach toan vao ngan sich Nha nwée- Ma sb 60

Chi tiéu nay phéan 4nh so6 Thu ngan sich xa hach todn vao ngén sich Nha
nudc trong nam.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay 1a s két chuyén tir TK714- Thu ngén séch xa
hach toan viao NSNN vao TK 914- Chénh l&ch thu, chi ngan sach xa dé xac dinh
két du ngan sach trong nam. Chi tiéu ndy 1a chi tiéu cot s6 7 “Liiy ké” cla )
tbng thu ngan sach xa” (mau S06a-X).

- Chi ngén sich xi hach toén vao ngin sach Nha nuéc- M 6 61

Chi tiéu nay phan anh tong s6 chi ngan sach xa hach toan vao ngin sach
Nha nudc trong nam.

S6 1iéu ghi vao chi tidu nay 1 s6 két chuyén tir TK814- Chi ngan sich xa
hach toan vio NSNN vao TK 914- Chénh 1&ch thu, chi ngén séch xa dé xac dinh
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két du ngan sach trong nam. Chi tiéu nay 1a chi tiéu cot s6 7 “Liy ké” ctia “S6
tdng hop chi ngan sach xa” (mau S06b-X).

- Thing dw - Mi sb 62

Chi tiéu nay phan anh chénh léch gifta sd thu ngan séch x& hach toan vao
NSNN va s6 chi ngén sach xa hach toan vao NSNN.

Mi sb 62 = Ma s6 60 — Ma s6 61

4.3. Phén 3- Luu chuyén tién

- 86 liéu bao céo nay x4c dinh ngudn tién vio, cac khoan muc chi ra bang
tién trong nim va sb du tién tai thoi diém 31/12, nham cung cip thong tin vé
nhimng thay ddi cla tién tai xa.

- Ludng tién trinh bay trén bao cio la ludng vao va ludng ra cta tién, bao
gdm tién mit tai quy va tién giri tai Ngan hang, Kho bac.

- Can cir 13p bao cdo ndy 14 s6 ké toan chi tiét TK 111- Tién mit, TK 112-
Tién guri ngan hang, kho bac va s6 ké toan téng hop, sb ké toan chi tiét clia cac
tai khoan lién quan khac trong nam.

Phwong phap lap céc chi tiéu cu the:

- Céc khoan thu- Ma s6 70

Chi tiéu nay phan 4nh todn bd cic khoan da thu bang tién phat sinh trong
ky bao céo tai x4.

Mi sb 70 = Mi s6 71 + Mi s6 72

- Thu ngan sach xa - Ma s6 71

Chi tiéu ndy phan 4nh toan bd cic khoan thu ngan sach x3 bing tién mit
hoac chuyén khoan.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay lay tir s6 ké toan cac TK 111, 112 (phin thu
tién) sau khi ddi chiéu véi sb ké toan cac TK 311 “Cac khoan phai thu”, TK 337
“Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN”, TK 711 “Thu su nghiép”, TK
714 “Thu ngén sach xi hach toan vao NSNN” va cac s6 ké toan c6 lién quan
khac trong ky bao céo.

- Tién thu khac - Ma s6 72

Chi tiéu nay phan 4nh sb d3 thu bang tién cua x3 tir cic hoat dong khac
ngoai cac hoat dong da phan anh & céc chi tiéu trén nhu: tién déng gbp cac quy
tai chinh ngoai ngin sach; tién thu ho, chi hd; tién dong gbp cua dan dé xay
dung co s& ha ting ma khdng dwa vao ngan sach x4, ...

S6 lidu ghi vao chi tiéu ndy 1dy tir s6 ké toan cac TK 111, 112 (phén thu
tién) sau khi ddi chidu véi s6 ké toan cac TK 431 “Cac quy tai chinh ngoai ngén
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sach”, TK 336 “Céc khoan thu hg, chi h¢”, TK 441 “Nguf’in kinh phi dau tu
XDCB” va cac so ké toan c¢o lién quan khac trong ky bdo cdo.

- Céc khoén chi- Ma s6 73

Chi tiéu nay phan 4nh toan bd cac khoan di thuc chi bang tién phat sinh
trong ky bao cdo tai xa.

Mi s6 73 = Ma sb 74 + Ma 56 75

- Tién chi ngan sach xa - Ma s6 74

Chi tiéu nay phéan 4nh toan bd cac khodn chi ngan sach xa bang tién mait
hodc chuyén khoan.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay ldy tir s6 ké toan cac TK 111, 112 (phan chi
tién) sau khi di chiéu véi céc s6 ké toan TK 137 “Chi ngén sach xa chwa hach
toan vao NSNN”, TK 814 “Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN”, TK 331
“Céc khoan phai trd”, TK 332 “Cac khoan phai ndp theo luong”, TK 333 “Cac
khoan phai nop nha nuéc”, TK 334 “Phai trd cén bg, cong chuc”, TK 152 “Vat
lidu”, TK 474 “Két du ngin sach” (truong hop thodi thu trong thoi gian chinh
1Y) va cac s ké toan khac c6 lién quan trong ky béo cdo. S6 ligu ghi vao chi tiéu
ndy duoc ghi bang sé &m dudi hinh thirc ghi trong ngodc don (...).

- Ti¢n chi khac - Ma s6 75

Chi tiéu nay phan anh khoan chi khac bang tién trong nidm, ngoai cic khoan
chi tién da phéan 4nh & chi tiéu 74 néi trén nhu: Tién chi tryc tiép tir cic quy tai
chinh ngoai ngan sach, ... va tién chi truc tiép khic (néu co).

36 liéu ghi vao chi tiéu nay ldy tir sé ké toan cac TK 111, 112 (phan chi
tién) sau khi ddi chiéu vdi cac s ké toan TK 431 “Céc quy tai chinh ngoai ngan
sach, TK 336 “Céac khoan thu hd, chi ho” va cic sd ké toan c6 lién quan khac
trong ky béo cdo. SH liéu ghi vao chi tiéu ndy duge ghi bang s6 am duéi hinh
thic ghi trong ngoac don (...).

- Luu chuyén tién thuin tir hoat ddng xi - Ma s6 76

Chi tiéu nay phan anh chénh léch giita tong s6 thu vao voi tong sb chi ra tir
hoat djng xa trong nam. Sé liéu ghi vao chi tiéu nay dugc tinh béng tong cong
sb lidu chi tidu Ma s6 70 va Ma s6 73.

- S6 du tién dAu ky - M3 sb 77

Chi tiéu nay dugc 1ép cén cir vao s6 liéu chi tiéu “Tién” dau ky bao céo-
M3 s6 01, cot “Sé dAu ndm” tai phan I- Tinh hinh tai chinh.

- 86 dur tidén cubi ky - M3 s6 78
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Mi s6 78 = Mi s6 76 + Ma s 77

Ddng thoi sb liu chi tiéu nay bing sb liéu chi tiéu “Tién”- Mi sb 01, cot
“86 cudi nam” tai phan I- Tinh hinh tai chinh.

4.4. Phan 4- Thuyét minh

4.4.1. Thong tin bo sung cho cdc khodn muc trinh bay trong Phan I-
Tinh hinh tai chinh

a. Tién

Thuyét minh s6 du tién cta xa tai ngdy lap béo cdo tai chinh, bao gdm:
Tién mat, tién gtri kho bac, ngan hang, tién giri khéc.

b. Cdac khodn phdi thu

Thuyét minh chi tiét cac khoan phai thu ciia x4 tai thoi diém lap bao céo tai
chinh gdm: chi tiét cac khoan tam ting, cac khoan phai thu khac chua phan anh &
cac chi ti€u trén.

c. Hang ton kho

Thuyét minh chi tiét sé du hang tén kho tai thoi diém 1ap bao céo tai chinh,
bao gom: nguyén vat lidu; cong cu, dung cu ctia Xa.

d. Tai sén cd dinh

Thuyét minh tinh hinh tai san ¢6 dinh cta x3 trong nim, bao gdm: Nguyén
gia TSCD, s6 du diu nim, sb ting trong nim, s6 gidm trong nim, gia trj hao
mon lily ké ctia TSCD, gia tri con lai cudi nim ciia TSCD tai x4.

e. Xay dung co ban do dang

Thuyét minh chi tiét sd du xdy dung co ban d& dang clia x4 tai thoi diém
1ap bdo céo tai chinh chi tiét theo timg tai san, bao gdbm: Mua sim tai san cb
dinh; XDCB d¢ dang; ning cip TSCD.

g. Ng phdi tra

Thuyét minh chi tiét cac khoan no phai tra cia xa tai thoi diém 1ap béo céo
tai chinh gf")m: Chi tiét cac khoan ndp theo luong, cac khoan phai ndp nha nude,
phai tra can bg, cong chirc, cac khoan thu hg, chi hd va cac khoan ng phai tra
khac.

h. Cac quy tai chinh ngoai ngéin sdach

Thuyét minh chi tiét s6 du cac quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach cua
x4 trong ky bdo cdo, bao gdm: S6 du diu ky; Phat sinh ting trong nim; Phat
sinh giam trong nam; S6 du cudi ky.

4.4.2. Thong tin bé sung cho cic khodn muc trinh bay trong Phin 2- Két
quad hoat dong

- Thu ngén sdch xa hach todn vao ngan sach Nha nwéc: Ma sb 80
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Thuyét minh sb thu ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha nudc phat
sinh trong niam. Thu ngan sach xa hach toan vao ngan sach Nha nudc gdm: Thu
ngan sdch x4 va thu ngén sach xa dugc bd sung tir chénh léch thu 16n hon chi su
nghiép. S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 12 s6 két chuyén tir TK714- Thu ngan sach
xi hach toan vao NSNN vao TK 914- Chénh 1éch thu, chi ngan sach xa dé xac
dinh két du ngan sach trong ndm. Chi tiéu nay l1a chi tiéu cot s6 7 “Liy ké” cua
“§6 tong thu ngan sach x& ’ (mAu s6 S06a-X).

M3 sb 80 = Ma sb 81 + M s6 82

+ Thu ngdn sach xa: Ma 56 81

Thuyét minh sb thu ngén sach xa hach toan vao NSNN trong nam (chua ké
phin bd sung tr chénh 1ch thu 1én hon chi su nghiép phat sinh trong nam két
chuyén sang thu ngén sach xa hach toén vao ngan sach Nha nudc).

Ma sé 81 = Ma sb 80 — Ma sb 82

+ Thu bé sung tie chénh 1éch thu I6m hon chi sy nghiép: Ma s6 82

Thuyét minh s chénh 1&ch thu 16n hon chi sy nghiép phat sinh trong nam
két chuyén sang thu ngin sach xa hach toan vao ngén sach Nha nudce. Chi ti€u
nay la chi tiéu dong “Luy ké tir ddu nam” cta cot 7 “Chenh l&ch thu chi” cua
“S$ theo doi thu, chi hoat dong tai chinh khac” (mAu s6 S13-X).

- Chi ngdn sdch xa hach todn vao ngdn sach Nha nwde: Ma sb 83

Thuyét minh s6 chi ngan sach xa hach toan vao ngén sach Nha nude phat
sinh trong ndm.

- Théiing duw (So két dw ngan sich xa nim nay): Ma so 84

Thuyét minh s6 thing du (sb két dur ngén sach xa dén ngay 31/12).

4.4.3. Thong tin thuyét minh khdc

X4 thuyét minh c4c thong tin khac (néu co).




